






SOLES

4,150.00

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA

1 AUTORIZACION DE ESPECTÁCULOS PÚBLICOS 1 Solicitud con carácter de declaración jurada: X 07 dias Trámite Gerencia Gerencia Alcalde

DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS CON CONCURRENCIA 2 Consignar N° de recibo de caja, fecha de pago  y exhibir recibo 8.67% 360.00 Documentario Adminstración Adminstración

HASTA 3,000 PERSONAS EN CAMPOS ABIERTOS O 3 Evaluación de Condiciones de Seguridad para Espectaculos Públicos Deportivos Tributaria Tributaria

CERRADOS y no deportivos (ECSE) FAVORABLE, emitida por esta Municipalidad

4 Documento que autorice el uso del campo o recinto donde

 se desarrollará el espectáculo

5 (Persona Jurídica)  Nombre del representante legal  o apoderado vigente, consig-

BASE LEGAL:  nando N° de la partida registral electrónica y asiento de inscripción en SUNARP

6 N° RUC de la Persona Natural o Jurídica su RUC debe indicar la actividad

 económica espectáculos públicos o actividad afín.

DS 156-2004-EF,  Art. 54-58; 68; 15/11/2004 7 Copia del contrato de los artistas que participarán en el evento.

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 8 Declaración jurada de no instalar anuncios publicitarios en el centro historico

y sin autorización.

Nota.- 9 Declaración jurada de la emisión de boletaje para el evento, indicando el número

El pedido para el otorgameinto de Autorización  de serie y numeración de los boletos.

 para espectáculos públicos no deportivos deberá 10 Carta fianza ascendente a (50%) UIT,  o depósito en Garantía para efectos 

presentarse con una anticipación  mínima de 07  de multas por incumplimiento de las condiciones de la autorización 

días hábiles a la fecha de presentación del evento. o por infracciones administrativas en la realización del evento.

11 Carta poder simpe con nombre N° de DNI y firma del poderdante 

en caso de actuar mediante apoderados.

Pagar la liquidación practicada por los arbitrios de:

N° de Recibo de Caja y fecha de pago x Tasa por limpieza, barrido y seguridad 

generado por el evento

NOTA: Deberá contar con ITSE vigente para el caso de recintos cerrados.

2 AUTORIZACION DE ESPECTÁCULOS PÚBLICOS 1 Solicitud o formato con carácter de declaración jurada X 07 días Trámite Gerencia Gerencia Alcalde

DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS CON CONCURRENCIA 2 Evaluación de Condiciones de Seguridad para Espectaculos Públicos Deportivos 22.99% 954.00 Documentario Adminstración Adminstración

MAYOR A 3,000 PERSONAS EN CAMPOS ABIERTOS O y no deportivos (ECSE)  FAVORABLE, emitida por esta Municipaliodad. Tributaria Tributaria

CERRADOS 3 Consignar N° de recibo de caja, fecha de pago  y exhibir recibo 

4 Documento que autorice el uso del campo o recinto donde

se desarrollará el espectáculo.

5 (Persona Jurídica)  Nombre del representante legal  o apoderado vigente, consig-

BASE LEGAL:  nando N° de la partida registral electrónica y asiento de inscripción en SUNARP

6 N° RUC de la Persona Natural o Jurídica su RUC debe indicar la actividad

 económica espectáculos públicos o actividad afín.

DS 156-2004-EF,  Art. 54-58; 68; 15/11/2004 7 Copia del contrato de los artistas que participarán  en el evento.

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 8 Declaración jurada de la emisión de boletaje para el evento, 

indicando el número de serie y numeración de los boletos.

Nota.- 9 Carta fianza ascendente a una Unidad Impositiva Tributaria (1 UIT) o depósito 

El pedido para el otorgameinto de Autorización en Garantía por incumplimiento de las condiciones de la autorización 

 para espectáculos públicos no deportivos deberá o por infracciones administrativas.

presentarse con una anticipación  mínima de 07 10 Carta poder simpe con nombre N° de DNI y firma del poderdante 

días hábiles a la fecha de presentación del evento. en caso de actuar mediante apoderados.

Pagar la liquidación practicada por los arbitrios de:

N° de Recibo de Caja y fecha de pago x Tasa por limpieza, barrido y seguridad 

generado por el evento

NOTA: Deberá contar con ITSE vigente para el caso de recintos cerrados.

AUTORIDAD 

COMPETENTE PARA 

RESOLVER

PLAZO PARA 

RESOLVER

APELACIÓN

EVALUACIÓN PREVIA

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

CALIFICACIÓN

AUTOMÁ

TICO (EN DÍAS 
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PROCEDIMIENTO
RECONSIDERACIÓN

 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 



SOLES

4,150.00

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA

AUTORIDAD 
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CALIFICACIÓN

AUTOMÁ

TICO (EN DÍAS 

HABILES)

FORMULARIO/C

ÓDIGO/UBICACI
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PROCEDIMIENTO
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 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

3 AUTORIZACIÓN PARA ESPECTÁCULOS PUBLICOS 1 Solicitud con carácter de declaración jurada: Trámite Gerencia Gerencia Alcalde

NO DEPORTIVOS:  EN ESTABLECIMIENTOS QUE 2 Consignar N° de recibo de caja, fecha de pago  y exhibir recibo 4.94% 205.00 X 07 dias Documentario Adminstración Adminstración

TIENEN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (DISCOTECAS, 3 Evaluación de Condiciones de Seguridad para Espectaculos Públicos Deportivos Tributaria Tributaria

PISTAS DE BAILE, RESTAURANT TURISTICOS MENOR y no deportivos (ECSE) FAVORABLE, emitida por esta Municipalidad.

A 3,000 ESPECTADORES) 4 Cuando el evento sea realizado por persona distinta al conductor del

establecimiento:

BASE LEGAL: a. Documento donde consta la autorización para uso 

    del establecimiento.

b. (Persona Jurídica)  Nombre del representante legal  o apoderado vigente, consig-

DS 156-2004-EF,  Art. 54-58; 68; 15/11/2004     nando N° de la partida registral electrónica y asiento de inscripción en SUNARP

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 5 Póliza de seguro contra todo riesgo para los asistentes al evento, para espectáculos

superior a 1,000 espectadores o asistentes.

Nota.- 6 Carta fianza ascendente a (50%) UIT,  o depósito en Garantía para efectos 

El pedido para el otorgameinto de Autorización  de multas por incumplimiento de las condiciones de la autorización 

 para espectáculos públicos no deportivos deberá o por infracciones administrativas en la realización del evento.

presentarse con una anticipación  mínima de 07

días hábiles a la fecha de presentación del evento.

Pagar la liquidación practicada por los arbitrios de:

N° de Recibo de Caja y fecha de pago x Tasa por limpieza, barrido y seguridad 
generado por el evento

NOTA: Deberá contar con ITSE vigente para el caso de recintos cerrados.

4 AUTORIZACIÓN PARA ESPECTÁCULOS PUBLICOS 1 Solicitud con carácter de declaración jurada con los datos del admnistrado X 07 días Trámite Gerencia Gerencia Alcalde

NO DEPORTIVOS: PARA EVENTOS INSTITUCIONALES, 2 Evaluación de Condiciones de Seguridad para Espectaculos Públicos Deportivos Documentario Adminstración Adminstración

GREMIALES, ACADEMICOS Y/O CULTURALES y no deportivos (ECSE) FAVORABLE, emitida por esta Municipalidad. 3.37% 140.00 Tributaria Tributaria

(CONGRESOS Y SIMILARES, FIESTAS ESTUDIANTILES, 3 Consignar N° de recibo de caja, fecha de pago  y exhibir recibo 

PROMOCIONES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS, 4 Documento que autorice el uso del campo o recinto donde 

FIESTAS FAMILIARES, GREMIALES DE ASOCIACIONES, se desarrollará el espectáculo

PATRONALES Y SIMILARES) 5 (Persona Jurídica)  Nombre del representante legal  o apoderado vigente, consig-

       nando N° de la partida registral electrónica y asiento de inscripción en SUNARP

     6 Autorización de la Institución Educativa o Cultural 

BASE LEGAL: y/o asociación según sea el caso.

7 Declaración jurada de no instalar anuncios publicitarios 

DS 156-2004-EF,  Art. 54-58; 68; 15/11/2004 en el centro histórico y sin autorización.

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46

Pagar la liquidación practicada por los arbitrios de:

Nota.- N° de Recibo de Caja y fecha de pago x Tasa por limpieza, barrido y seguridad 

El pedido para el otorgameinto de Autorización generado por el evento

 para espectáculos públicos no deportivos deberá

presentarse con una anticipación  mínima de 07 NOTA: Deberá contar con ITSE vigente para el caso de recintos cerrados.

días hábiles a la fecha de presentación del evento.

5 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE POSTERIOR A REQUISITOS GENERALES: X 04 días Trámite Gerencia Gerencia Alcalde

PARA ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribución gratuita Documentario Adminstración Adminstración

DE RIESGO BAJO O MEDIO o de libre reproducción), con carácter de delaración jurada, que incluya: Tributaria Tributaria

a. Tratándose de personas jurídicas u otros entes colectivos: su número de RUC 

BASE LEGAL:  y el número de D.N.I. o Carné de Extranjería de su representante legal

b. Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.I. o 
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 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

TUO LEY 28976-D.S. N° 046-2017-PCM Art. 3 al 8 inciso a) Carné de Extranjería, y el número de D.N.I. o Carné de Extranjería del 

D.S. N° 002-2018-PCM; Art. 18.1 al 23  representante en caso actúen mediante representación. 

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46

2 Declaración jurada del representante legal indicando que el poder esta vigente

Nota: en caso se actue con representante legal (persona juridica); persona natural actua 

Es facultad del administrado solicitar Licencia de Funcionamiento con poder simple con firma del poderdante.

con vigencia temporal o indeterminada 3 Declaración Jurada de cumplimiento de condiciones de seguridad en la edificación 

4 Indicación del número y monto de comprobante de pago por derecho de trámite 

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO BAJO: 4.34% 180.00

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO MEDIO: 7.61% 316.00

B REQUISITOS ESPECIALES:

5 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:

5.1.  Declaración jurada de contar con título profesional vigente y estar habilitado

       en caso de servicios relacionados con la salud.

5.2. Declaración Jurada de contar con el número de estacionamientos exigibles

       de conformidad con el artículo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM

5.3. Declaración jurada de contar con la autorización sectorial respectiva que 

       se requiera conforme al D.S. N° 006-2013-PCM o norma que reemplace .

5.4. Copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de Cultura,

       conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la

       Nación. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya

       participado en las etapas de remodelación y monitoreo de ejecución de

        obras previas  inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual 

       se solicita la licencia.

6 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE POSTERIOR I REQUISITOS PARA LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO X 04 días Trámite Gerencia Gerencia Alcalde

PARA ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL Documentario Adminstración Adminstración

DE RIESGO BAJO O MEDIO CON TOLDO O ANUNCIO A REQUISITOS GENERALES: Tributaria Tributaria

PUBLICITARIO 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribución gratuita 

o de libre reproducción), con carácter de delaración jurada, que incluya:

BASE LEGAL:

a. Tratándose de personas jurídicas u otros entes colectivos: su número de RUC 

TUO Ley N° 28976-D.S. N° 046-2017-PCM Art. 3 al 8  y el número de D.N.I. o Carné de Extranjería de su representante legal

 inciso a) Art. 10 b. Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.I. o 

D.S. N° 002-2018-PCM; Art. 18.1 al 23 Carné de Extranjería, y el número de D.N.I. o Carné de Extranjería del 

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46  representante en caso actúen mediante representación. 

Nota: 2 Declaración jurada del representante legal indicando que el poder esta vigente

Es facultad del administrado solicitar Licencia de Funcionamiento en caso se actue con representante legal (persona juridica); persona natural actua 

con vigencia temporal o indeterminada con poder simple con firma del poderdante.

3 Declaración Jurada de cumplimiento de condiciones de seguridad en la edificación 

4 Indicación del número y monto de comprobante de pago por derecho de trámite 

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO BAJO: 5.30% 220.00

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO MEDIO: 9.30% 386.00

B REQUISITOS ESPECIALES:

5 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:

5.1.  Declaración jurada de contar con título profesional vigente y estar habilitado
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       en caso de servicios relacionados con la salud.

5.2. Declaración Jurada de contar con el número de estacionamientos exigibles

       de conformidad con el artículo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM

5.3. Declaración jurada de contar con la autorización sectorial respectiva que 

       se requiera conforme al D.S. N° 006-2013-PCM o norma que reemplace .

5.4. Copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de Cultura,

       conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la

       Nación. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya

       participado en las etapas de remodelación y monitoreo de ejecución de

        obras previas  inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual 

       se solicita la licencia.

II REQUISITOS PARA ANUNCIOS PUBLICITARIOS

6 Presentar las vistas siguientes:

* Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

   así como la indicación de los materiales de fabricación

* Una fotografía en la cual se aprecie el entorno urbano y la

  edificación donde se ubicará el anuncio y/o toldo; conside-

  rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

7 Declaración Jurada del profesional que será responsable del

diseño e instalación del anuncio

8 En caso el anuncio supere el área de 4 m2, se presentará la si-

guiente documentación, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

7 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE PREVIA A REQUISITOS GENERALES: X 10 días Trámite Gerencia Gerencia Alcalde

PARA ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribución gratuita Documentario Adminstración Adminstración

DE RIESGO ALTO O MUY ALTO o de libre reproducción), con carácter de delaración jurada, que incluya: Tributaria Tributaria

BASE LEGAL: a. Tratándose de personas jurídicas u otros entes colectivos: su número de RUC 

 y el número de D.N.I. o Carné de Extranjería de su representante legal

TUO LEY 28976-D.S. N° 046-2017-PCM Art. 3 al 8 inciso b)

D.S. N° 002-2018-PCM; Art. 18.2;  25 al 28 b. Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.I. o 

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 Carné de Extranjería, y el número de D.N.I. o Carné de Extranjería del 

 representante en caso actúen mediante representación. 

Nota:

Es facultad del administrado solicitar Licencia de Funcionamiento 2 Declaración jurada del representante legal indicando que el poder esta vigente

con vigencia temporal o indeterminada en caso se actue con representante legal (persona juridica); persona natural actua 

con poder simple con firma del poderdante.

3 Indicación del número y monto de comprobante de pago por derecho de trámite 

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO ALTO:

Tramos:

a) Hasta 100 m2 24.10% 1,000.00

b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 31.33% 1,300.00

c) Mayor a 500 m2 hasta 1000 m2 36.14% 1,500.00

d) Mayor a 1000 m2 hasta 3000 m2 48.19% 2,000.00

e) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 60.24% 2,500.00
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i) Mayor a 5000 m2 72.29% 3,000.00

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO:

Tramos:

a) Hasta 100 m2 28.92% 1,200.00

b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 36.14% 1,500.00

c) Mayor a 500 m2 hasta 1000 m2 48.19% 2,000.00

d) Mayor a 1000 m2 hasta 3000 m2 72.29% 3,000.00

e) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 83.13% 3,450.00

i) Mayor a 5000 m2 91.49% 3,797.00

B REQUISITOS PARA ITSE:

a Croquis de ubicación

b Plano de arquitectura de la distribución existente y detalle del cálculo de aforo

c Plano de distribución de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de 

cargas

d Certificado vigente de medición de resistencia del sistema de puesta a tierra

e Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspección

f Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los 

equipos de seguridad y protección contra incendio

Nota:

No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c)

del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad 

de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos

 que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) años anteriores 

inmediatos, de conformidad con lo establecido en el artículo 46 del Texto Único 

Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

C REQUISITOS ESPECIALES:

5 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:

5.1.  Declaración jurada de contar con título profesional vigente y estar habilitado

       en caso de servicios relacionados con la salud.

5.2. Declaración Jurada de contar con el número de estacionamientos exigibles

       de conformidad con el artículo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM

5.3. Declaración jurada de contar con la autorización sectorial respectiva que 

       se requiera conforme al D.S. N° 006-2013-PCM o norma que reemplace .

5.4. Copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de Cultura,

       conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la

       Nación. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya

       participado en las etapas de remodelación y monitoreo de ejecución de

        obras previas  inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual 

       se solicita la licencia.

8 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE PREVIA I REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO X 10 días Trámite Gerencia Gerencia Alcalde

PARA ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL Documentario Adminstración Adminstración

DE RIESGO ALTO O MUY ALTO CON TOLDO O ANUNCIO A REQUISITOS GENERALES: Tributaria Tributaria

PUBLICITARIO 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribución gratuita 

o de libre reproducción), con carácter de delaración jurada, que incluya:
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BASE LEGAL: a. Tratándose de personas jurídicas u otros entes colectivos: su número de RUC 

 y el número de D.N.I. o Carné de Extranjería de su representante legal

TUO LEY 28976-D.S. N° 046-2017-PCM Art. 3 al 8 inciso b) b. Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.I. o 

Art. 10; D.S. N° 002-2018-PCM; Art. 18.2;  25 al 28 Carné de Extranjería, y el número de D.N.I. o Carné de Extranjería del 

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46  representante en caso actúen mediante representación. 

Nota: 2 Declaración jurada del representante legal indicando que el poder esta vigente

Es facultad del administrado solicitar Licencia de Funcionamiento en caso se actue con representante legal (persona juridica); persona natural actua 

con vigencia temporal o indeterminada con poder simple con firma del poderdante.

3 Indicación del número y monto de comprobante de pago por derecho de trámite 

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO ALTO:

Tramos:

a) Hasta 100 m2 31.33% 1,300.00

b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 40.96% 1,700.00

c) Mayor a 500 m2 hasta 1000 m2 48.19% 2,000.00

d) Mayor a 1000 m2 hasta 3000 m2 60.24% 2,500.00

e) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 69.88% 2,900.00

i) Mayor a 5000 m2 80.72% 3,350.00

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO:

Tramos:

a) Hasta 100 m2 36.14% 1,500.00

b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 48.19% 2,000.00

c) Mayor a 500 m2 hasta 1000 m2 60.24% 2,500.00

d) Mayor a 1000 m2 hasta 3000 m2 79.52% 3,300.00

e) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 85.54% 3,550.00

i) Mayor a 5000 m2 93.08% 3,863.00

B REQUISITOS PARA ITSE:

a Croquis de ubicación

b Plano de arquitectura de la distribución existente y detalle del cálculo de aforo

c Plano de distribución de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de 

cargas

d Certificado vigente de medición de resistencia del sistema de puesta a tierra

e Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspección

f Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los 

equipos de seguridad y protección contra incendio

Nota:

No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c)

del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad 

de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos

 que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) años anteriores 

inmediatos, de conformidad con lo establecido en el artículo 46 del Texto Único 

Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

C REQUISITOS ESPECIALES:

5 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:

5.1.  Declaración jurada de contar con título profesional vigente y estar habilitado



SOLES

4,150.00

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE PARA 

RESOLVER

PLAZO PARA 

RESOLVER

APELACIÓN

EVALUACIÓN PREVIA

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

CALIFICACIÓN

AUTOMÁ

TICO (EN DÍAS 

HABILES)

FORMULARIO/C

ÓDIGO/UBICACI

ÓN NEGATIVO
 % UIT 

POSITIVO

INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO
RECONSIDERACIÓN

 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

       en caso de servicios relacionados con la salud.

5.2. Declaración Jurada de contar con el número de estacionamientos exigibles

       de conformidad con el artículo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM

5.3. Declaración jurada de contar con la autorización sectorial respectiva que 

       se requiera conforme al D.S. N° 006-2013-PCM o norma que reemplace .

5.4. Copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de Cultura,

       conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la

       Nación. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya

       participado en las etapas de remodelación y monitoreo de ejecución de

        obras previas  inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual 

       se solicita la licencia.

II REQUISITOS PARA ANUNCIOS PUBLICITARIOS

6 Presentar las vistas siguientes:

* Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

   así como la indicación de los materiales de fabricación

* Una fotografía en la cual se aprecie el entorno urbano y la

  edificación donde se ubicará el anuncio y/o toldo; conside-

  rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

7 Declaración Jurada del profesional que será responsable del

diseño e instalación del anuncio

8 En caso el anuncio supere el área de 4 m2, se presentará la si-

guiente documentación, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

9 CESE DE ACTIVIDADES Requisitos Generales Gratuito X Trámite Gerencia Gerencia Alcalde

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 Solicitud simple en donde se informe: Documentario Adminstración Adminstración

(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones * Original de Licencia de funcionamiento Tributaria Tributaria

Conjuntas) * Fecha de cese de actividades

BASE LEGAL:

TUO LEY 28976-D.S. N° 046-2017-PCM Art. 12

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46

10 DECLARACION JURADA PARA CESIONARIO Y DE 1 Declaración jurada presentado por el titular de la Licencia de Funcionamiento gratuito X Trámite Gerencia Gerencia Alcalde

GARANTIZAR CONDICIONES DE SEGURIDAD Documentario Adminstración Adminstración

Tributaria Tributaria

BASE LEGAL:

TUO LEY 28976-D.S. N° 046-2017-PCM Art. 3

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46

11 TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1  Copia simple del contrato de transferencia gratuito X Trámite Gerencia Gerencia Alcalde

(CAMBIO DE TITULAR, DENOMINACION O NOMBRE Documentario Adminstración Adminstración

COMERCIAL) POR ESCISION O ABSORCION Tributaria Tributaria

U OTRA FORMA

OTROS PROCEDIMIENTOS GRATUITOS  DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA



SOLES

4,150.00
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PROCEDIMIENTO
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 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

BASE LEGAL:

TUO LEY 28976-D.S. N° 046-2017-PCM Art. 11A

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46











SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS, CATASTRO Y URBANISMO

PROCEDIMIENTOS REFERIDOS A PLANEAMIENTO URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

1 MODIFICACIÓN AL PLAN DE DESARROLLO URBANO 1 Diagnóstico urbano del ámbito de actuación y/o intervención, considerando sus X 120 dias Trámite Subgerencia de Subgerencia de Alcaldía

(PDU) A PROPUESTA DE LA MUNICIPALIDAD interrelaciones físicas, sociales, económicas y políticas con su entorno inmediato Documentario Obras privadas, Obras privadas,

DISTRITAL y mediato. Catastro y Catastro y

2 El modelo de desarrollo urbano del ámbito de actuación y/o intervención del plan que Urbanismo Urbanismo

SÓLO PARA CASOS DE: contribuya a fortalecer y mejorar los niveles de eficacia de las acciones territoriales y 

1. Los trazos de las Vías Expresas, Arteriales y Colectoras urbanas de los Gobiernos Locales que la conforman. El modelo contiene la  

2. Las áreas de reserva para equipamiento educativo, de conformación físico - espacial del área urbana, los ejes de articulación y su

    salud o de recreación, a fin de suprimir, reducir o funcionamiento general; elaborados en base a la visión provincial y/o distrital de

    reubicarlas desarrollo a largo plazo (10 años), a las potencialidades locales y las oportunidades 

3. Reorientar las áreas urbanizables globales de desarrollo

4. Cambiar la Zonificación Comercial, Industrial, Pre Urbana, 3 Los lineamientos de política y estrategias de desarrollo urbano.

    Recreación, Usos Especiales, Servicios Públicos 4 La clasificación del suelo para orientar las intervenciones urbanísticas. 

    Complementarios, Zona de Reglamentación Especial y 5 La zonificación de usos del suelo urbano y de su área circundante, así como su 

    Zona Monumental; o, para la modificación de Zona normativa. De ser necesario se precisa e identifican las zonas generadoras y

    Residencial de Baja Densidad a Densidad Media o de receptoras de los DAET, así como sus límites máximos y las compensaciones entre 

    Zona Residencial de Densidad Media a Residencial de zonas generadoras y receptoras, al interior de un mismo distrito o entre distritos, 

    Alta Densidad según sea el caso; y el incentivo de bonificación de altura a la edificación sostenible. 

6 La propuesta de Movilidad Urbana y su normativa respectiva, con énfasis en las

BASE LEGAL: soluciones multimodales y el transporte rápido masivo; siendo aplicable la clasificación

vial establecida en el RNE para las vías primarias: Expresas, Arteriales y Colectoras. 

Decreto Supremo N°022-2016-VIVIENDA, Art. 32 al 41 7 La sectorización urbana y la determinación del nivel de servicio, la localización y 

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 dimensionamiento de los equipamientos de educación, salud, seguridad, recreación, 

otros usos y otros servicios complementarios, acorde con los requerimientos actuales 

y futuros de la población y las normas sectoriales respectivas. 

8 La proyección de la demanda de nuevas unidades de vivienda para determinar las 

áreas urbanizables y/o programas de densificación, de acuerdo a las condiciones y

VIGENCIA DEL PDU: características existentes. 

El horizonte de planeamiento del PDU es de largo plazo a 9  La delimitación de áreas que requieran de Planes Específicos. 

diez (10) años, con previsiones para el mediano plazo a 10 Los requerimientos actuales y futuros de saneamiento, ambiental y de infraestructura 

cinco (5) años y de corto plazo a dos (2) años; sin  de servicios básicos.

embargo, su vigencia concluye cuando se aprueba el PDU 11 La propuesta de puesta en valor de los bienes inmuebles integrantes del Patrimonio 

que lo actualiza. Asimismo, concluye su vigencia, cuando se Cultural de la Nación, la cual es materia de desarrollo mediante un Plan Específico  

aprueban los aspectos técnicos complementarios que lo correspondiente.

modifican. 12 La identificación de medidas de prevención y reducción del riesgo, y recuperación 

y defensa del medio ambiente. 

13 El Programa de Inversiones Urbanas y la identificación de las oportunidades de 

negocios, a fin de promover las inversiones y alcanzar el modelo de desarrollo 

urbano previsto en el PDU

14 Los mecanismos de gestión urbana respecto de las determinaciones adoptadas 

en el PDU.

15 Los mecanismos de seguimiento y evaluación de los resultados de la ejecución  

del PDU.

16 Acuerdo de Concejo distrital con el cual se aprueba la modificación de PDU

17 Informe de Tecnico Legal propuesto por la Gerencia Municipal de la Municipalidad

Provincial para modificación de PDU

18 Consignar N° de recibo de caja, fecha de pago  y exhibir recibo 98.19% 4,075.00

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO/

CÓDIGO/UBIC

ACIÓN

AUTOMÁT

ICO

EVALUACIÓN PREVIA

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN % UIT 
POSITIVO NEGATIVO

(EN DÍAS 

HABILES)
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N°
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TRAMITACIÓN 

CALIFICACIÓN
PLAZO PARA 
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AUTORIDAD 
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PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS



SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS, CATASTRO Y URBANISMO

PROCEDIMIENTOS REFERIDOS A PLANEAMIENTO URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO/

CÓDIGO/UBIC

ACIÓN

AUTOMÁT

ICO

EVALUACIÓN PREVIA

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN % UIT 
POSITIVO NEGATIVO

(EN DÍAS 

HABILES)

 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

CALIFICACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS

Plazos de consulta para modificaciones de PDU y de aspectos tecnicos

complementarios: 45 dias calendarios distribuido como sigue:

1. Para Municipalidad Provincial exhibe propuesta de PDU 30 dias

    (en este plazo deriva expediente a las entidades pertinentes, realiza la audiencia

     pública, exibe propuesta y recibe observaciones).

2. El equipo técnico responsable de la elaboración del PDU,  15 dias

    (incluye o desestima, según corresponda, las observaciones, sugerencias y/o 

    recomendaciones formuladas).

2 APROBACIÓN DEL ESQUEMA DE ORDENAMIENTO 1 El diagnóstico urbano del ámbito de actuación y/o intervención, considerando sus X 120 dias Trámite Subgerencia de Subgerencia de Alcaldía

URBANO (EU) A PROPUESTA DE LA MUNICIPALIDAD 2  interrelaciones físicas, sociales, económicas y políticas con su entorno inmediato y  Documentario Obras privadas, Obras privadas,

DISTRITAL mediato. Catastro y Catastro y

3 La clasificación del suelo para orientar las intervenciones urbanísticas. Urbanismo Urbanismo

BASE LEGAL: 4 El esquema de zonificación y vías primarias, incluyendo la localización y 

dimensionamiento del equipamiento de recreación, salud, educación y otros usos. 

Decreto Supremo N°022-2016-VIVIENDA, Art. 42 al 49 5 La clasificación vial establecida en el RNE para las vías primarias: Expresas, 

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 Arteriales y Colectoras, se aplica según corresponda. 

6 Las medidas de prevención y reducción del riesgo; así como, para la recuperación, 

AMBITO DE APLICACIÓN DE EU: conservación y defensa de medio ambiente. 

El ámbito de aplicación del EU está constituido por todos los 7 El Programa de Inversiones Urbanas e identificación de oportunidades de negocios. 

centros poblados urbanos y rurales hasta 5,000 habitantes. 8 Acuerdo de Concejo Distrital con el cual se aprueba la modificación de EU

9 Informe de Tecnico Legal propuesto por la Gerencia Municipal de la Municipalidad

Provincial para aprobación de EU

VIGENCIA DEL EU: Consignar N° de recibo de caja, fecha de pago  y exhibir recibo 94.92% 3,939.00

El horizonte de planeamiento del EU es de largo plazo a Plazos de consulta: 45 dias calendarios distribuido como sigue:

diez (10) años, con previsiones para el mediano plazo a 1. Para Municipalidad Provincial exhibe propuesta de EU 30 dias

cinco (5) años y de corto plazo a dos (2) años; sin      (en este plazo deriva expediente a las entidades pertinentes, realiza la audiencia

embargo, su vigencia concluye cuando se aprueba el EU     y recibe observaciones).

que lo actualiza. 2. El equipo técnico responsable de la elaboración del EU,  15 dias

    (incluye o desestima, según corresponda, las observaciones, sugerencias y/o 

    recomendaciones formuladas).

Nota:

Los planos y documentos deben estar firmados y sellados por un profesional 

habilitado. (documentacion tecnica en archivo fisico y digital)

3 PLAN ESPECIFICO(PE) A PROPUESTA DE LA Solicitud con carácter de declaración jurada que incluya: FUHU X 45 días Trámite Subgerencia de Subgerencia de Alcaldía

MUNICIPALIDAD DISTRITAL 1 La delimitación y características del sector urbano 120 Documentario Obras privadas, Obras privadas,

2 Los objetivos respecto a la optimización del uso del suelo y de la propiedad predial; Catastro y Catastro y

y, la dotación, ampliación o mejoramiento de los espacios y servicios públicos y la Urbanismo Urbanismo

AMBITO DE APLICACIÓN DE PE: calidad del entorno. 

Si cumple alguna de las siguientes características: 3 El tipo de intervención urbana a desarrollar: Habilitación urbana, Renovación 

Urbana o Reurbanización



SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS, CATASTRO Y URBANISMO

PROCEDIMIENTOS REFERIDOS A PLANEAMIENTO URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 
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AUTOMÁT

ICO

EVALUACIÓN PREVIA
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HABILES)

 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 
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INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS

1. Calificar como Centros Históricos o Zonas Monumentales, 4 Los programas y proyectos urbanísticos a ejecutar

o zonas de valor paisajístico de interés turístico o de 5 La propuesta de zonificación y vías

conservación. En el caso de los Centros Históricos el PE se 6 Las etapas de desarrollo del Plan, programas de ejecución y de financiamiento

denomina Plan Maestro de Centro Histórico. 7 El trazado general y características del espacio público y de las vías

8  La ubicación de equipamientos urbanos (educación, salud, recreación)

2. Constituir espacios de recuperación, de protección o de 9 N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 97.98% 4,066.00

conservación de áreas naturales, zonas urbanas con 8 Acuerdo de Concejo Distrital con el cual se aprueba el PE

niveles de riesgo medio o alto. 9 Informe de Tecnico Legal propuesto por la Gerencia Municipal de la Municipalidad

Provincial para aprobación de PE

3. Constituir espacios cuyo mejor uso y optimización pueden  

generar posibilidades de renta a los propietarios e Plazos de consulta: 45 dias calendarios distribuido como sigue:

inversionistas, lo cual facilita mayores y mejores procesos de 1. Para Municipalidad Provincial exhibe propuesta de EU 30 dias

desarrollo urbanístico de las áreas urbanas y urbanizables.     (en este plazo deriva expediente a las entidades pertinentes, realiza la audiencia

    y recibe observaciones).

BASE LEGAL: 2. El equipo técnico responsable de la elaboración del EU,  15 dias

    (incluye o desestima, según corresponda, las observaciones, sugerencias y/o 

Decreto Supremo N°022-2016-VIVIENDA, Art. 50 al 57     recomendaciones formuladas).

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46

Nota:

VIGENCIA DEL PE: Los planos y documentos deben estar firmados y sellados por un profesional 

El horizonte de planeamiento del PE es de largo plazo a habilitado. (documentacion tecnica en archivo fisico y digital)

diez (10) años, con previsiones para el mediano plazo a 

cinco (5) años y de corto plazo a dos (2) años; sin  

embargo, su vigencia concluye cuando se aprueba el PE 

que lo actualiza. 

4 CERTIFICADO DE DERECHOS ADICIONALES DE Solicitud con carácter de declaración jurada que incluya: X 15 dias Trámite Subgerencia de Subgerencia de Alcaldía

EDIFICACIÓN TRANSFERIBLES (CDAET) 1 Nombre de la zona generadora - identificación y descripción del predio Documentario Obras privadas, Obras privadas,

2 Parámetros urbanísticos y edificatorios vigentes. Catastro y Catastro y

BASE LEGAL: 3  Determinación del DAET correspondiente. Urbanismo Urbanismo

4  Las zonas receptoras que son compatibles con las zonas generadoras. 

Decreto Supremo N°022-2016-VIVIENDA, Art. 125 al 132 5  Fecha de expedición y fecha de caducidad. 

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 6 N° de recibo de caja, monto y fecha de pago de tasa municipal 3.86% 160.00  

 











































































































SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y DEFENSA NACIONAL

PROCEDIMIENTOS DE ITSE Y ECSE Y RELACIONADOS A ESTE TIPO DE PROCEDIMIENTOS

1 ECSE - EVALUACIÓN DE CONDICIONES DE SEGURIDAD 1 Solicitud o Declaración Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona X 07 días Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

PARA ESPECTÁCULOS PÚBLICOS DEPORTIVOS Y NO jurídica o de persona natural que actúe mediante representación, el representante minimo Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

DEPORTIVOS CON CONCURRENCIA HASTA 3,000 legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y señalar  hasta un e Infraestructura e Infraestructura

PERSONAS que se encuentra vigente. día antes

2 Croquis de ubicación del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el del evento

(Debe ser realizado por un Inspector Básico o Especializado) Espectáculo

3 Plano de la arquitectura indicando la distribución del escenario, mobiliario y otros, 

VIGENCIA DE ECSE: así como el cálculo del aforo

 La ECSE tiene una vigencia máxima de tres (3) meses 4 Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de la programación de actividades, 

del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras; instalaciones

BASE LEGAL: eléctricas, instalaciones de seguridad y protección contra incendios y mobiliario

5 Protocolo de medición del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un

D.S. N° 002-2018-PCM; Art. 39-42 (1) año, en caso haga uso de instalaciones eléctricas

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 6 Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado por la empresa

 responsable

7 Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de señalización, rutas de 

Nota: Articulos evacuación y ubicación de zonas seguras para los asistentes al evento

47.1. El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una 8 Declaración Jurada de instalación segura del sistema de gas licuado de petróleo 

anticipación no menor de siete (7) días hábiles a la fecha de (GLP), en caso corresponda

realización del Espectáculo Público Deportivo o No Deportivo 9 En caso de uso de juegos mecánicos y/o electromecánicos, memoria descriptiva 

de seguridad de la instalación de las estructuras e instalaciones eléctricas

47.2. En el caso de un Espectáculo Público Deportivo o No 10 Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya

Deportivo que precise de más de siete (7) días hábiles para la  expedido el mismo Órgano Ejecutante. En caso contrario, se debe consignar la

ejecución de las instalaciones, montajes o acondicionamientos, la  numeración del mismo en el formato de solicitud

solicitud debe ser presentada antes del inicio de estas actividades 11 Indicación del número y monto de comprobante de pago por derecho de trámite 4.96% 206.00

Al recibirse la solicitud de una ECSE, el Órgano Ejecutante debe

programar la fecha de la diligencia de inspección 

correspondiente y comunicarla al administrado

2 ECSE - EVALUACIÓN DE CONDICIONES DE SEGURIDAD 1 Solicitud o Declaración Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona X 07 días Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

PARA ESPECTÁCULOS PÚBLICOS DEPORTIVOS Y NO jurídica o de persona natural que actúe mediante representación, el representante minimo Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

DEPORTIVOS CON CONCURRENCIA MAYORES A 3,000 legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y señalar  hasta un e Infraestructura e Infraestructura

PERSONAS que se encuentra vigente. día antes

2 Croquis de ubicación del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el del evento

(Debe ser realizado por un Inspector Especializado) Espectáculo

3 Plano de la arquitectura indicando la distribución del escenario, mobiliario y otros, 

VIGENCIA DE ECSE: así como el cálculo del aforo

 La ECSE tiene una vigencia máxima de tres (3) meses 4 Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de la programación de actividades, 

del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras; instalaciones

BASE LEGAL: eléctricas, instalaciones de seguridad y protección contra incendios y mobiliario

5 Protocolo de medición del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un

D.S. N° 002-2018-PCM; Art. 39-42 (1) año, en caso haga uso de instalaciones eléctricas

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 6 Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado por la empresa

 responsable

7 Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de señalización, rutas de 
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(EN DÍAS 
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SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y DEFENSA NACIONAL

PROCEDIMIENTOS DE ITSE Y ECSE Y RELACIONADOS A ESTE TIPO DE PROCEDIMIENTOS

 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

CALIFICACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO/C

ÓDIGO/UBICACI

ÓN

AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN PREVIA

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN % UIT 
POSITIVO NEGATIVO

(EN DÍAS 

HABILES)

Nota: Articulos evacuación y ubicación de zonas seguras para los asistentes al evento

47.1. El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una 8 Declaración Jurada de instalación segura del sistema de gas licuado de petróleo 

anticipación no menor de siete (7) días hábiles a la fecha de (GLP), en caso corresponda

realización del Espectáculo Público Deportivo o No Deportivo 9 En caso de uso de juegos mecánicos y/o electromecánicos, memoria descriptiva 

de seguridad de la instalación de las estructuras e instalaciones eléctricas

47.2. En el caso de un Espectáculo Público Deportivo o No 10 Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya

Deportivo que precise de más de siete (7) días hábiles para la  expedido el mismo Órgano Ejecutante. En caso contrario, se debe consignar la

ejecución de las instalaciones, montajes o acondicionamientos, la  numeración del mismo en el formato de solicitud

solicitud debe ser presentada antes del inicio de estas actividades 11 Indicación del número y monto de comprobante de pago por derecho de trámite 21.20% 880.00

Al recibirse la solicitud de una ECSE, el Órgano Ejecutante debe

programar la fecha de la diligencia de inspección 

correspondiente y comunicarla al administrado

3 ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO 1 Declaración Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad X 07 días Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

PARA FINES DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y PARA en Edificaciones para Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

LOS QUE NO REQUIERAN LICENCIA DE 2 Indicación del número y monto de comprobante de pago por derecho de trámite  diligencia e Infraestructura e Infraestructura

FUNCIONAMIENTO 09 días 

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO BAJO: 1.45% 60.00 Para

BASE LEGAL: PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO MEDIO: 3.98% 165.00 Finalización

D.S. N° 002-2018-PCM; Art. 18.1 al 23 y 35

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46

4 ITSE PREVIA CON NIVEL DE RIESGO ALTO O MUY ALTO 1 Croquis de ubicación X 05 días Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

PARA FINES DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y PARA 2 Plano de arquitectura de la distribución existente y detalle del cálculo de aforo para Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

LOS QUE NO REQUIERAN LICENCIA DE 3 Plano de distribución de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de  diligencia e Infraestructura e Infraestructura

FUNCIONAMIENTO cargas 07 días 

4 Certificado vigente de medición de resistencia del sistema de puesta a tierra Para

5 Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspección Finalización

BASE LEGAL: 6 Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los 

equipos de seguridad y protección contra incendio

D.S. N° 002-2018-PCM; Art. 18.2;  25 al 28 y 36 7 Indicación del número y monto de comprobante de pago por derecho de trámite 

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO ALTO:

Tramos:

a) Hasta 100 m2 12.05% 500.00

b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 16.87% 700.00

c) Mayor a 500 m2 hasta 1000 m2 24.10% 1,000.00

d) Mayor a 1000 m2 hasta 3000 m2 36.14% 1,500.00

e) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 48.19% 2,000.00

i) Mayor a 5000 m2 65.06% 2,700.00

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO:

Tramos:

a) Hasta 100 m2 16.87% 700.00
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b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 24.10% 1,000.00

c) Mayor a 500 m2 hasta 1000 m2 36.14% 1,500.00

d) Mayor a 1000 m2 hasta 3000 m2 60.24% 2,500.00

e) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 77.11% 3,200.00

i) Mayor a 5000 m2 82.17% 3,410.00

5 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE ITSE 1 Solicitud con datos del interesado con carácter de declaración jurada X 05 dias Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

POSTERIOR indicando resuelta la observación Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

3 Indicación del número y monto de comprobante de pago por derecho de trámite e Infraestructura e Infraestructura

BASE LEGAL: PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO BAJO: 0.96% 40.00

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO MEDIO: 1.37% 57.00

D.S. N° 002-2018-PCM; Art. 18.1 al 23 y 35

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46

6 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE ITSE 1 Solicitud con datos del interesado con carácter de declaración jurada X 03 dias Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

PREVIA O DE ECSE indicando resuelta la observación Para ITSE Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

2 Indicación del número y monto de comprobante de pago por derecho de trámite e Infraestructura e Infraestructura

Para ITSE Para ECSE

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO ALTO: 2.89% 120.00 Antes de la 

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO: 4.14% 172.00 realización de

Para ECSE 2.41% 100.00 la siguiente

BASE LEGAL: o última

Nota: Sesión

D.S. N° 002-2018-PCM; Art. 18.1 al 23 y 35 1. Plazo maximo para ITSE para levantar observaciones subsanables por parte del

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 administrado es de 20 dias hábiles, siendo este el plazo que el Inspector debe otorgar

al administrado conforme a la complejidad para subsanar las observaciones y a la  

vez reprogramar la nueva inspección.

2. Plazo maximo para ECSE para levantar observaciones subsanables por parte

del administrado debe ser determinado por el Inspector teniendo en cuenta la fecha 

de realización del evento, la complejidad de las observaciones, el plazo, y 

reprogramar las sesiones siguientes y emisión del informe final para ser emitida

la Resolución que pone fin al procedimiento.

Durante la primera sesión el/la Inspector/a evalúa la documentación presentada y el 

estado del avance programado, manifestando en un solo acto y bajo responsabilidad,

todas sus observaciones a la documentación y a la memoria descriptiva del proyecto 

de instalaciones temporales. Se levanta el acta correspondiente con las 

observaciones, de ser el caso.

7 RENOVACION DEL CERTIFICADO   DE ITSE POSTERIOR 1 Solicitud acompañada del: X Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

PARA FINES DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y a) Pago de la tasa correspondiente indicar N° recibo y monto Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

PARA LOS QUE NO REQUIERAN LICENCIA DE b) Declaración jurada que manifieste que mantiene las condiciones de seguridad e Infraestructura e Infraestructura

FUNCIONAMIENTO que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE

BASE LEGAL: PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO BAJO: 1.45% 60.00



SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y DEFENSA NACIONAL

PROCEDIMIENTOS DE ITSE Y ECSE Y RELACIONADOS A ESTE TIPO DE PROCEDIMIENTOS

 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

CALIFICACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO/C

ÓDIGO/UBICACI

ÓN

AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN PREVIA

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN % UIT 
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PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO MEDIO: 3.98% 165.00

D.S. N° 002-2018-PCM; Art. 24 y 38

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46

8 RENOVACION DEL CERTIFICADO   DE ITSE PREVIA 1 Solicitud acompañada del: X 07 días Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

PARA FINES DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y a) Pago de la tasa correspondiente indicar N° recibo y monto para Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

PARA LOS QUE NO REQUIERAN LICENCIA DE b) Declaración jurada que manifieste que mantiene las condiciones de seguridad  diligencia e Infraestructura e Infraestructura

FUNCIONAMIENTO que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE 09 días 

Para

BASE LEGAL: Finalización

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO ALTO:

D.S. N° 002-2018-PCM; Art. 24 y 38 Tramos:

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 a) Hasta 100 m2 12.05% 500.00

b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 16.87% 700.00

c) Mayor a 500 m2 hasta 1000 m2 24.10% 1,000.00

d) Mayor a 1000 m2 hasta 3000 m2 36.14% 1,500.00

e) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 48.19% 2,000.00

i) Mayor a 5000 m2 65.06% 2,700.00

PARA ITSE POSTERIOR CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO:

Tramos:

a) Hasta 100 m2 16.87% 700.00

b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 24.10% 1,000.00

c) Mayor a 500 m2 hasta 1000 m2 36.14% 1,500.00

d) Mayor a 1000 m2 hasta 3000 m2 60.24% 2,500.00

e) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 77.11% 3,200.00

i) Mayor a 5000 m2 82.17% 3,410.00

9 DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ITSE, ECSE 1 Solicitud Declaración Jurada, consignar N° de recibo de caja por tramite de 1.20% 50.00 X 05 dias Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

duplicado e indicar la fecha de pago Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

BASE LEGAL: e Infraestructura e Infraestructura

D.S. N°156-2004-EF; Art. 68; 15/11/2004

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46



SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y DEFENSA NACIONAL

PROCEDIMIENTOS DE EVALUACIÓN DE RIESGOS(EVAR) ORIGINADOS POR FENOMENOS NATURALES

10 EVAR: PARA FINES DE USO RESIDENCIAL DE CARÁCTER A REQUISITOS GENERALES: X Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

PRIVADO O DE TIPO COMERCIAL(URBANIZACIONES, 1 Solicitud con carácter de declaración jurada dirigido al Alcalde Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

ASOCIACIONES DE VIVIENDA, ASENTAMIENTOS 2 Copia de Planos de ubicación e Infraestructura e Infraestructura

HUMANOS, UNIDADES PROGRESIVAS, CONDOMINIOS, 3 Plano de diseño de la lotización 1/1000, 1/500, 1/100. indicación de linderos

CONJUNTOS RESIDENCIALES. CONJUNTO VECINALES, (rústicos) y medidas perimetrales, manzanas, lotes y calles con su 

ENTRE OTROS) nomenclatura, cuadro general de áreas y aportes, de ser el caso.

4 Indicar el N°, fecha, monto del recibo de pago por derecho de tramite

a. Para EVAR originados por Fenomenos Naturales Gratuito

b. Para EVAR para saber si esta expuesta a riesgo de desastres 73.47% 3,049.00

BASE LEGAL:

B REQUISITOS ESPECIALES:

Directiva N° 009-2014-CENEPRED/J; Numeral 10; b.1 5 Declaración jurada de autorización sectoirial(de ser el caso)

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46

PLAZOS PARA REALIZAR EVALUACIÓN DE RIESGO(EVAR):

a. Para convocar a profersionales evaluadores 05 dias

Plazos para entrega de informe de evaluación de riesgos:

Nota: a. En caso de peligro inminente el plazo no debe exceder de: 24 horas

VIGENCIA DEL INFORME DE LA EVAR: b. En caso de urgencia e importancia con carácter de muy urgente ( el plazo es En plazo

El informe perderá vigencia en tanto sean modificadas los     otorgado por el responsable de la Gestión de Riesgos bajo responsabilidad) otorgado

niveles de riesgo, ya sea por la implementación de las medidas Plazo para ejecución de recomendaciones producto de la EVAR:

de prevención o reducción de riesgos de carácter estructural y a. Si nivel de riesgo es: de "Riesgo Muy Alto" o  "Riesgo Alto" Ejecución

no estructural recomendadas en el informe de EVAR y/o por la inmediata y 

variación de las características del o los peligros identificados y/o obligatoria

las condiciones existentes de vulnerabilidad.

b. Si nivel de riesgo es: de "Riesgo Muy Alto No Mitigable" Ejecución

Este resultado de la modificatoria de los niveles de riesgo debe (Gobierno Local debe iniciar acciones de coordinación con Ministerio de Vivienda, inmediata y 

estar plasmado en el informe denominado: Construcción y Saneamiento para el reasentamiento poblacional) obligatoria

"Informe de Implementación de Medidas de Prevención o 

Reducción de Riesgos"

Este Informe debe ser emitido por la Autoridad o Responsable

de la Unidad Organica encargada de la Gestión de 

Riesgos de Desastres.

DESTINO DE LOS INFORMES DE EVAR:

Original: Para Organo ejecutante(Municipalidad Provincial)

Primera copia: Para el Solicitante

Segunda copia: Para el Municipio Distrital(de ser el caso)

Tercera copia: Para el Gobierno Regional

Cuarta copia: Para el CENEPRED

Quinta copia: Para Fiscalia de Prevención del Delito del 

                         Distrito Judicial competente

Sexta copia: Para los Ministerios involucrados en el Informe.

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO/C

ÓDIGO/UBICACI

ÓN

AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN PREVIA

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN % UIT 
POSITIVO NEGATIVO

(EN DÍAS 

HABILES)
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N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y
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REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

CALIFICACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
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PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS



SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y DEFENSA NACIONAL

PROCEDIMIENTOS DE EVALUACIÓN DE RIESGOS(EVAR) ORIGINADOS POR FENOMENOS NATURALES

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO/C

ÓDIGO/UBICACI

ÓN

AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN PREVIA

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN % UIT 
POSITIVO NEGATIVO

(EN DÍAS 

HABILES)

 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

CALIFICACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS

11 EVAR: PARA FINES DE USO COMERCIAL A REQUISITOS GENERALES: X Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

(ESTABLECIMIENTOS Y LOCALES COMERCIALES) 1 Solicitud con carácter de declaración jurada dirigido al Alcalde Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

2 Copia de Planos de ubicación e Infraestructura e Infraestructura

BASE LEGAL: 3 Plano de diseño de la lotización 1/1000, 1/500, 1/100. indicación de linderos

(rústicos) y medidas perimetrales, manzanas, lotes y calles con su 

Directiva N° 009-2014-CENEPRED/J; Numeral 10; b.2 nomenclatura, cuadro general de áreas y aportes, de ser el caso.

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 4 Indicar el N°, fecha, monto del recibo de pago por derecho de tramite

a. Para EVAR originados por Fenomenos Naturales Gratuito

b. Para EVAR para saber si esta expuesta a riesgo de desastres 74.70% 3,100.00

B REQUISITOS ESPECIALES:

5 Declaración jurada de autorización sectoirial(de ser el caso)

Nota:

VIGENCIA DEL INFORME DE LA EVAR: PLAZOS PARA REALIZAR EVALUACIÓN DE RIESGO(EVAR):

El informe perderá vigencia en tanto sean modificadas los a. Para convocar a profersionales evaluadores 05 dias

niveles de riesgo, ya sea por la implementación de las medidas Plazos para entrega de informe de evaluación de riesgos:

de prevención o reducción de riesgos de carácter estructural y a. En caso de peligro inminente el plazo no debe exceder de: 24 horas

no estructural recomendadas en el informe de EVAR y/o por la b. En caso de urgencia e importancia con carácter de muy urgente ( el plazo es En plazo

variación de las características del o los peligros identificados y/o     otorgado por el responsable de la Gestión de Riesgos bajo responsabilidad) otorgado

las condiciones existentes de vulnerabilidad. Plazo para ejecución de recomendaciones producto de la EVAR:

a. Si nivel de riesgo es: de "Riesgo Muy Alto" o  "Riesgo Alto" Ejecución

Este resultado de la modificatoria de los niveles de riesgo debe inmediata y 

estar plasmado en el informe denominado: obligatoria

"Informe de Implementación de Medidas de Prevención o 

Reducción de Riesgos" b. Si nivel de riesgo es: de "Riesgo Muy Alto No Mitigable" Ejecución

Este Informe debe ser emitido por la Autoridad o Responsable (Gobierno Local debe iniciar acciones de coordinación con Ministerio de Vivienda, inmediata y 

de la Unidad Organica encargada de la Gestión de Construcción y Saneamiento para el reasentamiento poblacional) obligatoria

Riesgos de Desastres.

DESTINO DE LOS INFORMES DE EVAR:

Original: Para Organo ejecutante(Municipalidad Provincial)

Primera copia: Para el Solicitante

Segunda copia: Para el Municipio Distrital(de ser el caso)

Tercera copia: Para el Gobierno Regional

Cuarta copia: Para el CENEPRED

Quinta copia: Para Fiscalia de Prevención del Delito del 

                         Distrito Judicial competente

Sexta copia: Para los Ministerios involucrados en el Informe.

12 EVAR: PARA FINES DE USO INDUSTRIAL(LOCALES A REQUISITOS GENERALES: X Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

INDUSTRIALES Y FABRICAS DE INSUMOS QUIMICOS) 1 Solicitud con carácter de declaración jurada dirigido al Alcalde Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

2 Copia de Planos de ubicación e Infraestructura e Infraestructura



SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y DEFENSA NACIONAL

PROCEDIMIENTOS DE EVALUACIÓN DE RIESGOS(EVAR) ORIGINADOS POR FENOMENOS NATURALES

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO/C

ÓDIGO/UBICACI

ÓN

AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN PREVIA

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN % UIT 
POSITIVO NEGATIVO

(EN DÍAS 

HABILES)

 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

CALIFICACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS

BASE LEGAL: 3 Plano de diseño de la lotización 1/1000, 1/500, 1/100. indicación de linderos

(rústicos) y medidas perimetrales, manzanas, lotes y calles con su 

Directiva N° 009-2014-CENEPRED/J; Numeral 10; b.3 nomenclatura, cuadro general de áreas y aportes, de ser el caso.

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 4 Indicar el N°, fecha, monto del recibo de pago por derecho de tramite

a. Para EVAR originados por Fenomenos Naturales Gratuito

b. Para EVAR para saber si esta expuesta a riesgo de desastres 75.30% 3,125.00

B REQUISITOS ESPECIALES:

5 Declaración jurada de autorización sectoirial(de ser el caso)

Nota:

VIGENCIA DEL INFORME DE LA EVAR: PLAZOS PARA REALIZAR EVALUACIÓN DE RIESGO(EVAR):

El informe perderá vigencia en tanto sean modificadas los a. Para convocar a profersionales evaluadores 05 dias

niveles de riesgo, ya sea por la implementación de las medidas Plazos para entrega de informe de evaluación de riesgos:

de prevención o reducción de riesgos de carácter estructural y a. En caso de peligro inminente el plazo no debe exceder de: 24 horas

no estructural recomendadas en el informe de EVAR y/o por la b. En caso de urgencia e importancia con carácter de muy urgente ( el plazo es En plazo

variación de las características del o los peligros identificados y/o     otorgado por el responsable de la Gestión de Riesgos bajo responsabilidad) otorgado

las condiciones existentes de vulnerabilidad. Plazo para ejecución de recomendaciones producto de la EVAR:

a. Si nivel de riesgo es: de "Riesgo Muy Alto" o  "Riesgo Alto" Ejecución

Este resultado de la modificatoria de los niveles de riesgo debe inmediata y 

estar plasmado en el informe denominado: obligatoria

"Informe de Implementación de Medidas de Prevención o 

Reducción de Riesgos" b. Si nivel de riesgo es: de "Riesgo Muy Alto No Mitigable" Ejecución

Este Informe debe ser emitido por la Autoridad o Responsable (Gobierno Local debe iniciar acciones de coordinación con Ministerio de Vivienda, inmediata y 

de la Unidad Organica encargada de la Gestión de Construcción y Saneamiento para el reasentamiento poblacional) obligatoria

Riesgos de Desastres.

DESTINO DE LOS INFORMES DE EVAR:

Original: Para Organo ejecutante(Municipalidad Provincial)

Primera copia: Para el Solicitante

Segunda copia: Para el Municipio Distrital(de ser el caso)

Tercera copia: Para el Gobierno Regional

Cuarta copia: Para el CENEPRED

Quinta copia: Para Fiscalia de Prevención del Delito del 

                         Distrito Judicial competente

Sexta copia: Para los Ministerios involucrados en el Informe.

13 EVAR: PARA FINES DE USO RECREATIVO(PARQUES A REQUISITOS GENERALES: X Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

ZONALES, PARQUE DE DIVERSIONES), ASI COMO 1 Solicitud con carácter de declaración jurada dirigido al Alcalde Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

IGLESIAS, PARROQUIAS, CONVENTOS, ENTRE OTROS. 2 Copia de Planos de ubicación e Infraestructura e Infraestructura

3 Plano de diseño de la lotización 1/1000, 1/500, 1/100. indicación de linderos

BASE LEGAL: (rústicos) y medidas perimetrales, manzanas, lotes y calles con su 

nomenclatura, cuadro general de áreas y aportes, de ser el caso.

Directiva N° 009-2014-CENEPRED/J; Numeral 10; b.4 4 Indicar el N°, fecha, monto del recibo de pago por derecho de tramite

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46

a. Para EVAR originados por Fenomenos Naturales Gratuito



SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y DEFENSA NACIONAL

PROCEDIMIENTOS DE EVALUACIÓN DE RIESGOS(EVAR) ORIGINADOS POR FENOMENOS NATURALES

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO/C

ÓDIGO/UBICACI

ÓN

AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN PREVIA

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN % UIT 
POSITIVO NEGATIVO

(EN DÍAS 

HABILES)

 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

CALIFICACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS

b. Para EVAR para saber si esta expuesta a riesgo de desastres 74.70% 3,100.00

B REQUISITOS ESPECIALES:

5 Declaración jurada de autorización sectoirial(de ser el caso)

Nota:

VIGENCIA DEL INFORME DE LA EVAR: PLAZOS PARA REALIZAR EVALUACIÓN DE RIESGO(EVAR):

El informe perderá vigencia en tanto sean modificadas los a. Para convocar a profersionales evaluadores 05 dias

niveles de riesgo, ya sea por la implementación de las medidas Plazos para entrega de informe de evaluación de riesgos:

de prevención o reducción de riesgos de carácter estructural y a. En caso de peligro inminente el plazo no debe exceder de: 24 horas

no estructural recomendadas en el informe de EVAR y/o por la b. En caso de urgencia e importancia con carácter de muy urgente ( el plazo es En plazo

variación de las características del o los peligros identificados y/o     otorgado por el responsable de la Gestión de Riesgos bajo responsabilidad) otorgado

las condiciones existentes de vulnerabilidad. Plazo para ejecución de recomendaciones producto de la EVAR:

a. Si nivel de riesgo es: de "Riesgo Muy Alto" o  "Riesgo Alto" Ejecución

Este resultado de la modificatoria de los niveles de riesgo debe inmediata y 

estar plasmado en el informe denominado: obligatoria

"Informe de Implementación de Medidas de Prevención o 

Reducción de Riesgos" b. Si nivel de riesgo es: de "Riesgo Muy Alto No Mitigable" Ejecución

Este Informe debe ser emitido por la Autoridad o Responsable (Gobierno Local debe iniciar acciones de coordinación con Ministerio de Vivienda, inmediata y 

de la Unidad Organica encargada de la Gestión de Construcción y Saneamiento para el reasentamiento poblacional) obligatoria

Riesgos de Desastres.

DESTINO DE LOS INFORMES DE EVAR:

Original: Para Organo ejecutante(Municipalidad Provincial)

Primera copia: Para el Solicitante

Segunda copia: Para el Municipio Distrital(de ser el caso)

Tercera copia: Para el Gobierno Regional

Cuarta copia: Para el CENEPRED

Quinta copia: Para Fiscalia de Prevención del Delito del 

                         Distrito Judicial competente

Sexta copia: Para los Ministerios involucrados en el Informe.

14 EVAR: PARA FINES DE USO ESPECIAL- SALUD(CENTROS A REQUISITOS GENERALES: X Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

DE SALUD, CLINICAS, HOSPITALES, POLICLINICOS, 1 Solicitud con carácter de declaración jurada dirigido al Alcalde Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

POSTAS MEDICAS, CEMENTERIOS, ENTRE OTROS) 2 Copia de Planos de ubicación e Infraestructura e Infraestructura

3 Plano de diseño de la lotización 1/1000, 1/500, 1/100. indicación de linderos

BASE LEGAL: (rústicos) y medidas perimetrales, manzanas, lotes y calles con su 

nomenclatura, cuadro general de áreas y aportes, de ser el caso.

Directiva N° 009-2014-CENEPRED/J; Numeral 10; b.5 4 Indicar el N°, fecha, monto del recibo de pago por derecho de tramite

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46

a. Para EVAR originados por Fenomenos Naturales Gratuito

b. Para EVAR para saber si esta expuesta a riesgo de desastres 75.30% 3,125.00

B REQUISITOS ESPECIALES:



SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y DEFENSA NACIONAL

PROCEDIMIENTOS DE EVALUACIÓN DE RIESGOS(EVAR) ORIGINADOS POR FENOMENOS NATURALES

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO/C

ÓDIGO/UBICACI

ÓN

AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN PREVIA

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN % UIT 
POSITIVO NEGATIVO

(EN DÍAS 

HABILES)

 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

CALIFICACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS

5 Declaración jurada de autorización sectoirial(de ser el caso)

Nota:

VIGENCIA DEL INFORME DE LA EVAR: PLAZOS PARA REALIZAR EVALUACIÓN DE RIESGO(EVAR):

El informe perderá vigencia en tanto sean modificadas los a. Para convocar a profersionales evaluadores 05 dias

niveles de riesgo, ya sea por la implementación de las medidas Plazos para entrega de informe de evaluación de riesgos:

de prevención o reducción de riesgos de carácter estructural y a. En caso de peligro inminente el plazo no debe exceder de: 24 horas

no estructural recomendadas en el informe de EVAR y/o por la b. En caso de urgencia e importancia con carácter de muy urgente ( el plazo es En plazo

variación de las características del o los peligros identificados y/o     otorgado por el responsable de la Gestión de Riesgos bajo responsabilidad) otorgado

las condiciones existentes de vulnerabilidad. Plazo para ejecución de recomendaciones producto de la EVAR:

a. Si nivel de riesgo es: de "Riesgo Muy Alto" o  "Riesgo Alto" Ejecución

Este resultado de la modificatoria de los niveles de riesgo debe inmediata y 

estar plasmado en el informe denominado: obligatoria

"Informe de Implementación de Medidas de Prevención o 

Reducción de Riesgos" b. Si nivel de riesgo es: de "Riesgo Muy Alto No Mitigable" Ejecución

Este Informe debe ser emitido por la Autoridad o Responsable (Gobierno Local debe iniciar acciones de coordinación con Ministerio de Vivienda, inmediata y 

de la Unidad Organica encargada de la Gestión de Construcción y Saneamiento para el reasentamiento poblacional) obligatoria

Riesgos de Desastres.

DESTINO DE LOS INFORMES DE EVAR:

Original: Para Organo ejecutante(Municipalidad Provincial)

Primera copia: Para el Solicitante

Segunda copia: Para el Municipio Distrital(de ser el caso)

Tercera copia: Para el Gobierno Regional

Cuarta copia: Para el CENEPRED

Quinta copia: Para Fiscalia de Prevención del Delito del 

                         Distrito Judicial competente

Sexta copia: Para los Ministerios involucrados en el Informe.

15 EVAR: PARA FINES DE USO ESPECIAL-EDUCACIÓN A REQUISITOS GENERALES: X Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

(INSTITUCIONES EDUCATIVAS (INICIAL, PRIMARIA Y 1 Solicitud con carácter de declaración jurada dirigido al Alcalde Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

SECUNDARIA), INSTITUTOS DE EDUCACIÓN SUPERIOR, 2 Copia de Planos de ubicación e Infraestructura e Infraestructura

 UNIVERSIDADES, ENTRE OTROS). 3 Plano de diseño de la lotización 1/1000, 1/500, 1/100. indicación de linderos

(rústicos) y medidas perimetrales, manzanas, lotes y calles con su 

Directiva N° 009-2014-CENEPRED/J; Numeral 10; b.6 nomenclatura, cuadro general de áreas y aportes, de ser el caso.

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 4 Indicar el N°, fecha, monto del recibo de pago por derecho de tramite

a. Para EVAR originados por Fenomenos Naturales Gratuito

b. Para EVAR para saber si esta expuesta a riesgo de desastres 75.30% 3,125.00



SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y DEFENSA NACIONAL

PROCEDIMIENTOS DE EVALUACIÓN DE RIESGOS(EVAR) ORIGINADOS POR FENOMENOS NATURALES

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO/C

ÓDIGO/UBICACI

ÓN

AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN PREVIA

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN % UIT 
POSITIVO NEGATIVO

(EN DÍAS 

HABILES)

 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

CALIFICACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS

B REQUISITOS ESPECIALES:

5 Declaración jurada de autorización sectoirial(de ser el caso)

Nota:

VIGENCIA DEL INFORME DE LA EVAR: PLAZOS PARA REALIZAR EVALUACIÓN DE RIESGO(EVAR):

El informe perderá vigencia en tanto sean modificadas los a. Para convocar a profersionales evaluadores 05 dias

niveles de riesgo, ya sea por la implementación de las medidas Plazos para entrega de informe de evaluación de riesgos:

de prevención o reducción de riesgos de carácter estructural y a. En caso de peligro inminente el plazo no debe exceder de: 24 horas

no estructural recomendadas en el informe de EVAR y/o por la b. En caso de urgencia e importancia con carácter de muy urgente ( el plazo es En plazo

variación de las características del o los peligros identificados y/o     otorgado por el responsable de la Gestión de Riesgos bajo responsabilidad) otorgado

las condiciones existentes de vulnerabilidad. Plazo para ejecución de recomendaciones producto de la EVAR:

a. Si nivel de riesgo es: de "Riesgo Muy Alto" o  "Riesgo Alto" Ejecución

Este resultado de la modificatoria de los niveles de riesgo debe inmediata y 

estar plasmado en el informe denominado: obligatoria

"Informe de Implementación de Medidas de Prevención o 

Reducción de Riesgos" b. Si nivel de riesgo es: de "Riesgo Muy Alto No Mitigable" Ejecución

Este Informe debe ser emitido por la Autoridad o Responsable (Gobierno Local debe iniciar acciones de coordinación con Ministerio de Vivienda, inmediata y 

de la Unidad Organica encargada de la Gestión de Construcción y Saneamiento para el reasentamiento poblacional) obligatoria

Riesgos de Desastres.

DESTINO DE LOS INFORMES DE EVAR:

Original: Para Organo ejecutante(Municipalidad Provincial)

Primera copia: Para el Solicitante

Segunda copia: Para el Municipio Distrital(de ser el caso)

Tercera copia: Para el Gobierno Regional

Cuarta copia: Para el CENEPRED

Quinta copia: Para Fiscalia de Prevención del Delito del 

                         Distrito Judicial competente

Sexta copia: Para los Ministerios involucrados en el Informe.

16 EVAR: PARA FINES DE USO ESPECIAL-ESTRATEGICOS O A REQUISITOS GENERALES: X Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

RESERVADOS(ESTABLECIMIENTOS MILITARES, BASES, 1 Solicitud con carácter de declaración jurada dirigido al Alcalde Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

CUARTELES O SIMILARES, ESTABLECIMIENTOS 2 Copia de Planos de ubicación e Infraestructura e Infraestructura

PENITENCIARIOS, ESTABLECIMIENTOS POLICIALES O 3 Plano de diseño de la lotización 1/1000, 1/500, 1/100. indicación de linderos

AQUELLOS LUGARES QUE POR SEGURIDAD (rústicos) y medidas perimetrales, manzanas, lotes y calles con su 

NACIONAL O POR SU NATURALEZA ESTEN nomenclatura, cuadro general de áreas y aportes, de ser el caso.

CALIFICADOS COMO ESTRATEGICOS O RESERVADOS) 4 Indicar el N°, fecha, monto del recibo de pago por derecho de tramite

a. Para EVAR originados por Fenomenos Naturales Gratuito

b. Para EVAR para saber si esta expuesta a riesgo de desastres 74.70% 3,100.00

BASE LEGAL: B REQUISITOS ESPECIALES:



SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y DEFENSA NACIONAL

PROCEDIMIENTOS DE EVALUACIÓN DE RIESGOS(EVAR) ORIGINADOS POR FENOMENOS NATURALES

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO/C

ÓDIGO/UBICACI

ÓN

AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN PREVIA

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN % UIT 
POSITIVO NEGATIVO

(EN DÍAS 

HABILES)

 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

CALIFICACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS

5 Declaración jurada de autorización sectoirial(de ser el caso)

Directiva N° 009-2014-CENEPRED/J; Numeral 10; b.7

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 PLAZOS PARA REALIZAR EVALUACIÓN DE RIESGO(EVAR):

a. Para convocar a profersionales evaluadores 05 dias

Plazos para entrega de informe de evaluación de riesgos:

a. En caso de peligro inminente el plazo no debe exceder de: 24 horas.

Nota: b. En caso de urgencia e importancia con carácter de muy urgente ( el plazo es En plazo

VIGENCIA DEL INFORME DE LA EVAR:     otorgado por el responsable de la Gestión de Riesgos bajo responsabilidad) otorgado

El informe perderá vigencia en tanto sean modificadas los Plazo para ejecución de recomendaciones producto de la EVAR:

niveles de riesgo, ya sea por la implementación de las medidas a. Si nivel de riesgo es: de "Riesgo Muy Alto" o  "Riesgo Alto" Ejecución

de prevención o reducción de riesgos de carácter estructural y inmediata y 

no estructural recomendadas en el informe de EVAR y/o por la obligatoria

variación de las características del o los peligros identificados y/o

las condiciones existentes de vulnerabilidad. b. Si nivel de riesgo es: de "Riesgo Muy Alto No Mitigable" Ejecución

(Gobierno Local debe iniciar acciones de coordinación con Ministerio de Vivienda, inmediata y 

Este resultado de la modificatoria de los niveles de riesgo debe Construcción y Saneamiento para el reasentamiento poblacional) obligatoria

estar plasmado en el informe denominado:

"Informe de Implementación de Medidas de Prevención o 

Reducción de Riesgos"

Este Informe debe ser emitido por la Autoridad o Responsable

de la Unidad Organica encargada de la Gestión de 

Riesgos de Desastres.

DESTINO DE LOS INFORMES DE EVAR:

Original: Para Organo ejecutante(Municipalidad Provincial)

Primera copia: Para el Solicitante

Segunda copia: Para el Municipio Distrital(de ser el caso)

Tercera copia: Para el Gobierno Regional

Cuarta copia: Para el CENEPRED

Quinta copia: Para Fiscalia de Prevención del Delito del 

                         Distrito Judicial competente

Sexta copia: Para los Ministerios involucrados en el Informe.

PROCEDIMIENTOS GRATUITOS DE ITSE O ECSE

17 DECLARACIÓN JURADA DE CONDICIONES DE 1 Declaración Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad Gratuito X 03 dias Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

SEGURIDAD Y DE MANTENERLOS,  PARA SUJETOS en Edificaciones Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

NO OBLIGADOS  A LA ITSE e Infraestructura e Infraestructura

BASE LEGAL:

D.S. N° 002-2018-PCM; Art. 31; Inciso a)

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46





SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE GESTIÓN AMBIENTAL

PROCEDIMIENTOS PARA INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES

1 APROBACIÓN DE LA DECLARACIÓN DE IMPACTO 1 Solicitud con datos personales, RUC, con carácter de declaración jurada X 30 dias Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

AMBIENTAL(DIA) PARA INFRAESTRUCTURA DE 2 N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal 71.08% 2,950.00 Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES 3 Ejemplares impresos y en formato electrónico de la Evaluación Preliminar, en número e Infraestructura e Infraestructura

 que la Autoridad Competente determine, la cual debe contener como mínimo

a) Datos generales del titular y de la entidad autorizada para la elaboración de la

(VIGENCIA: 03 AÑOS)      Evaluación Preliminar
b) Descripción del proyecto.

BASE LEGAL: c)  Aspectos del medio físico, biótico, social, cultural y económico.
d) Plan de Participación Ciudadana.

Ley Nº 27446 y Modificatorias e)  Descripción de los posibles impactos ambientales.
D.S. 019-2009-MINAM; art.51-58 f)  Medidas de prevención, mitigación o  corrección de los impactos ambientales.
TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 g) Plan de Seguimiento y Control.

h) Plan de Cierre o Abandono

Nota: i) Cronograma de ejecución.

Dentro de los 30 dias de iniciado la ejecución del j)  Presupuesto de implementación.

proyecto, el titular debe comunicar a las autoridades en O conforme los terminos de referencia aprobados para tales fines

materia de supervisión, fiscalización y sanción ambiental, 4 Información respecto al titular del proyecto, adjuntando los documentos que 

que ejercen funciones en el ámbito del SEIA sustentan su titularidad, según el tipo de proyecto. 

2 APROBACIÓN DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL 1 Solicitud con datos personales, RUC, con carácter de declaración jurada X 90 dias Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

SEMIDETALLADO(EIA-sd) PARA INFRAESTRUCTURAS 2 Un ejemplar del Estudio de (EIA-sd) en fisico y digital conteniendo según los TR: Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

DE RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES a. Un resumen ejecutivo del proyecto e Infraestructura e Infraestructura

b. Descripción del proyecto

c. Línea Base

d. Plan de Participación Ciudadana 
e. Caracterización de Impacto Ambiental
f. Estrategia de Manejo Ambiental

BASE LEGAL: g. La empresa consultora, los nombres y firma de los profesionales y técnicos que 
    intervinieron en la elaboración del EIA-sd

Ley Nº 27446 y Modificatorias h. Otras consideraciones que determine la Autoridad Competente o según los TR
D.S. 019-2009-MINAM; art.51-58 3 Todos los anexos del estudio que son materia verificable: fotos, analisis, calculos, etc.
TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 4 Constancia de no afectación de restos arquelogicos otorgado por autoridad 

competente.
Nota: 5 Estudio topográfico, geológico y geotécnico, suscritos y con la interpretación de los 
Dentro de los 30 dias de iniciado la ejecución del profesionales responsables.
proyecto, el titular debe comunicar a las autoridades en 6 Certificado favorable de la Evaluación de Riesgo(EVAR) por fenomenos naturales
materia de supervisión, fiscalización y sanción ambiental, 7 Otros requisitos que la autoridad competente exija(de ser el caso)
que ejercen funciones en el ámbito del SEIA 8 N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal 76.80% 3,187.00

PLAZOS PARA LA APROBACIÓN DEL EIA-sd; Los 90 días dividido en:

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO/C

ÓDIGO/UBICACI

ÓN

AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN PREVIA

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN % UIT 
POSITIVO NEGATIVO

(EN DÍAS 

HABILES)

 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

CALIFICACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS



SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE GESTIÓN AMBIENTAL

PROCEDIMIENTOS PARA INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO/C

ÓDIGO/UBICACI

ÓN

AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN PREVIA

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN % UIT 
POSITIVO NEGATIVO

(EN DÍAS 

HABILES)

 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

CALIFICACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS

Para la revisión y evaluación(incluye audiencias y otros mecanismos de participación) 40 días

Para la subsanación de obsevaciones 30 días

Para la expedición de la Resolución respectiva 20 días

VIGENCIA DE LA CERTIFICACIÓN AMBIENTAL: Nota:
La Certificación Ambiental pierde vigencia si dentro del Para la subsanación de observaciones en casos debidamente fundamentados se 
plazo máximo de tres (03) años posteriores a su emisión, el amplia hasta por 20 dias habiles contados a partir del dia siguiente que venció el 

titular no inicia las obras para la ejecución del proyecto. Este plazo para su subsnación original, siendo esta ampliación por unica vez.

plazo podrá ser ampliado por la Autoridad Competente, por 
única vez y a pedido sustentado del titular, hasta por dos (02) PLAZOS DE REQUERIRSE OPINIÓN TECNICA PREVIA DE OTRAS 

años adicionales. AUTORIDADES

Formulación de la Opinión Técnica 40 días

Para la revisión y evaluación(incluye audiencias y otros mecanismos de participación) 30 días

Para la subsanación de obsevaciones 10 días

Nota para la presentación de la cantidad de ejemplares:
El titular del EIA-sd una vez aprobado presentará la cantidad de ejemplares 
requeridas por la autoridad competente, debidamente modificadas y el digital final

3 APROBACIÓN DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL 1 Solicitud con datos personales, RUC, con carácter de declaración jurada X 120 dias Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

IDETALLADO(EIA-d) PARA INFRAESTRUCTURAS 2 Un ejemplar del Estudio de (EIA-d) en fisico y digital conteniendo según los TR: Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

DE RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES a. Un resumen ejecutivo del proyecto e Infraestructura e Infraestructura

b. Descripción del proyecto

c. Línea Base

d. Plan de Participación Ciudadana 
BASE LEGAL: e. Caracterización de Impacto Ambiental

f. Estrategia de Manejo Ambiental
Ley Nº 27446 y Modificatorias g. Valorización Económica del Impacto Ambiental 
D.S. 019-2009-MINAM; art.51-58 h. La empresa consultora, los nombres y firma de los profesionales y técnicos que 
TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46     intervinieron en la elaboración del EIA-sd

i. Otras consideraciones que determine la Autoridad Competente o según los TR
Nota: 3 Todos los anexos del estudio que son materia verificable: fotos, analisis, calculos, etc.
Dentro de los 30 dias de iniciado la ejecución del 4 Constancia de no afectación de restos arquelogicos otorgado por autoridad 
proyecto, el titular debe comunicar a las autoridades en competente.
materia de supervisión, fiscalización y sanción ambiental, 5 Estudio topográfico, geológico y geotécnico, suscritos y con la interpretación de los 
que ejercen funciones en el ámbito del SEIA profesionales responsables.

6 Certificado favorable de la Evaluación de Riesgo(EVAR) por fenomenos naturales
7 Otros requisitos que la autoridad competente exija(de ser el caso)
8 N° de recibo de caja y fecha de pago de tasa municipal 88.94% 3,691.00

VIGENCIA DE LA CERTIFICACIÓN AMBIENTAL: PLAZOS PARA LA APROBACIÓN DEL EIA-d; Los 120 días dividido en:
La Certificación Ambiental pierde vigencia si dentro del Para la revisión y evaluación(incluye audiencias y otros mecanismos de participación) 70 días

plazo máximo de tres (03) años posteriores a su emisión, el Para la subsanación de obsevaciones 30 días

titular no inicia las obras para la ejecución del proyecto. Este Para la expedición de la Resolución respectiva 20 días

plazo podrá ser ampliado por la Autoridad Competente, por 
única vez y a pedido sustentado del titular, hasta por dos (02) Nota:



SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE GESTIÓN AMBIENTAL

PROCEDIMIENTOS PARA INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO/C

ÓDIGO/UBICACI

ÓN

AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN PREVIA

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN % UIT 
POSITIVO NEGATIVO

(EN DÍAS 

HABILES)

 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

CALIFICACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS

años adicionales. Para la subsanación de observaciones en casos debidamente fundamentados se 
amplia hasta por 20 dias habiles contados a partir del dia siguiente que venció el 
plazo para su subsnación original, siendo esta ampliación por unica vez.

PLAZOS DE REQUERIRSE OPINIÓN TECNICA PREVIA DE OTRAS 
AUTORIDADES

Formulación de la Opinión Técnica 50 días

Para la revisión y evaluación(incluye audiencias y otros mecanismos de participación) 40 días

Para la subsanación de obsevaciones 10 días

Nota para la presentación de la cantidad de ejemplares:
El titular del EIA-d una vez aprobado presentará la cantidad de ejemplares 
requeridas por la autoridad competente, debidamente modificadas

4 APROBACIÓN DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA 1 Formulario o solicitud dirigida a la autoridad competente que contenga lo siguiente: X 90 dias Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

DE RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES * Datos del titular del proyecto referidos o razón social de la empresa o nombre de la Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

   entidad. e Infraestructura e Infraestructura

* Número del RUC de la empresa, o de la entidad.

* Nombre del Titular o Representante Legal de la empresa o entidad. 

BASE LEGAL: * Número del DNI del Titular o Representante Legal 

D.S. 014-2017-MINAM; Art. 15 y  98 * Número de la partida registral y asiento de inscripción en la Superintendencia 

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46   Nacional de Registros Públicos – SUNARP de la empresa o de la entidad, según

  corresponda. 

Según D.L. 1278; Art. 65 los tipos de infraestructura son: * Declaración jurada de autenticidad de los documentos presentados en copia

  simple

a) Centro de acopio de residuos municipales 2 Un (01) ejemplar impreso del IGA o un (01) ejemplar en formato electrónico, suscrito 

b) Planta de valorización por las/os profesionales responsables cuyo contenido debe ser desarrollado conforme 

c) Planta de transferencia a lo establecido en los Términos de Referencia aprobados, según corresponda; 

d) Infraestructura de disposición final. 3 Copia simple del certificado de compatibilidad de uso del terreno, otorgado por la 

Municipalidad Provincial correspondiente, de conformidad con lo establecido en el 

Nota: literal b) del artículo 23 del Decreto Legislativo N° 1278, que considere la ubicación 

Pueden implementarse otro tipo de infraestructuras de manejo y coordenadas del área del polígono del proyecto; solo en los casos en los que el 

de residuos, siempre que se demuestre su utilidad SENACE o el Gobierno Regional sean la autoridad competente para la aprobación; 

dentro del ciclo de gestión de los residuos. de los IGA. Cuando el IGA sea presentado a la Municipalidad Provincial, el titular del 

proyecto debe indicar en la solicitud el número del documento que otorga el certificado 

de compatibilidad de uso del terreno

4 Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueológicos (CIRA), 

otorgado por la autoridad competente; según corresponda, de acuerdo a las normas 

sobre la materia, que considere la ubicación y coordenadas del área del polígono 

del proyecto

5 Informe de Evaluación de Riesgos de desastres (derrumbes, inundaciones, 

deslizamientos, etc.), respecto a la ubicación del proyecto, elaborado por un/a 

profesional inscrito/a en el Registro Nacional de Evaluadores de Riesgo administrado 

por el Centro Nacional de Estimación, Prevención y Reducción del Riesgo de  

Desastres (CENEPRED).

6 Estudios topográficos, geológicos, geotécnicos, hidrológicos e hidrogeológicos del 



SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE GESTIÓN AMBIENTAL

PROCEDIMIENTOS PARA INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO/C

ÓDIGO/UBICACI

ÓN

AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN PREVIA

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN % UIT 
POSITIVO NEGATIVO

(EN DÍAS 

HABILES)

 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

CALIFICACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS

área de influencia del proyecto, suscritos por las/os profesionales responsables en 

dichas materias.

7 Pago por derecho de tramitación 54.07% 2,244.00

Nota:

En el caso de proyectos nuevos de instalaciones industriales o productivas, que 

contemplen dentro de sus instalaciones, áreas de concesión o lote del titular, la 

implementación de infraestructuras para el manejo de residuos sólidos provenientes 

de sus actividades, dichas infraestructuras son evaluadas como parte de su IGA por 

las autoridades competentes

5 APROBACIÓN DEL PROGRAMA DE RECONVERSIÓN Y 1 Copia simple del expediente técnico del proyecto con el cual se construyó el área de X 60 dias Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

MANEJO DE AREAS DEGRADADAS POR RESIDUOS disposición final de residuos sólidos que debe incluir los criterios técnicos relacionados Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

SOLIDOS MUNICIPALES al manejo, control y/o tratamiento de los lixiviados, implementación de drenes y e Infraestructura e Infraestructura

chimeneas de evacuación y control de gases e impermeabilización de base y taludes; 

2 Informe con la descripción de las características del área degradada que incluya la 

BASE LEGAL: ubicación, extensión y la evaluación de la calidad ambiental de los componentes 

D.S. 014-2017-MINAM; Art. 122; 122.2 suelo, agua y aire. 

D.L. 1278; Art. 65; inciso a) 3 Plan de manejo ambiental, que identifique y caracterice todas las medidas que se 

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46 realizará para prevenir, mitigar y/o corregir los impactos ambientales identificados. 

4 Plan de vigilancia ambiental, que incluya los mecanismos de implementación del 

sistema de vigilancia ambiental y la asignación de responsabilidades específicas para 

asegurar el cumplimiento de las medidas contenidas en el Plan de Manejo Ambiental, 

considerando la evaluación de su eficiencia y eficacia mediante indicadores de 

desempeño. Asimismo este plan, incluirá el Programa de Monitoreo Ambiental, el cual 

señalará las acciones de monitoreo de la calidad ambiental de los componentes suelo, 

agua y aire, estableciendo su frecuencia, puntos de monitoreo y parámetros; 

5 Plan de contingencias, que considere las medidas para la gestión de riesgos y 

respuesta a los eventuales accidentes que afecten a la salud o al ambiente durante la 

implementación de las actividades de reconversión del área degradada; 

6 Plan de cierre, conteniendo las acciones a realizar considerando lo establecido en el

artículo 112 del presente Reglamento.

Pago por derecho de tramitación 54.07% 2,244.00

6 APROBACIÓN DEL PLAN DE RECUPERACIÓN DE AREAS 1 Informe con la descripción de las características del área degradada que incluya la X 30 dias Trámite Gerencia de Gerencia de Alcaldia

DEGRADADAS POR RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES ubicación, extensión y la evaluación de la calidad ambiental de los componentes suelo, Documentario Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

agua y aire. e Infraestructura e Infraestructura

2 Memoria descriptiva detallando:



SOLES

4,150.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENCIA DE GESTIÓN AMBIENTAL

PROCEDIMIENTOS PARA INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO/C

ÓDIGO/UBICACI

ÓN

AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN PREVIA

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN % UIT 
POSITIVO NEGATIVO

(EN DÍAS 

HABILES)

 TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA(CHIVAY): I - MODIFICACIÓN 

N°
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 

CALIFICACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER
INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS

BASE LEGAL: 2.1 Las actividades de recuperación del área degradada; considerando las 

D.S. 014-2017-MINAM; Art. 122; 122.1       establecidas en el segundo párrafo del artículo 120 del presente Reglamento.

D.L. 1278; Art. 66; inciso b) 2.2 Las medidas para la gestión de riesgos y respuesta a los eventuales accidentes 

TUO de Ley 27444 D.S.Nº 006-2017-JUS; Art. 42; 46      que afecten a la salud o al ambiente durante la implementación de las actividades 

     de recuperación del área degradada; 

2.3 Las acciones para el cierre definitivo de la celda transitoria tomando en 

     consideración los literales a), b), c) y e) del artículo 112 del presente Reglamento. 

     En el caso que como parte del Plan de Recuperación se consideren actividades

     de valorización energética a través del uso de la biomasa para la generación 

     de energía, o recuperación de metano mediante la captura y quema centralizada

     o convencional de gases del área degradada, se debe incluir en la memoria 

     descriptiva la identificación y caracterización de todas las medidas que se 

     realizaran para prevenir, mitigar y/o corregir los impactos ambientales.

3 Documento que contenga las acciones de monitoreo y vigilancia de las actividades de

recuperación; y, de ser el caso, las medidas para prevenir, mitigar y/o corregir los 

impactos ambientales

Pago por derecho de tramitación 34.65% 1,438.00




































