MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

Gestién 2023 - 2026 “Afio de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

ORDENANZA MUNICIPAL N° 021-2025-MPC-CHIVAY
Chivay, 12 deDiciembre del 2025

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAYLLOMA. -

.\ PORCUANTO:
| ﬁ . [EL CONCEJO MUNICIPAL PROVINCIAL DE CAYLLOMA. -

.7 VISTOS:

_— El Concejo Municipal Provincial de Caylioma, en Sesi6n Ordinaria de fecha 11 de diciembre del 2025, Informe Técnico
N® 158-SGAT-MPC-CHIVAY, Informe N° 1054-2025-GPP-MPC-CHIVAY, Hoja de Coordinacion N° 140-2025-

AGAJ-MPC-CHIVAY, Informe Técnico N°165-2025-SGAT-MPC-CHIVAY, Informe Técnico N° 1111-2025-GPP-
MPC-CHIVAY e Informe Legal N° 959-2025-GAJ-MPC-CHIVAY, respectivamente, y;

Que, conforme al Articulo 194° de la Constitucion Politicadel Estado fas cuales sefiala (...) las Municipalidades son
3\ Organos de Gobierno Local con autonomia politica, econémica y administrativa en asuntos de su competencia, esto
concordante a lo establecido en el Articulo It del Titulo Preliminar de Ia Ley N° 27972, Ley Orgénica de
Municipalidades, sefiala (...) "Autonomia: Los gobiemos locales gozan de autonomia politica, econdmica y

Que, ef numeral 8) del Articulo 9° de Ia Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades dispone las atribuciones del
Consejo Municipal, precisando lo siguiente: “(...) 8, Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los
acuerdos.”;

Que, el Articulo 39° de Ia Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades indica “(...) Los concejos municipales
ejercen sus funciones de gobiemno mediante la aprobacion de ordenanzas y acuerdos (...)",

Que, de acuerdo con el Articulo 40° de la Ley N.° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades sefiala que: (...) Las
ordenanzas de las municipalidades provinciales y distritales, en la materia de su competencia, son las normas de
caracter general de mayor jerarquia en la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la
@rganizacion interna, la regulacion, administracion ¥ supervision de los servicios publicos y las materias en las que la
municipalidad tiene competencia normativa (o)

: y

g, [@8.0rdenanzas en materia tributaria expedidas por las municipalidades distritales deben ser ratificadas ¥

ih
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las municipalidades provinciales de su circunscripcion para su vigencia™:

~ Que, alafechade la presente ordenanza no se tiene normativa legal vigente por parte de la Municipalidad Provincial
- .de Caylloma las cuales reglamente la aplicacion de los procedimientos de ratificacion de ordenanzas distritales que
IA Cfean, madifican o regulan tasas y contribuciones municipales en la provincia de Caylloma, por tanto es necesaria Ia

_/~aprobacion de norma legal que permita realizar correctamente y dentro de los plazos establecidos dicho
/procedimiento paraconla Municipalidad Provincialde Caylioma.

Que, el Informe Técnico N° 158-SGAT-MPC-CHIVAY de fecha 24 de octubre de 2025, el Sub Gerente de
Administracion Tributaria remite y solicita aprobar el Reglamento del Procedimiento de Ratificacion de
rdenanzas distritales que crean, modifican o regulan tasas y contribuciones municipales en la Provincia de
aylloma, y la Directiva Provincial de Determinacion de Costos y Estimacion de Ingresos por Ordenanzas
ributarias Distritales”, a fin de uniformizar criterios técnicos y asegurar la publicidad oportuna de las
ordenanzas y sus informes técnicos. La propuesta no crea tributos.

Que, el Informe N° 1054-2025-GPP-MPC-CHIVAY de fecha 07 de noviembre de 2025, de la Gerencia de
laneamiento y presupuesto, quien sefiala que el proyecto de ordenanza ¥y “Reglamento” en analisis contiene
unos requisitos que deben de adaptarse a la normativa citada en el numeral 2.1., asimismo el proyecto de
rectiva, previa revision , tiene contenido conforme en el marco del Decreto Supremo 064-2010-PCM y Texto
denado de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por Decreto Supremo N° 156-2024-EF.
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Que, |a Hoja de Coordinacion N° 140-2025-GAJ-MPC-CHIVAY de fecha 10 de noviembre de 2025, la
Gerencia de Asesoria Juridica, sefiala que la Sub Gerencia de Administracion Tributaria debe adaptar el citado
proyecto a la normativa citada en el andlisis 2.1. del informe N° 1054-2025-GPP-MPC-CHIVAY, por lo que
previo a emitir opinion legal se requiere que se proceda conforme a lo concluido por la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto.

Zﬁ/ Que, mediante Informe N° 165-2025-SGAT-MPC de fecha 19 de noviembre del 2025, emitido por la Sub Gerencia

.. / de Administracion Tributaria, indica las modificaciones incorporadas en el proyecto de Reglamento y resumidas en el

3 cuadro N° 1 del presente informe, se tienen por subsanadas las observaciones formuladas por la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto en el Informe Técnico N° 1054-2025-GPP-MPC-CHIVAY.

*

Que, mediante el Informe Técnico N° 1111-2025-GPP-MPC-CHIVAY de fecha 25 de noviembre de 2025, el Gerente
de Planeamiento y Presupuesto indica que el proyecto de ordenanza “REGLAMENTO” tiene contenido técnico conforme
el marco normativo citado en el Informe Técnico N° 165-2025-SGAST-MPC-CH, y base legal articulo 3° del proyecto de
Ordenanza, con lo que se opina favorable para su aprobacion y el proyecto de ‘DIRECTIVA”, tiene contenido técnico
conforme el Decreto Supremo 064-2010-PCM, y Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por
Deserto Supremo N° 156-2024-EF.

Que, el Informe Legal N°® 959-2025-GAJ-MPC-CHIVAY de fecha 01 de diciembre de 2025, de la Gerencia de Asesoria
Juridica sefiafa en la parte de conclusiones que de acuerdo a lo dispuesto en el numeral 8) del Articulo 9° concordancia
con el Articulo 39° y 40° de la Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, opina que comesponde someter a
consideracion del Concejo Municipal de la Municipalidad Provincial de Caylloma, ef debate y eventual aprobacion de la
propuesta de “Ordenanza Municipal que aprueba el Reglamento que regula el procedimiento de ratificacion de
ordenanzas distritales que crean, modifican regulen tasas y afribuciones municipales en la Provincia de Caylioma” y
Directiva N° 001-2025-MPC/SGAT “Directiva de Determinacion de costos y estimacion de ingresos para ordenanzas
tributarias distritales” que cosiste en dos (02) Titulos, dos (02) Sub capitulos, treinta y tres (33) Articulos y ocho (08)
Mnexos, respectivamente, la cual se encuentra dentro de los margenes de legalidad conforme a los parametros técnicos
€stablecido por ley y de acuerdo a lo sefialado mediante Informe Técnico N° 158-2025-SGAT-MPC-CHIVAY e Informe
‘Tf&:nicqjuo 165-2025-SGAT-MPC-CHIVAY e Informe Técnico N° 1054-2025-GPP-MPC-CHIVAY e Informe N° 1114-
& 2095-GPPAPC-CHIVAY, 4
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Que, de conformidad con Io dispuesto por el articulo 41° de Ia Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N.° 27972
y del Reglamento Intemo del Concejo de la Municipalidad Provincial de Caylloma, puesto a consideracion del Pleno del

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL REGLAMENTO QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO DE
RATIFICACION DE ORDENANZAS DIST RITALES QUE CREAN, MODIFICAN O REGULAN TASAS Y
CONTRIBUCIONES MUNICIPALES EN LA PROVINCIA DE CAYLLOMA y LA DIRECTIVA N.° 001-2025-
MPC/SGAT DIRECTIVA PROVINCIAL DE DETERMINACION DE COSTOS Y ESTIMACION DE INGRESOS

PARA GRDENANZAS TRIBUTARIAS DISTRITALES,

RTICULO PRIMERO. - APROBAR EL REGLAMENTO QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO DE
SATIFICACION DE ORDENANZAS DISTRITALES QUE CREAN, MODIFICAN O REGULAN TASAS Y

JONTRIBUCIONES MUNICIPALES EN LA PROVINCIA DE CAYLLOMA, el mismo que forma parte integrante de
A presente Ordenanza Municipal y que consta de cuatro (04) Titulos y veintitrés (23) Articulos, Dos (2)

% - .. . . .. .
w Isposiciones Finales y Dos (2) Disposiciones Transitorias.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR la DIRECTIVA N° 001-2025-MPC/SGAT “DIRECTIVA PROVINCIAL DE
DETERMINACION DE COSTOS Y ESTIMACION DE INGRESOS PARA ORDENANZAS TRIBUTARIAS

- DISTRITALES®, la misma que forma parte integrante de la presente Ordenanza Municipal, consta de dos (02)
Titulos, dos (02) Subcapitulos, treinta y tres (33) Articulos y ocho (08) Anexos, respectivamente.

ARTICULO TERCERO. - DEJAR SIN EFECTO, las disposiciones de iqual o inferior jerarquia que se opongan ala
presente Ordenanza Municipal, manteniéndose vigentes aquellas que no contravengan lo aqui dispuesto.

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR 3 la Secretaria General de la Municipalidad Provincial de Caylloma la
publicacién integral de la presente Ordenanza, su Reglamento y la Directiva con sus anexos, para los fines
consiguientes de acuerdo con la normativa legal vigente.

ARTICULO SEXTO. - FACULTAR al sefior Alcalde para que mediante Decreto de Alcaldia, dicte las disposiciones
complementarias de carécter general necesarias para la ejecucion de la presente Ordenanza Municipal, asi como
para aprobar la actualizacion técnica de anexos y formatos de la Directiva, siempre que ello no altere los elementos
esenciales del tributo aprobados por el Concejo Municipal.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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REGLAMENTO QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO DE RATIFICACION DE ORDENANZAS DISTRITALES
QUE CREAN, MODIFICAN O REGULAN TASAS Y CONTRIBUCIONES MUNICIPALES EN LA PROVINCIA DE
CAYLLOMA

TITULOI
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. DEL OBJETO
El presente Reglamento tiene por objeto regular las etapas, requisitos, criterios de evaluacion y plazos del

,@G}f‘}" "':‘?Z‘I;;-"--grocedimiento de ratificacion de Ordenanzas Distritales Que creen, modifiquen o regulen tasas o contribuciones, a fin

(O asegurar uniformidad técnica y seguridad juridica en su vigencia en el dmbito provincial de Caylioma.
- |

i/ Articulo 2.- DEL AMBITO DE APLICACION
Y+ 7El presente reglamento es de alcance provincial debiendo tomarse en cuenta lo siguiente:
o 2.1. ElReglamento es de cumplimiento obligatorio para todas las Municipalidades Distritales de la provincia de

Caylloma y para los 6rganos competentes de la Municipalidad Provincial de Caylloma.

2.2. La ratificacion por el Concejo Provincial constituye requisito indispensable de vigencia de las ordenanzas
c distritales en materia tributaria.

2.3. El trémite de ratificacion es un procedimiento de evaluacion previa y se sujeta al plazo méaximo establecido
porel TUO de la Ley N.° 27444 y a las reglas de responsabilidad por falta de pronunciamiento en materia
de tasas sujetas a ratificacion.

Articulo 3.- DE LA BASE LEGAL

a. Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades, Art. 40° (ratificacion de ordenanzas tributarias distritales
por la municipalidad provincial).

| b. Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal aprobado por Decreto Supremo N.° 156-2004-EF
y sus modificatorias.

¢. Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario aprobado por Decreto Supremo N.° 133-2013-EF y sus
modificatorias.

d. Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento Administrativo General — Ley N.° 27444 aprobado
mediante Decreto Supremo N.° 004-2019-JUS.

e. D.5. N.° 064-2010-PCM, Metodologia de determinacion de costos de derechos de tramite y servicios
prestados en exclusividad del TUPA

f.  Decreto Supremo N° 043-2021 -PCM, que aprueba procedimientos administrativos Y un servicio prestado en

; exclusividad estandarizados de Inspecciones Téchicas de Seguridad en Edificaciones.

/ g. Decreto Supremo N° 146-2023-PCM, que aprueba procedimientos administrativos y un servicio prestado en

/ exclusividad estandarizados de licencias de habilitacion urbana y de edificacion,

h.  Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, que establece de forma obligatoria para todas Ias municipalidades
provinciales y distritales la tramitacién de los procedimientos administrativos estandarizados de licencia de
funcionamiento y de licencia provisional de funcionamiento para bodegas.

i. Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, que aprueba el Procedimiento Administrativo Estandarizado de
Acceso a la Informacion Pablica creada u obtenida por fa entidad, que se encuentre en su posesion o bajo
Su control,

j. Decreto Legislativo N° 1203, que crea el Sistema Unico de Tramites (SUT) para la simplificacion de
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, y su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 031-2018-PCM.

! k. Resolucion de Secretaria de Gestion Piblica N° 005-2018-PCM-SGP, que aprueba los Lineamientos para
I la elaboracion y aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA).
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Articulo 4.- DE LAS DEFINICIONES
Para efectos del presente Reglamento se establecen las siguientes definiciones:
a) Acuerdo de Concejo: Es la decision que toma el Concejo Municipal, referida a asuntos especificos de
ROVIASN interés publico, vecinal o institucional, que expresa la voluntad del drgano de gobiemo para practicar un
NS determinado acto o sujetarse a una conducta o nomma institucional,
i =0 (olb) Concejo Municipal: Lo conforma la reunién del alcalde y los regidores provinciales.
il /) €) Decreto Supremo N.° 064-2010-PCM: Norma que aprueba la nueva Metodologia para la Determinacién de
Costos de los Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad.
d) Dictamen: Es el documento que contiene una exposicion documentada, precisa y clara de los estudios que
realizan las Comisiones sobre las proposiciones de Ordenanza, Acuerdo o Resolucin que son sometidas a
Su conocimiento, ademas de las conclusiones Y recomendaciones derivadas de dicho estudio.
Arbitrio municipal: Tasa por servicios plblicos municipales prestados a la colectividad y que generan
beneficio real o potencial al contribuyente.
Derecho de tramite y/o Servicio en exclusividad: Tasa por la tramitacién de un procedimiento
administrativo o por un servicio prestado en exclusividad, cuyo monto se determina en funcion del costo
derivado de ias actividades dirigidas a analizar o proveer lo solicitado
Contribucion: Tributo que grava beneficios derivados de obras o servicios municipales especificos.
()rgano técnico provincial: Referida a la Sub Gerencia de Administracion Tributaria de la Municipalidad
Provincial de Caylioma o la que haga a sus veces, responsable de la revision técnica y legal del expediente
y de emitir el informe técnico-legal previo al dictamen y acuerdo de Concejo.
Informe Técnico-Financiero de Costos (ITF): Documento que sustenta la estructura de costos y la
metodologia de distribucion utilizada para determinar el monto de los arbitrios, incluyendo plan anual de
servicios, poblacion obijetivo y estimacion de ingresos presentada por la Municipalidad Distrital.
Metodologia de costos TUPA: Pautas del D.S. 064-2010-PCM aplicables a derechos de tramite y servicios
en exclusividad, cuando el expediente de ratificacion se refiera a TUPA.

k) Informe de Devolucion: Es el documento que contiene las observaciones técnicas y legales resultantes de
la evaluacion de la solicitud de ratificacion de la Ordenanza Distrital con contenido tributario presentada, el
cual sera notificado a la Municipalidad Distrital, juntamente con el expediente ingresado, de forma fisica o
digital.

I) Informe Técnico de un IPC o Prémroga de Arbitrios: Anexo de la Ordenanza Distrital que aprueba los
arbitrios municipales, sustentando y aplicando el reajuste de sus costos y tasas con el indice de Precios al
Consumidor o Prorroga; entre otros aspectos,

m) Procedimiento Administrativo: Conjunto de actos y diligencias tramitados en las entidades, conducentes
a la emision de un acto administrativo que produzca efectos juridicos individuales o individualizables sobre
intereses, obligaciones o derechos de los administrados.

n) Procedimiento de Ratificacion: Es ef conjunto de actividades realizadas desde |a presentacion de la
solicitud de ratificacion de Ordenanzas Distritales con contenido tributario por parte de la Municipalidad
Distrital ante la Mesa de Partes, conducentes a la emisién de un pronunciamiento por parte de la
Municipalidad Provincial de Caylloma ¥, de ser el caso, la ratificacion por parte del Concejo Provincial de
Caylloma materializado en el Acuerdo de Concejo Ratificatorio.

0) Ratificacién: La ratificacion es el acto legislativo efectuado por el Concejo Provincial de Caylloma,
constituyendo requisito indispensable para la validez de las Ordenanzas en materia tributaria aprobadas por
las Municipalidades Distritales, segln la Sentencia recaida en el Expediente N.° 00053-2004-PI/TC.

P) Requerimiento: Documento que contiene requerimientos de informacion y/u observaciones técnicas y
legales efectuadas a la solicitud de ratificacion de ordenanza presentada, las cuales impiden la continuidad
del procedimiento de ratificacion de Ia Ordenanza Distrital con contenido tributario, el cual sera notificado a
la Municipalidad Distrital, de forma fisica o digital.

B q) Servicio Municipal de Emisién Mecanizada de Valores para el Contribuyente: Servicio exclusivo que
consiste en la actualizacion de valores, determinacion de tributos y de recibos de pago correspondientes,
gincluida su distribucion a domicilio.
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42" Sonmateria de ratificacion:

. 8) Tasas Municipales: Tributos creados por los Concejos Municipales cuya obligacion tiene como hecho

r) Servicios Prestados en Exclusividad: Son prestaciones que las entidades se encuentran facultadas a
brindar en forma exclusiva. Los servicios brindados en exclusividad se incluyen en el TUPA.

generador la prestacion por la Municipalidad de un servicio plblico o administrativo, reservado a las
Municipalidades de acuerdo con la Ley Organica de Municipalidades.
TUPA: Documento de gestion institucional Que compendia y sistematiza de manera comprensible yclarala
informacion de todos los procedimientos administrativos Y servicios prestados en exclusividad incluyendo
aquellos que son estandarizados, que deban tramitar los ciudadanos y empresas en las entidades de la
administracion publica.
INDECOPI: Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de la Proteccion de la Propiedad Intelectual.
Barrera Burocratica: Exigencia, requisito, fimitacion, prohibicion y/o cobro que imponga cualquier entidad,
dirigido a condicionar, restringir u obstaculizar el acceso yfo permanencia de los agentes econémicos en el
mercado y/o que puedan afectar a administrados en Ia tramitacian de pracedimientos administrativos sujetos
a las normas y/o principios que garantizan la simplificacion administrativa.
~ TImuLo il
DEL AMBITO DE APLICACION Y CONDICIONES PARA SU APROBACION

ulo 5. DE LA MATERIA SUJETA A RATIFICACION

& /a)  Arbitrios municipales (limpieza plblica, parques y jardines, serenazgo u otros afines);
b) Derechos de trémite y servicios prestados en exciusividad incorporados en el TUPA:
¢) Tasa por estacionamiento vehicular temporal;

d) Otras contribuciones y tasas distritales de naturaleza municipal.

Articulo 6.- DEL FORMATO, ESTRUCTURA Y CONTENIDO MINIMO DEL EXPEDIENTE

La Municipalidad Distrital presentara un expediente dnico por Ordenanza sometida a ratificacion, estructurado
conforme a este articulo. El contenido sustantivo de la solicitud se rige por los Articulos 11 (requisitos generales) y
12 (requisitos especificos por tipo de tributo):

a) indice y foliado: El expediente debe incluir indice y estar foliado correlativamente, indicando claramente
voliimenes y anexos.

b) Legibilidad: Todo documento debe ser legible; si es copia, debe ser certificada y/o fedateada seglin
corresponda de acuerdo con los articulos 11y 12.

¢) Visados y firmas: Los informes técnicos y legales deben estar visados y con firmas de los responsables
que correspondan.

d) Versiones editables: Ademas de los archivos en PDF, se adjuntaréan archivos editables (Word, Excel, efc.)
con formulas visibles de fas estructuras de costos, estimaciones y metodologias aplicadas, asi como la Matriz
de Correspondencia que vincule cada cifra con su sustento.

e) Medios digitales: Se adjuntara soporte digital (USB u otro) con todos los documentos del expediente,
conservando la misma estructura e identificacion que la version fisica.

fy Médulos por tributo (de ser el caso): Si una misma Ordenanza regula mas de un tributo, cada tributo se
presentara en médulo independiente dentro del expediente (caratula y separadores propios).

g) Participacion ciudadana distrital: Se incluiran Constancia de Difusion, Matriz de Observaciones y
Absolucion e informe de Cierre de Participacion emitidos por la Municipalidad Distrital, de acuerdo con el
Art. 19,

h) Trazabilidad y correspondencia: E! Informe Técnico-Financiero (ITF) debera guardar correspondencia
verificable con sus documentos fuente; sin perjuicio de lo previsto en el Art. 18 (requerimientos y
subsanacion).

W i) Remisiones: El expediente debera remitir expresamente a los formatos y lineamientos de la Directiva N.°
001-2025-MPC/SGAT para fa determinacién de costos y estimacion de ingresos.

‘Eldetalle, alcances y formatos del contenido minimo se regiran por lo dispuesto en los Articulos 11 y 12 del presg

golamenta y por la Directiva N.° 001-2025-MPC/SGAT
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wionys, Articulo 7. DEL MARCO DE EVALUACION Y PRONUNCIAMIENTO
" “.L.aSub Gerencia de Administracion Tributaria como Organo Técnico Provincial en materia tributaria instruye y evalia
= -1os expedientes de ratificacion conforme al Articulo 18 de este Reglamento y a la Directiva N.° 001-2025-MPC/SGAT
b, /- (determinacién de costos y estimacion de ingresos). Cuando la solicitud verse sobre TUPA, la evaluacion aplica
-~ obligatoriamente la metodologia y formatos del D.S. 064-2010-PCM Yy su normativa complementaria.

Concluida la evaluacion, la Sub Gerencia de Administracién Tributaria eleva el informe técnico-legal para el
pronunciamiento del Concejo Provincial, que se adopta mediante Acuerdo de Concejo en alguna de las modalidades
Rrevistas en el Articulo 21: ratificacion total, ratificacion parcial, ratificacion condicionada o no ratificacion,
Jebidamente motivadas y dentro de los plazos establecidos en el Reglamento.

CEMRY Tratandose de procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad incorporados o modificados en

.

7 el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, la coordinacion técnica y el registro se realizan a través
/,-:’/;in e del Sistema Unico de Tramites ~ SUT, conforme a lo dispuesto en el Decreto Legislativo N.° 1203 y su Reglamento
¥ =%, ‘8fobado por Decreto Supremo N.° 031-2018-PCM, siendo responsable del registro la unidad organica competente

laneamiento y presupuesto.

TITULO i
DE LOS REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO DE RATIFICACION

Articulo 8.- DEL CRONOGRAMA Y OPORTUNIDAD DE PRESENTACION

Para la presentacion de la solicitud de ratificacion debera efectuarse ante Ia Municipalidad Provincial de Caylioma a
fin de que emita opinion técnica y legal. La presentacion de las referidas solicitudes se sujetara al siguiente
cronograma:

Tipo de Tributo

Plazo de presentacién

Ordenanzas  que  establezcan  Arbitrios
Municipales, aplicables a partir del ejercicio
siguiente.

Hasta el (ltimo dia habil del mes de setiembre del
afo en curso.

Ordenanzas que aprueban el servicio municipal
sobre Emision Mecanizada de valores, aplicables

Hastael ditimo dia habil del mes de octubre del afio

|_a partir del ejercicio siguiente. en curso.

Ordenanzas sobre Estacionamiento Vehicular
. Temporal en Zonas Urbanas.

Hasta el Gltimo dia hbil del mes de abril del afio
en curso.

En afio electoral municipal, la presentacion se hara hasta 60 dias calendario antes del acto electoral, si ese hito fuera
anterior a los plazos generales.

La presentacion de la solicitud de ratificacion para las Ordenanzas municipales que aprueben derechos de tramitacion
de procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad contenidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA podran ser presentados hasta el (itimo dia habil del mes de junio.

Excepcionalmente, en los casos que hubiera cambios normativos que obliguen a la modificacion de derechos de
trémite contenidos en sus TUPAS, las Municipalidades Distritales podran presentar su solicitud de ratificacion en
fechas distintas a las establecidas en el cronograma, amparandose en la norma que lo habilite y conforme al plazo
establecido en el Articulo 38.7 de la Ley N.° 27444 y modificatorias.
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. Articulo 9.- DE LAS FORMA DE PRESENTACION

— La solicitud de ratficacion se presenta exclusivamente a través de la Mesa de Partes de la Municipalidad Provincial
- 2.\ de Caylloma (MPC), ya sea de manera presencial 0 por Mesa de Partes Virtual cuando ésta se encuentre habilitada.
A" No se admite entrega directa a oficinas o funcionarios ni el envio por correo electrénico fuera de la Mesa de Partes.
' ﬁ “Lafecha y hora de presentacion sera la que conste en el cargo de la Mesa de Partes.

La presentacion comprende un expediente fisico y su espejo digital: documentos en PDF legible y archivos editables
(Word, Excel, etc.) para estructuras de costos, estimacian de ingresos y matriz de correspondencia, conforme a los
i\ Atticulos 6, 11y 12 y al cronograma que comresponda. Toda subsanacion, ampliacion o reingreso también debera
> ursarse (inicamente por Mesa de Partes.

"/ Articulo 10.-  DE LA PRESENTACION EXTEMPORANEA DE LA SOLICITUD DE RATIFICACION

F Las solicitudes de ratificacion que las Municipalidades Distritales presenten fuera de los plazos establecidos en el
articulo 8° se tendran por no presentadas. En tal supuesto, la Sub Gerencia de Administracion Tributaria emitira un
Informe de Devolucién del expediente de ratificacion ¥ lo notificara al domicilio legal de la municipalidad distrital.

Aoy v lh % “xcepcionalmente, ante casos imprevisibles o de fuerza mayor debidamente acreditados (declaratoria de
5° f » Bnergencia, desastres, caida certificada de sistemas, huelga legal o cierme administrativo de oficinas), la
; ! funicipalidad distrital podré solicitar la autorizacion para la recepcion extemporanea ante la Municipalidad Provincial

*’A‘,/*i*de Caylloma, la cual resolvera mediante resolucion administrativa y, de ser autorizada, la Sub Gerencia de

A" Administracion Tributaria recibira el expediente y computara los plazos del procedimiento desde la fecha efectiva de

\ ingreso del expediente autorizado. De no autorizarse, la solicitud se tendré por no presentada y se procedera a su

J’ devolucion. En todos los casos, esta autorizacion excepcional no modifica los plazos materiales de publicacion

aplicables a los arbitrios (obligacion de publicar a mas tardar el 31 de diciembre del afio previo); si por

‘7>  extemporaneidad no fuera posible cumplir dicha publicacion, regira lo previsto en la Ley de Tributacién Municipal para
i la actualizacion por IPC o la vigencia a partir del siguiente ejercicio, segiin corresponda.

Articulo 11.-  DE LOS REQUISITOS GENERALES DE LA SOLICITUD DE RATIFICACION
Las solicitudes que presenten las Municipalidades Distritales ante Ia Municipalidad Provincial de Caylloma deberan
contener, como minimo, lo siguiente:

a. Copia Certificada del texto integro de la Ordenanza materia de ratificacion, suscrita y visada por el alcalde
y/o secretario general del Concejo o quien haga sus veces. Esta exigencia se extiende a los anexos que
formen parte de la norma.

b.  Copia Certificada del Acta de Sesién de Concejo que aprobo la Ordenanza sometida a ratificacion, suscrita
y visada por el secretario general o quien haga sus veces, 0 documento que acredite la aprobacion de la
Ordenanza suscrita por el secretario general.

c. Copia Certificada de la Resolucion de Alcaldia o de Gerencia Municipal que designe a dos (02) funcionarios
responsables del procedimiento de ratificacion. Respecto de los designados, se debera presentar
informacion que facilite su contacto (nimeros telefénicos, direccion de correo institucional, entre otros).

d. Copia Certificada del Informe legal que sustente la Ordenanza aprobada sometida a ratificacién, con sus
antecedentes normativos o la indicacion expresa de su inexistencia.

e. Informacién que sustente los costos de los tributos aprobados por la Ordenanza sometida a ratificacion y la
estimacion de ingresos correspondiente, presentada conforme a la Directiva N.° 001-2025-MPC/SGAT
“Directiva Provincial de determinacion de costos y estimacion de ingresos para ordenanzas tributarias
distritales”, y demas normativa aplicable en lo que corresponda.

i. Para Arbitrios, Estacionamiento Vehicular y Emision Mecanizada, la informacion seguira los requisitos
especificos del Articulo 12° de este Reglamento.
il ii. El Informe Técnico-Financiero (ITF) debera contener, entre otros: resumen del plan anual, explicacion
de estructuras de costos, justificacion de incrementos, poblacion objetivo, metodologia de distribucion
- y estimacion de ingresos.
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f. Informacion que sustente del mecanismo de distribucién del costo del servicio entre contribuyentes (criterios,
variables, bases de datos, trazabilidad hasta las tasas).
g. Declaracion jurada de aprobacion legal de la Ordenanza, suscrita por el Secretario General 0 quien haga

i

Sus veces.

19.
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/| h. Soporte digital (Disco compacto, Memoria USB u ofro dispositivo de almacenamiento de informacion) con
todos los archivos remitidos fisicamente y, obligatoriamente, los cuadros editables {Excel u otro) que
permitan ver formulas y calculos. Requisito indispensable para el inicio o la continuidad del del procedimiento
de ratificacion.

. Anexos de participacion ciudadana. Se adjuntan la Constancia de Difusion, la Matriz de Observaciones y
Absolucion y el Informe de Cierre de Participacion emitidos por la Municipalidad Distrital, conforme al articulo

Y j.  Otros documentos que el distrito estime necesarios presentar para el procedimiento de ratificacion.

TN

— Cuando la ordenanza materia de ratificacion implique la aprobacion o modificacion del Texto Unico de Procedimientos

Administrativos (TUPA) de la municipalidad distrital, el expediente deberd contener, ademas, los documentos

S

‘R, vil.

;previstos en el numeral 17.2 del articulo 17 de la Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica N.° 005-2018-PCM-
P (proyecto de norma que aprueba el TUPA, exposicion de motivos, formatos y tablas ASME-VM, informes técnico
&gal, cuadros de costos y los deméas anexos exigidos).

DE LOS REQUISITOS ESPECIFICOS POR TIPO DE TRIBUTO.
egun el tipo de tributo, correspondera que se presente la informacion segun el detalle que aparece a continuacion;

121.  Requisitos aplicables a la ratificacion de Ordenanzas que aprueben Arbitrios Municipales -
Procedimiento Regular:
a. Informe de las areas prestadoras de servicios publicos que acredite Ia elaboracion de los Planes
Anuales por cada servicio conforme a la Directiva N.° 001-2025-MPC/SGAT elaborados por cada
servicio, consolidando los recursos humanos, materiales y servicios proyectados que se requeriran
para la prestacion de los mismos, conteniendo como minimo la siguiente informacion:

I

vi.

prestacion del mismo, el cual deber estar ordenado de acuerdo a los conceptos conside gl

Descripcion breve de cada servicio de arbitrios, indicando si la prestacion es realizada
directamente por la municipalidad o si es tercerizada (total o parcialmente), sefialando los
porcentajes de gestion en cada caso; asi como la frecuencia o intensidad con que se brindaran.
Las actividades que involucran Ia prestacion de cada servicio (Indicar una breve descripcion
de ello y precisar si es nueva actividad).

Cuadros comparativos, principalmente de los recursos humanos, vehiculos y equipos, entre
otros componentes que se destinan para brindar el servicio, sefialando los porcentajes de
dedicacion correspondientes, en funcion a su Gltimo nuevo régimen. En caso la municipalidad
incluya costos que no trasladaran a sus contribuyentes (debido a que asumiran costos, o sean
bienes donados o adquiridos mediante otros recursos que no corresponderia frasladar a los
contribuyentes, entre ofros.) deberan detallarios textualmente seguidamente a los referidos
cuadros.

Cuantificacion de los recursos (uniformes, herramientas, combustible, repuestos, entre otros)
que seran asignados al personal, vehiculos, equipos, efc.; precisando la cantidad de los
recursos asignados, indicando su porcentaje de dedicacion, en caso de considerar
depreciacion sefialarlo. En caso la municipalidad incluya costos que no trasladaran a sus
contribuyentes (debido a que asumiran costos, o sean bienes donados o adquiridos mediante
otros recursos que no corresponderia trasladar a los contribuyentes, entre ofros.) deberan
detallarlos textualmente seguidamente a los referidos recursos.

Metas anuales que se proyecta alcanzar en funcion a los recursos previstos en la prestacion
de los servicios publicos.

Expectativas de mejora en la prestacion del servicio plblico en el gjercicio siguiente, (teniendo
en cuenta su Ultimo nuevo régimen)

Cuadro comparativo consolidado por servicio publico de los recursos a utilizar paia. la
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en la estructura de costos y deben guardar correspondencia con los costos trasladados de la
I estructura de costo.
LN b.  El Informe Técnico Financiero, anexo a la Ordenanza sometida a ratificacion, debera contener la
PRTR A siguiente informacion:
A 1 i.  Elresumen del plan anual por cada servicio presentado, asi como las actividades y metas
que se prevén alcanzar en el gjercicio respectivo en lo referente a la prestacion de los
mismos.
ii.  Explicacion de los costos de los servicios prestados segiin el nimero de contribuyentes
registrados a quienes se prevé prestar cada tipo de servicio. Ello supone incorporar el detalle
de cada uno de los conceptos establecidos en las Estructuras de Costos, que conlleven a
una interpretacion y entendimiento de los montos y cantidades mostrados en los formatos
respectivos.
iii. Justificacion a detalle de los incrementos producidos respecto de los costos de cada uno de
los arbitrios con relacién af ejercicio anterior de darse el caso.
iv. Cuadro resumen de la ejecucion de los costos totales y su proyeccion a fin de afio, de los
servicios aprobados en la Ordenanza que fue ratificada para el ejercicio anterior.
v.  Cuadro que indique el nimero de predios y contribuyentes de cada servicio; asi como el
nimero de predios de propiedad de las personas que gozan de los beneficios de inafectacion
y/o exoneracion.
vi. Metodologia de distribucion de costos propuesta por la Municipalidad para el calculo de lag
Y tasas de cada uno de los arbitrios. Ello conlleva la inclusion de informacion relevante que
g T permita sustentar los diferentes grados en materia de prestacion de servicio que se brinde.
U vil. Cuadro comparativo de tasas por tipo de arbitrio de los contribuyentes y predios, cuyas tasas
presenten variaciones respecto de aquellas que fueran aprobadas en el ejercicio precedente.
El informe técnico debera ser visado por parte del Gerente de Rentas o quien haga sus veces, asi como

de los responsables de las areas intervinientes en la prestacion de los servicios ptiblicos con su

% respectiva identificacion. Lo cual aplica al Informe Técnico respecto de las ordenanzas que prorrogan 0
/ reajustan las tasas de arbitrios de ejercicios anteriores.

/ . ElGerente de Rentas o quien haga sus veces debera verificar la experiencia establecida para el personal

" que elabore el informe Técnico, y remitir el documento que lo valide.

C. Los Cuadros de Estructuras de Costos presentados en forma desagregada y detallada por cada
uno de los servicios sometidos a ratificacion; los cuales deberan de ser elaborados conforme a los
lineamientos y formatos establecidos en la Directiva N.° 001-2025-MPC/SGAT o la norma que la
sustituya o modifique, de ser el caso, y fa normativa vigente en lo que corresponda.

d. Los Cuadros de Estimacion de Ingresos anuales de acuerdo con la estructura de tasas definidas
en la ordenanza materia de ratificacion.

e. Informacion y documentacion que sustente la ejecucion de los montos totales establecidos en las
estructuras de costos de los servicios aprobadas en la Ordenanza que fuera ratificada para el
gjercicio anterior (contratos/OS, conformidades, valorizaciones, planillas, consumos, etc.).

f. Anexos de participacion ciudadana. Se adjuntan la Constancia de Difusion, la Matriz de
Observaciones y Absolucion y el Informe de Cierre de Participacion emitidos por la Municipalidad
Distrital, conforme al articulo 19.

12.2.  Requisitos aplicables a la ratificacion de Ordenanzas que aprueben derechos por la tramitacién
de procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad contenidos en los TUPA
municipales:

a. Presentar copia Certificada del Anexo de la Ordenanza distrital que aprueba los procedimientos,

l__ servicios prestados en exclusividad, requisitos y derechos de tramite que seran contenidos en el

9 TUPA municipal, conforme a lo regulado en el Articulo 37 de la Ley N.° 27444 y la Resolucion de

. Secretaria de Gestion Piblica N.° 005-2018-PCM/SGP, o las normas que las sustituygg o
modifiquen, de ser el caso, y la normativa vigente en lo que comesponda. \s
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Estructura desagregada de los costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados
en exclusividad, siguiendo los lineamientos y formatos establecidos por el Decreto Supremo N.°
064-2010-PCM, la Resolucion N.° 003-2010-PCM y la Resolucion N.° 005-2018-PCM-SGP, 0 las
normas que las sustituyan o modifiquen, de ser el caso, y la nomativa vigente en lo que
corresponda,
Copia certificada del Informe de la Gerencia Municipal del distrito correspondiente, mediante el cual
se dé conformidad respecto del proyecto integro de la Ordenanza que aprueba los procedimientos
administrativos, servicios prestados en exclusividad, requisitos y derechos de tramite contenido en
el TUPA; asi como de sus costos, ello conforme lo establecido en el Articulo 17 de la Resolucion
de Secretaria de Gestion Piblica N.° 005-2018-PCM/SGP, o lanorma que la sustituya o modifique,
de ser el caso, y la normativa vigente en lo que comesponda.

Copia Certificada del Informe del area de planificacion o procesos del distrito correspondiente, o

quien haga sus veces, mediante el cual se establezca el numero de prestaciones de Ios

procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad que tengan derecho de
tramite, esta data se usa para promateo y para validar que el derecho no excede el costo.

Copia Certificada del organigrama de la Municipalidad Distrital, que debera mostrar todas las

unidades organicas y dependencias municipales existentes, resaltando aquellas en las que se

realizan los tramites contenidos en el TUPA, adjuntando la copia simple de la norma o documento
que lo aprueba, el cual debe ser vigente al momento de la presentacion de la solicitud de
ratificacion.

f. Copia certificada del Informe legal de la Municipalidad Distrital correspondiente, el cual
adicionalmente a lo sefialado en los requisitos generales establecidos en el Articulo 12, debera
contener:

i.  Debera presentar una relacion detallada de los procedimientos administrativos y otra de los
servicios prestados en exclusividad que tengan derecho de tramite, indicando la cantidad total
de cada relacién.

il. Respecto de cada procedimiento administrativo y servicio prestado en exclusividad que tenga
establecido un derecho de framite, debera detallar el sustento legal especifico y/o general de
lacompetencia conferida a la Municipalidad, de los requisitos vinculados con el costo, asi como
de su facultad de cobro de la tasa o derecho.

i. En caso de inclusion de actividades de inspeccion en determinados procedimientos
administrativos, debera sustentarse fa factibilidad legal y técnica de las mismas.

Cabe indicar que, para la determinacion de los procedimientos administrativos y servicios prestados

en exclusividad compilados en el TUPA, las areas donde se realicen los tramites administrativos

deberan emitir los informes que sustenten sus tramites, que deberan ser validados en el Informe

Legal.

g. Copia Certificada del Informe Técnico, visado por el Gerente de Planeamiento, y el de
Administracion y Finanzas o quienes hagan sus veces, con su respectiva identificacion, el cual
debera contener:

I El proceso especifico que se seguira para la determinacion de costos de los procedimientos y
servicios prestados en exclusividad, siguiendo los lineamientos y formatos establecidos por el
Decreto Supremo N.° 0642010-PCM y Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica N.° 003-
2010-PCM, o las normas que se sustituyan o modifiquen, de ser el caso, esto es, las etapas
que se deben seguir para la determinacion de los costos (cuadros maestros, cuadros de calculo
Yy anexos).

ii. Explicacion de cada uno de los conceptos técnicos consignados en los formatos remitidos, el
cual permitan una correcta interpretacion de la informacion.

ﬂ iii. Resumen ejecutivo de la Municipalidad Distrital comespondiente de la informacion a la que

J hace referencia los incisos c), d), f), h) e i).
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h.  Copia Certificada del Informe de la oficina de Administracion y Finanzas o quien haga sus veces, a
través del cual se sustenta la determinacion de costos y los derechos de tramitacion, asi como se
validan los montos y valores unitarios considerados en los cuadros maestros.

i Copia Certificada del Informe de la oficina de Recursos Humanos o quien haga sus veces, a través
de los cuales se validan los montos y valores unitarios considerados en los cuadros maestros.

J. Anexos de participacion ciudadana. Se adjuntan la Constancia de Difusion, la Matriz de
Observaciones y Absolucion y el Informe de Cierre de Participacion emitidos por la Municipalidad
Distrital, conforme al articulo 19.

Requisitos aplicables a la ratificacion de Ordenanzas de Estacionamiento Vehicular Temporal

a. Informe Técnico, visado por el Gerente de Transportes o quien haga sus veces, asi como de los
responsables de su elaboracion que designe la Municipalidad con su respectiva identificacion, el
cual debera contener la explicacion de cada uno de los conceptos sefialados en la estructura de
costos que conlleve a una interpretacion y entendimiento de los montos establecidos en cada caso:
asi como la indicacion del nimero de espacios y las zonas previstas para la prestacion del servicio.

b.  El Cuadro de Estructura de Costos, anexo a la ordenanza respectiva, presentado en forma
desagregada y detallada, el cual debera ser elaborado conforme a los lineamientos y formatos
establecidos en la Directiva N.° 001-2025-MPC/SGAT o Ia norma que la sustituya o modifique, de
ser el caso, y la normativa vigente en lo que comresponda.

¢. El Cuadro de Estimacion de Ingresos, seg(n los lineamientos y formatos establecidos en la
Directiva N.® 001-2025-MPC/SGAT o la norma que la sustituya o modifique, de ser el caso.

d. Planos georreferenciados que identifiquen zonas y espacios habilitados, puntos de sefializacion
vertical y horizontal, y puntos de informacion tarifaria. La sefializacion se ajusta al Reglamento
Nacional de Transito y al Manual de Dispositivos de Control del Transito (tipos de sefiales, ubicacion

y visibilidad).

e. Copia certificada del Informe del area correspondiente en el que se determine el porcentaje de uso
de los espacios de estacionamiento vehicular por dia y semana.

f.  Anexos de participacion ciudadana. Se adjuntan la Constancia de Difusion, la Matriz de

Observaciones y Absolucion y el Informe de Cierre de Participacion emitidos por la Municipalidad
Distrital, conforme al articuio 19.

En el caso de Estacionamiento Vehicular en Zonas Urbanas se presentara ademés los siguientes

requisitos:

g. Informe que acredite que las vias seleccionadas son comerciales y de alta circulacion, con sustento
en: flujos vehiculares/peatonales, catastro comercial, transporte piiblico y indices de accidentatidad,
y que se ajustan a los limites establecidos por la Municipalidad Provincial de Caylloma. -

h. Copia Certificada del Informe del impacto social de la prestacion del servicio en las vias nuevas
donde se prestara el servicio de estacionamiento.

i.  Copia Certificada del Informe del area correspondiente que sustente que las vias donde se
establecera el servicio son comerciales y de alta circulacion, ello, teniendo presente o dispuesto
en el inciso d) del Articulo 68 del TUO de la Ley de Tributacién Municipal.

j. Anexos de participacion ciudadana. Se adjuntan la Constancia de Difusion, la Matriz de
Observaciones y Absolucion y el Informe de Cierre de Participacion emitidos por la Municipalidad
Distrital, conforme al articulo 19.

124, Requisitos aplicables a la ratificacion de Ordenanzas del servicio municipal de Emisién

Mecanizada.
a.  ElInforme Técnico, anexo a la Ordenanza sometida a ratificacion, debera ser visado por el Gerente
H de Rentas o quien haga sus veces, asi como de los responsables de su elaboracion que designe

i la Municipalidad con su respectiva identificacion y contendra la siguiente informacion como minimo:
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i Ladescripcion de las fases del servicio de emision mecanizada (generacion de base de datos,
validaciones, disefio de formatos, impresionitercerizacion, control de calidad, ensobrado,
distribucion {fisica y/o digital), reimpresiones y contingencias.)

ii.  Descripcion de los componentes que integran la Estructura de Costos, que conlleven a una
interpretacion y entendimiento de los montos y cantidades consideradas.

iii. Informacion del niimero de contribuyentes y predios a quienes se les prestara el servicio, con
segmentacion si aplica (urbano/rural, zonas).

iv. Determinacion de los formatos que integran la cuponera, la cantidad de los mismos, asi como
su descripcidn.

v. Laexplicacion de lametodologia de distribucion empleada para el calculo de la tasa del servicio
de emision mecanizada.

vi. Informe de la verificacion de impresion/flegibilidad, conciliaciones de tiraje vs. entregas,
resguardo de datos personales (si corresponde) y medidas antifraude en documentos.

El Cuadro de Estructura de Costos, anexo a la ordenanza respectiva, presentado en forma

desagregada y detallada, el cual debera ser elaborado conforme a los fineamientos y formatos

establecidos en la Directiva N.° 001-2025-MPC/SGAT o la norma que la sustituya o modifique, de
ser el caso, y la normativa vigente en lo que corresponda.

El Cuadro de Estimacion de Ingresos anuales, de acuerdo con la metodologia establecida para la

determinacion del derecho respectivo. La proyeccion considerara poblacion objetivo, periodicidad

de emision, morosidad esperada, beneficios/exoneraciones y reglas de refacturacion o reimpresion,
respetando el principio costo-servicio.

Ademas de los PDF legibles, debera adjuntarse soporte editable (Excel u otro) con formulas visibles

de los cuadros (costos, distribucion y estimaciones), mas la Matriz de Correspondencia D1 que

permita rastrear cada cifra a su documento fuente.

Anexos de participacion ciudadana. Se adjuntan la Constancia de Difusion, la Matriz de

Observaciones y Absolucion y el informe de Cierre de Participacion emitidos por la Municipalidad

Distrital, conforme al articulo 19.

I drin, ErediCHAM  priage

12.5.  Requisitos aplicables a la ratificacion de Ordenanzas que aprueben una Contribucién Especial de
Obras Piblicas

d.

El Cuadro de Estructura de Costos de la obra publica a realizar, anexo a la ordenanza respectiva,
presentado en forma desagregada y detallada; debiendo indicarse cantidades, costos unitarios,
servicios de terceros, dedicacion, entre otros aspectos. El costo debera considerar los gastos e
inversiones que le cormesponda ejecutar a la municipalidad en el marco de las actividades
siguientes: realizacion de estudios prefiminares, evaluacion de proyectos, construccion y ejecucion
de la obra piiblica, adquisicion de predios, indemnizaciones a propietarios, gastos administrativos
y de control, de ser el caso.

Documentacion que acredite y certifique que la Municipalidad Distrital ha comunicado, de manera
previa a la realizacion y ejecucion de la obra, a los contribuyentes beneficiarios sobre el costo de
la obra publica, asi como el monto aproximado a la cual ascenderia la contribucion.

Estimacion total de la contribucion, en funcién al valor de la obra ptiblica.

Determinacion de la zona de beneficio o zona de influencia de la obra, con identificacion del nimero
de contribuyentes respecto de los cuales se distribuira el costo de la obra.

Plano de ubicacién de la obra piblica, con incidencia de la zona de beneficio previamente
identificada.

Metodologia para la distribucion del costo total de la obra plblica elaborada en funcion a los criterios
de distribucién propuestos.

Informe que sustente el monto individual de la contribucion en funcién del beneficio diferencial o
plusvalor originado por la realizacion de la obra piblica.

Indicacion del nimero de contribuyentes y predios afectos, asi como aquellos que gocen de algna
exoneracion o beneficio.
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.. Informe Técnico, anexo a la ordenanza, que contenga un resumen ejecutivo de la informacion a la
—__ que hace referencia los literales a), b), ¢), d), e), f), g) y h)
ey j- Anexos de participacion ciudadana. Se adjuntan la Constancia de Difusion, la Matriz de
Observaciones y Absolucion y el Informe de Cierre de Participacion emitidos por la Municipaiidad
Distrital, conforme al articulo 19.
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AT O OB

Articulo 13.-  DE LA SOLICITUD DE RATIFICACION DE LA ORDENANZA QUE PRORROGA O REAJUSTA
LOS MONTOS DE ARBITRIOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

Las Municipalidades Distritales podran solicitar la ratificacion de la Ordenanza que actualice los Arbitrios Municipales
Xel ejercicio precedente en funcién del IPC, en aplicacion de lo dispuesto en el Articulo 69-B de la Ley de Tributacion
Municipal, siempre que cumplan con las condiciones siguientes:
a. La Ordenanza del ejercicio precedente cuyas tasas se quiere reajustar o prorrogar, debera contar con la
ratificacion de la Municipalidad Provincial de Caylloma y, ademas, encontrarse conforme al marco legal
vigente al momento de la presentacion de la solicitud.
En caso de que la Municipalidad Distrital reajuste sus costos y tasas, éstas no deberan exceder el porcentaje
de variacion del IPC fijado por el INEI, aplicable a Lima Metropolitana.
La Municipalidad Distrital debera acreditar el cumplimiento de sus costos ejecutados, teniendo como base
las ultimas estructuras de costos de los servicios aprobados y de ser el caso, reajustados; en caso de existir
variaciones deberan ser justificadas.
Los Cuadros de Estimacion de Ingresos Anuales con la aplicacion del IPC para cada tipo de arbitrio lo cual
no deberia exceder el costo del servicio.

2,
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El cumplimiento de las condiciones mencionadas en los literales b), ¢) y d) antes sefialados deberan ser consignados
en el Informe Técnico anexo a la Ordenanza a la que hace referencia el primer parrafo dei presente Articulo.

El contenido de dicho Informe se debera ajustar a los lineamientos establecidos en la Directiva de metodologia de
costos aprobada por la Municipalidad Provincial de Caylloma.

La solicitud de ratificacion de la Ordenanza que cumpla la totalidad de las condiciones debera remitirse a la
Municipalidad Provincial de Caylloma en el mismo plazo sefialado en el Articulo 8° de la presente norma, a efectos
de proceder a su evaluacion y, de ser el caso, ratificacion respectiva.

En caso de que no se cumpla la totalidad de las condiciones mencionadas, la Municipalidad Distrital, bajo
responsabilidad, debera actualizar los costos de sus servicios y los mecanismos de distribucién, siguiendo para ello
el procedimiento regular establecido en el numeral 12.1 del Articulo 12° del presente reglamento.

, TITULO IV ,
DEL TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO DE RATIFICACION

Articulo 14.-  DEL INICIO DEL PROCEDIMIENTO.~
El procedimiento de ratificacion se inicia a solicitud de la Municipalidad Distrital interesada, mediante Escrito de
Solicitud de Ratificacion presentado ante la Mesa de Partes de la Municipalidad Provincial de Caylloma, cumpliendo
los requisitos generales y especificos por tributo. La ratificacion provincial es requisito para la vigencia de las
ordenanzas tributarias distritales.
La presentacion de la solicitud debera efectuarse dentro de los quince (15) dias habiles posteriores a la aprobacion
de la Ordenanza, siempre que no exceda los plazos del articulo 8°; de lo contrario, debera reprogramarse conforme
al cronograma anual aplicable, bajo responsabilidad exclusiva de los funcionarios de Ia Municipalidad Distrital.
ll_)uando se frate de arbitrios para el ejercicio siguiente, ka Municipalidad Distrital debera considerar que la publicacion
de la ordenanza ratificada debe producirse a mas tardar el 31 de diciembre del gjercicio anterior, conforme al articulo
'6%A degla Ley de Tributacion Municipal. Presentaciones extemporaneas que impidan cumplir dicho hito pug
InMia bilizagla vigencia de la ordenanza en el gjercicio siguiente. :
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requerimiento de subsanacion debidamente motivado, precisando los documentos o correcciones que deben
iEl ‘@

vk.'fArticqu 15  DEL CARACTER DE DECLARACION JURADA DE LA INFORMACION PRESENTADA.
-/ Toda informacion o documentacion que se presente en el procedimiento de ratificacion tendra el caracter de

2 documentacion a la Contraloria General de la Repliblica o al Ministerio Piblico, segtin sea el caso, para la
\elnvestigacion y/o sancion que corresponda.

Pl 1a autoridad judicial competente llega a determinar la comision de delitos por parte de los funcionarios o personas

)

s/involucradas, el Concejo Municipal de la provincia de Caylloma procedera a dejar sin efecto el Acuerdo de Concejo

S

Como regla, se presenta un (01) expediente por Ordenanza. Si una Ordenanza contiene mas de un tributo, podra

“+_adjuntarse un modulo por cada tributo dentro del mismo expediente, claramente separado y referenciado (indices
"= independientes).

Declaracion Jurada. En el caso de observarse indicios razonables acerca de Ia presentacion de informacion falsa o
adulterada por parte de la Municipalidad Distrital, la Municipalidad Provincial de Caylloma remitira la informacion o

que ratificd el tributo respectivo.

Articulo 16.-  DE LA ADMISIBILIDAD Y SUBSANACION
ecibido el expediente, la Municipalidad Provincial de Caylloma a través de fa Sub Gerencia de Administracion
<Itbutaria verifica su admisibilidad (integridad formal y documental) y, de advertir omisiones o defectos, emite

rtarse y el plazo perentorio para hacerlo; subsanado dentro del plazo, el tramite continua a la evaluacion técnico-

Unidad dejara constancia de ello en su informe y recomendara la improcedencia y archivo del expediente, sin perjuicio
de que la municipalidad distrital pueda reingresar la solicitud cuando cumpla los requisitos. En todos los casos, ello
no exime del cumplimiento de los plazos materiales de publicacion y reglas de vigencia aplicables (especialments,
tratandose de arbitrios, la publicacion oportuna para el ejercicio siguiente).

Articulo 17.-  DEL REQUERIMIENTOS DE INFORMACION, OBSERVACIONES Y NOTIFICACIONES

Durante la revision, la Municipalidad Provincial de Caylloma a través de la Sub Gerencia de Administracién Tributaria
podra formular requerimientos de informacion y/o realizar observaciones técnicas o legales sobre cualquier aspecto
que pudiera impedir la continuidad o afectar la motivacion del expediente (integridad def Informe Técnico Financiero,
estructuras de costos, metodologia de distribucion, estimacion de ingresos, base legal, participacion ciudadana
distrital, efc.).

El requerimiento otorgara a la Municipalidad Distrital plazos perentorios para su atencion, segun el tipo de tributo:

a. Hasta siete (7) dias habiles para: arbitrios, estacionamiento vehicular temporal en zonas urbanas y emision

mecanizada.

b. Hasta diez (10) dias hébiles para: derechos de tramite y servicios prestados en exclusividad (TUPA).
Cuando la complejidad del requerimiento lo justifique, el drgano competente podra conceder un plazo diferente,
debidamente motivado en el propio requerimiento.

La notificacion del requerimiento suspende el computo del plazo de atencién del procedimiento. El plazo se reanuda
el dia habil siguiente de presentada la subsanacién correspondiente por la Municipalidad Distrital. Cuando existan
requerimientos sucesivos, cada notificacion suspende nuevamente el computo hasta la atencion de lo solicitado.
Vencido el plazo sin absolver, o si la absolucion es insuficiente, se procedera conforme al Articulo 16° declarandose
la improcedencia y archivo del expediente, con la correspondiente motivacion y notificacion.

La absolucion debera adjuntar PDF legibles y archivos editables (por ejemplo, Excel) con formulas visibles, asi como
la Matriz de Correspondencia que permita rastrear cada cifra a su sustento. Si la atencién del requerimiento implica
ajustes sustantivos (por ejemplo, variacion relevante de costos o metodologia), el drganc competente podré disponer
la actualizacion de cuadros y anexos para mantener la consistencia del expediente.

WArticulo 18.- DE LA EVALUACION DE LA SOLICITUD A CARGO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
. CAYLLOMA
"18.1. D¢ la evaluacion de la solicitud
a S

I

=
"
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y legal, verificando, como minimo, los siguientes extremos:
i. Integridad documental y validez formal
Verifica que el expediente contenga la Ordenanza Distrital y su exposicion de motivos, el Plan Anual de Servicios por
- '¢ada arbitrio y el Informe Técnico-Financiero (ITF) con todos sus anexos obligatorios. Esta revision confirma que los
7.~ \documentos estén completos, legibles, actualizados y debidamente foliados, que los archivos editables de calculo
' f\{ - acompafien a las tablas, y que los visados y firmas de los responsables consten en originales o copias certificadas,
- garantizando la aptitud formal para continuar con el andlisis de fondo.
# ii. Correspondencia Informe Técnico Financiero, sustentos y trazabilidad
Se contrasta cada cifra del Informe Técnico Financiero con sus documentos fuente para asegurar la trazabilidad:
cantidades, costos unitarios, vidas Utiles, dedicaciones de personal, contratos, 6rdenes de compra, valorizaciones,
PIA/PIM, planillas y reportes técnicos. Si se detectan discrepancias entre el Informe Técnico Financiero y los
“sustentos, se deja constancia en el informe y requiriéndose, de ser necesario, la precision o correccion
Storrespondiente.
iii. Estructuras de costos y formatos
Comprueba que las estructuras de costos por servicio estén desagregadas y justificadas en sus componentes
{personal, bienes y servicios, terceros/tercerizacion, depreciaciones y otros), presentadas en los formatos aprobados
P > por la Directiva Provincial. Se evalla consistencia intena, formulas y vinculog de las hojas de cdlculo, y que no
/y“ 'i;;“lo;\\_ﬁmstan rubros duplicados, omisiones relevantes ni partidas ajenas a la prestacion del servicio.
4 =\ iv. PlanAnualy coherencia con recursos y metas
¥/ =Se analiza que el Plan Anual describa con claridad servicios, actividades, metas fisicas y de coberiura, frecuencia de
! ‘““’ft}*}étencién, equipamiento y logistica, y que estos elementos guarden coherencia con los recursos presupuestados y
¥+ 7 con las estructuras de costos. Cualquier ampliacién de alcance, incremento de frecuencias o cambios operativos
debe reflejarse en el costeo y estar debidamente justificado.
v. Metodologia de distribucion de costos
La metedologia usada para distribuir el costo entre contribuyentes y predios debe estar explicitamente explicada, con
criterios verificables {por ejemplo, frentes, areas, uso, tipologias, niveles de servicio o intensidad de la prestacion) y
(9/ referencias normativas y jurisprudenciales pertinentes. Se valida que la regla elegida sea razonable, proporcional,
5 aplicable de forma uniforme y trazable hasta las tasas propuestas.
vi. Justificacién de incrementos respecto del ejercicio previo
Todo incremento de costos por servicio debe sustentarse cuantitativa y cualitativamente frente al afio anterior,
sefalando causas especificas como ampliacion de cobertura, mayor frecuencia, variacion de precios de insumos,
incorporacion o reemplazo de activos, tercerizacion o mejoras en estandares. Se exige cuadros comparativos y
evidencia objetiva que respalden la variacion.
vil. Identificacion de la poblacién objetivo
Se verifica el universo de contribuyentes y predios considerados para distribuir costos, distinguiendo inafectos,
exonerados, cerrados 0 no operativos, y cualquier condicion especial que afecte la base de reparto. La consistencia
entre padron, catastro, base catastral y lo usado en los calculos es esencial para asegurar una distribucion correcta
y evitar sesgos.
viii. Estimacion de ingresos y coherencia tarifaria
La estimacion de ingresos debe ser coherente con las estructuras de costos, la metodolegia de distribucién y las
tasas propuestas. Se comprueba que los ingresos proyectados no excedan ni se alejen de forma injustificada del
costo del servicio, que se consideren morosidad y beneficios vigentes, y que exista comparativo con el ejercicio previo
para detectar descalces o sobre-estimaciones.
ix. Tercerizacion de servicios y dedicaciones de recursos
Cuando existan servicios tercerizados, se revisan contratos, términos de referencia, drdenes de servicio y reportes
de conformidad, verificando que los montos se integren comectamente a las estructuras de costos. En recursos
propios, se valida la dedicacion efectiva (horas-hombre, uso de magquinaria, combustible, mantenimiento) y su
Peorrespondencia con el Plan Anual y con los supuestos de calculo.
. X. Depreciaciones y supuestos técnicos
3s dt_a}g,reciaciones aplicadas a bienes afectados a la prestacion deben responder a criterios técnicos razonables
' alor residual, meétodo) y a su nivel real de uso. Se revisa que estos supuestos sean consistentes 49

OVIN
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inventario de activos y con la programacion operativa, evitando sobreasignaciones o depreciaciones ajenas al
servicio.

xi. Firmasy visados responsables

R El Informe Técnico Financiero debe estar visado por la Gerencia de Rentas (0 quien haga sus veces) y por las areas
,% prestadoras de los servicios. Se comprueba declaratorias, resoluciones de designacion y la integridad de firmas y
1/ -/ sellos, asegurando responsabilidad técnica sobre lo informado.
N xii. Expedientes TUPA (derechos de tramite y servicios en exclusividad)
Cuando la solicitud verse sabre TUPA, la determinacion de costos debe seguir la metodologia aplicable (etapas,
: cuadros maestros y de célculo, valorizaciones de tiempo/costo por actividad) y contar con validaciones de
‘-f;,?@%"‘% dministracion/Finanzas y Recursos Humanos. Se evalla que los costos unitarios, tiempos estandar y bases
- lariales estén documentados y sean consistentes.
: xiii. Estacionamiento vehicular temporal
(GENERAL S Para tasas de estacionamiento, se exige informe técnico con delimitacion de zonas, aforo de espacios, régimen de
L tumnos, costos de operacion y control, y proyeccion de ingresos. El Organo Técnico Provincial revisa planos,
autorizaciones y el encaje de estos elementos en las estructuras de costos y en la estimacion de ingresos asociada.
xiv. Resultado de la evaluacion y modalidades de pronunciamiento
ncluida la verificacion, la Sub Gerencia de Administracion Tributaria emite un informe técnico-legal motivado
ecomendando ratificacion total, parcial, condicionada (con subsanaciones) o no ratificacion. Si se formulan
| sobservaciones, se requiere subsanacion dentro del plazo otorgado; de persistir incumplimientos, se recomienda la
_-“improcedencia y devolucion. En cualquier caso, la vigencia queda sujeta a la publicacion integra y oportuna de la
/: * ordenanza y del acuerdo de ratificacion con sus anexos.

La evaluacion se realiza aplicando la metodologia de determinacion de costos aprobada por el Decreto Supremo N.°

064-2010-PCM y por la Directiva N.° 001-2025-MPC/SGAT. Cuando la ordenanza materia de ratificacion apruebe o

modifique tasas del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la municipalidad distrital, la evaluacion
?’ considerara, ademas, el cumplimiento de los procedimientos administrativos estandarizados aprobados por los

( );5
\ SCRETARIA /5

Decretos Supremos N.° 043-2021-PCM, 146-2023-PCM, 164-2020-PCM y 200-2020-PCM, en lo que resulte
aplicable.
18.2.  De las observaciones y requerimientos
Si durante la evaluacion se advierten omisiones o inconsistencias técnicas o legales, la Sub Gerencia de
Administracion Tributaria emitira Requerimiento de Subsanacion o, de ser el caso, Informe de Devolucion, conforme
al Articulo 17° (plazos, suspension del computo y medios de notificacion).
18.3.  De la devolucion posterior a requerimiento y reingreso.
Cuando, habiéndose emitido Requerimiento, la Municipalidad Distrital:
a. no lo absuelva dentro del plazo otorgado; o,
b. lo absuelva pero persistan observaciones o se generen nuevas por modificaciones introducidas;
la Sub Gerencia de Administracion Tributaria emitira Informe de Devolucion, otorgando los siguientes plazos
perentorios de reingreso con subsanacion infegral:
1. Arbitrios, estacionamiento vehicular en zonas urbanas y emision mecanizada: diez (10) dias habiles.
2. TUPA (derechos de tramite y servicios en exclusividad): treinta (30) dias habiles.
Si al reingreso persisten observaciones 0 se generan nuevas, se expedira Devolucion definitiva, teniéndose por
concluido el procedimiento de ratificacion en el ejercicio.
Cuando las deficiencias sean manifiestas, la Sub Gerencia de Administracion Tributaria podra devolver la solicitud
sin requerimiento previo. En ese supuesto, la Municipalidad Distrital podra reingresarla subsanando integralmente
dentro de los mismos plazos del articulo 17°.

Articulo 19.-  DE LA PARTICIPACION CIUDADANA
WAntes de solicitar Ia ratificacion, fa Municipalidad Distrital difundira en su portal institucional y/o tablén de anuncios
segun corresponda, por cinco (05) dias habiles, el texto de la Ordenanza y un Resumen Ejecutivo del Informe Técnico
* Pnancigro (plan anual, estructuras de costos, metodologia de distribucion y estimacion de ingresos), indicando g
4p!azd paga recibir opiniones (mesa de partes virtual o correo institucional). -
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Durante el plazo de difusion, los contribuyentes podran formular observaciones sustentadas. Vencido el plazo, la
Municipalidad Distrital elaborara una Matriz de Observaciones y Absolucion de observaciones o consultas y un
~>«_ Informe de Cierre de Participacion, consignando ajustes efectuados de ser el caso en el proyecto de Ordenanza y en
~ .. = el Informe Técnico Financiero. Este cierre de participacion es requisito para remitir la solicitud de ratificacion.
' /éj - Articulo 20.-  DEL PLAZO DE DECISION Y RESPONSABILIDAD

Hidria, traifiodn ' peogreso,
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_ 20.1. Plazo para decidir.
El Concejo Municipal Provincial de Caylloma debe pronunciarse mediante Acuerdo de Concejo sobre la solicitud de
ratificacion dentro de:

a. Treinta (30) dias habiles para derechos de tramitacion y servicios en exclusividad (TUPA) y demés tasas;

y
b. Sesenta (60) dias habiles para arbitrios municipales;
contados desde la recepcion de la solicitud distrital en la Mesa de Partes de Ia Municipalidad Provincial.

20.2. Coordinacion interna para el cumplimiento del plazo.
La Sub Gerencia de Administracion Tributaria organiza la instruccion y eleva el informe técnico-legal al Concejo con
la anticipacion necesaria para que el pronunciamiento se adopte dentro de los plazos del numeral 20.1°, dejando
= constancia de los requerimientos formulados y de las subsanaciones recibidas.
14 20\ 20.3.Cémputo y constancia.
o Eé., fecha de inicio del computo es la del cargo de recepcion. El computo se realiza sin considerar los periodos de
RERIA Hg"];spensién previstos en el art. 17°, El Acuerdo de Concejo debe expedirse y notificarse dentro del plazo

: "‘f‘.térrespondiente, dejandose constancia en el expediente.
¥ VN4

Articulo 21.-  DEL DICTAMEN Y ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL
Concluida la evaluacion, la Sub Gerencia de Administracion Tributaria emite informe técnico-legal para el dictamen
de la comision correspondiente y Acuerdo de Concejo.
f Recibido el Dictamen, la Secretaria General def Concejo propondra su inclusion en la agenda de la sesion inmediata
7 siguiente 0, de ser necesario, en sesion extraordinaria, a fin de cumplir los plazos maximos de decision establecidos
en el Articulo 20 (30 dias habiles para TUPA y demas tasas; 60 dias habiles para arbitrios, contados desde la
recepcion de la solicitud por parte de la Municipalidad Provincial de Caylloma).
El Concejo Provincial adoptara Acuerdo de Concejo con uno de los siguientes pronunciamientos:
a. Ratificacion total.
b. Ratificacion parcial, precisando los extremos ratificados y los no ratificados.
¢. Ratificacion condicionada, sefialando de forma expresa y detallada las subsanaciones o adecuaciones que
la Municipalidad Distrital debera acreditar dentro del plazo que fije el Acuerdo.
d. No ratificacion, indicando la motivacion correspondiente.
El Acuerdo de Concejo debe consignar, al menos:
() identificacion de la Ordenanza Distrital sometida a ratificacion (nimero, fecha y materia);
(if) resultado (total, parcial, condicionada o no ratificacion);
(iif) fundamentos resumidos del Dictamen e informe técnico-legal;
(iv) anexos que correspondan (p. ej., cuadros de tasas ratificadas, precisiones técnicas), y;
(v) plazos y condiciones en caso de ratificacion condicionada.
En caso de ratificacion parcial, los extremos ratificados son los Unicos que pueden entrar en vigencia una vez
cumplido el régimen de publicacion; los extremos no ratificados carecen de eficacia y deberan ser adecuados por la
Municipalidad Distrital si decide reiterar su solicitud.
Si el Acuerdo dispone ratificacion condicionada, fa eficacia del acto queda suspendida hasta que la Municipalidad
Distrital acredite ante la Municipalidad Provincial de Caylioma el cumplimiento integral de las condiciones en el plazo
fijado; verificada la subsanacion, la Sub Gerencia de Administracion Tributaria elevara constancia al Concejo parala
Hemision (o confirmacion) del Acuerdo complementario que disponga su entrada en vigencia. De no acreditarse el
cumplimiento en plazo, se tendra por no ratificada la Ordenanza en el ejercicio, dejandose constancia en el
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Municipalidad Distrital con la motivacion respectiva y cierre del procedimiento en el ejercicio.

La eficacia de las tasas ratificadas queda supeditada a la publicacion del Acuerdo de Concejo y de la Ordenanza
“Qistrital, conforme al régimen de publicidad municipal aplicable; tratandose de arbitrios, rigen ademés los plazos
pecificos para su publicacion a fin de que rijan en el ejercicio siguiente. La Secretaria General dejara constancia

[ secrzpeia /g€ la publicacion en el expediente.
N7

L&

= Articulo 22.-  DE LA PUBLICACION DEL ACUERDO DE CONCEJO Y VIGENCIA
Ratificada la ordenanza, Secretaria General remitira dentro de tres (03) dias habiles copia certificada del Acuerdo a
N la Municipalidad Distrital para su publicacién de acuerdo con la normativa vigente, incluyendo integramente los
~anexos. La publicacion es de responsabilidad exclusiva del distrito.

¢/ =4 \De acuerdo con la Ley Organica de Municipalidades, la ordenanza tributaria distrital entra en vigor al dia siguiente de

% publicado el Acuerdo que la ratifica, siempre que también se haya publicado la propia ordenanza. La ordenanza
“.-publicada antes de su ratificacion carece de efectos y no genera obligacion de pago.

" "Para arbitrios, la publicacién de fa ordenanza y del acuerdo debe efectuarse dentro del plazo del art. 69-A de la Ley
de Tributacion Municipal, son anexos obligatorios del expediente publicado: Informe Técnico, Cuadros de Estructura
de Costos y Estimacion de Ingresos.

SR>

/ {9, «

3 _ “Concluido el procedimiento, el expediente queda archivado con todos sus actuados (fisicos y digitales), a efectos de
“ac . fiscalizacion, transparencia y control.

o .
oy 4

5 EA ;\%ﬁculo 23-  DEL ARCHIVO Y CONSERVACION
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DE LAS DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- DE LA APROBACION DE ORDENANZAS MARCO EN MATERIA DE ARBITRIOS MUNICIPALES
Las Ordenanzas Marco que aprueben las municipalidades distritales y que contengan los elementos esenciales del

/,'Zf/ tributo, excepto el costo y las tasas de los servicios, deberan ser ratificadas por el Concejo Provincial de la
Municipalidad Provincial de Caylloma y podran tener vigencia por més de un ejercicio tributario. Si se establecen
nuevos costos y tasas de arbitrios regulados por Ordenanzas Marco, solo sera materia de ratificacion la norma que
apruebe dichos costos y tasas.

SEGUNDA.- DE LA PERIODICIDAD EN LA RATIFICACION DE ORDENANZAS DEL SERVICIO MUNICIPAL
SOBRE EMISION MECANIZADA DE VALORES PARA EL CONTRIBUYENTE

Las Ordenanzas Distritales que aprueben el servicio municipal sobre emision mecanizada de valores para el
contribuyente, deberan ser ratificadas anualmente. Sin perjuicio de lo anterior, el Acuerdo de Concejo ratificatorio
tendra una vigencia maxima de dos (2) ejercicios fiscales adicionales, en la medida que no exista variaciones
sustanciales en la condiciones que originaron Ia ratificacion, en cuyo caso la Municipalidad Distrital debera
comunicar al Municipalidad Provincial de Caylioma su decision de aplicar dicha aplicacion del Acuerdo de Concejo
ratificatorio para los citados ejercicios, mediante comunicacion formal del Gerente Municipal, hasta el Gltimo dia
habil del mes de diciembre. Transcurrido dicho periodo, las municipalidades deberan dar inicio al procedimiento de
ratificacion respectivo, conforme el plazo previsto para tal efecto.

DE LAS DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- DE LA EXCEPCIONALIDAD DE LA RATIFICACION.-
Las Municipalidades Distritales que a la entrada en vigor de la presente norma municipal hubieran aprobado sus
Ordenanzas Municipales materia de ratificacion, excepcionalmente podran presentar su solicitud de ratificacion,
dentro de los plazos fijados, hasta treinta (30) dias calendarios posteriores de la fecha de publicacion de la presente
Wnorma, salvo que la Municipalidad se acoja a lo establecido en lo que le resulte favorable.
SEGUNDA - DE LA APLICACION SUPLETORIA.-
" M™do Ig,mo previsto en la presente ordenanza es de aplicacion lo dispuesto en el Texto Unico Ordenado del Codigo
(butarig.aprobado por Decreto Supremo N° 133-2013- EF y demas normas legales relativas.

-
~,
st
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Dado en la Sede Principal de la Municipalidad Provincial de Caylloma a los doce dias del mes de diciembre del afio
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DIRECTIVA N.2 001-2025-MPC/SGAT

DIRECTIVA PROVINCIAL DE DETERMINACION DE COSTOS Y ESTIMACION DE
INGRESOS PARA ORDENANZAS TRIBUTARIAS DISTRITALES

TITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Objeto

“\ La presente Directiva establece la metodologia, lineamientos y formatos técnicos para la

determinacion de costos y la estimacién de ingresos que deben sustentar las ordenanzas
tributarias distritales sometidas a ratificacién ante la Municipalidad Provincial de Caylloma
(MPC), asegurando consistencia técnica, trazabilidad documental y respeto del principio de
equivalencia costo-servicio. Se aplica a arbitrios municipales, estacionamiento vehicular
temporal, emisién mecanizada, derechos de tramitacién (TUPA) y contribuciones especiales
por obras piiblicas.

Articulo 2.- Finalidad

Asegurar que las municipalidades distritales de la provincia sustenten técnica y
documentalmente sus costos, justifiquen incrementos respecto del ejercicio anterior y
distribuyan dichos costos con metodologias proporcionales y verificables, evitando
trasladar rubros ajenos a la prestacién y cuidando que ingresos proyectados sean iguales o
/| menores al costo del servicio.

Articulo 3.- Principios

La interpretacién y aplicacién de esta Directiva se rige, ademas de los principios del Texto
Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento Administrativo General, por:

(i) legalidad y reserva de ley;
(ii} equivalencia costo-servicio y no confiscatoriedad;
(iif) transparencia y trazabilidad (todo dato numérico debe rastrearse a un documento
fuente);
(iv)razonabilidad y proporcionalidad (metodologias de distribucién objetivas y
verificables};
(v) uniformidad y predictibilidad (formatos comunes y criterios consistentes entre
ejercicios);
(vi) participacién ciudadana a nivel distrital previa remisién del expediente para
ratificacién.
Articulo 4.- Abreviaturas y definiciones
4.1. En la presente Directiva se emplean las siguientes abreviaturas:
a. CAS: Modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios.
b. CTS: Compensacién por Tiempo de Servicio.
INDECOPI: Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de la Proteccién
de la Propiedad Intelectual.
_PPE: Propiedades, Planta y Equipo.
W SGAT: Sub Gerencia de Administracién Tributaria.

o
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UIT: Unidad Impositiva Tributaria vigente, fijada en cada ejercicio fiscal
mediante decreto supremo emitido por el Ministerio de Economia y Finanzas.
ITF: Informe Técnico Financiero.

EC: Estructura de Costos.

MD: Metodologia de Distribucién.

El: Estimacion de Ingresos.

SNP. Servicios No Personales.

MPC: Municipalidad Provincial de Caylloma.

4.2. En la presente norma se consideran las siguientes definiciones:

a. Activo: Es un recurso controlado por la entidad, como resultado de sucesos
pasados, del que la entidad espera obtener en el futuro beneficios econémicos o
un potencial de servicio asociado con el activo.

b. Arbitrio municipal: Es la tasa que se genera por el servicio publico que prestan
los gobiernos locales.

¢. Derecho de tramite: Es la tasa que se debe pagar por la tramitacién de un
procedimiento administrativo o servicio brindado en exclusividad. Su monto es
determinado en funcién del costo derivado de las actividades dirigidas a analizar
o proveer lo solicitado.

d. Plan Anual de Servicios: Programacién de actividades, metas fisicas,
frecuencias y recursos para cada servicio de arbitrio.

e. Depreciacién: Es el importe porcentual respecto del desgaste de la vida util de
un bien o recurso definido por el Ministerio de Economia y Finanzas. La
depreciacién es el porcentaje del costo de adquisicién del activo fijo, que una
municipalidad traslada a los contribuyentes durante un plazo determinado,
segin el tipo de activo que se trate, con la finalidad de recuperar el valor total
del bien, y asi, poder sustituirlo en el tiempo.

f. Estacionamiento vehicular: Servicio que consiste en el establecimiento de
zonas ubicadas en la via piblica, destinadas al estacionamiento de vehiculos.

g. Emisién mecanizada: Servicio exclusivo que consiste en la actualizacién de
valores, determinacién de tributos y de recibos de pago correspondientes,
incluida su distribucién a domicilio.

h. Elemento de Costos: Denominacién que recibe cada uno de los elementos que
se consumen y luego se costean en un objeto de costo (personal directo, material
fungible, material no fungible, servicios de terceros, depreciacién de activos,
amortizacion de intangibles y costos fijos).

i. Informe Técnico Financiero (ITF): Anexo de la ordenanza distrital que
aprueba los arbitrios municipales, en el que se explica a detalle los costos de los
servicios publicos. Segtin lo establecido en la Sentencia N.2 00053-2004-PI / TC,
el Informe Técnico Financiero se constituye en un elemento esencial de este
tributo. Documento anexo a la ordenanza distrital que resume planes anuales,
Estructuras de Costos (EC) por servicio, Metodologia de Distribucién (MD),
Estimacion de Ingresos (El) y justificacién de variaciones frente al ejercicio

‘ previo.

ot Jo Estructura de Costos (EC): Desagregacién por componentes (personal, bienes
y servicios, terceros, depreciaciones, otros) con cantidades, costos unitariosg

iedicaciones y supuestos (vidas itiles, reposiciones).

R T e B
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k. Metodologia de Distribucién (MD): Regla objetiva para distribuir el costo
T entre contribuyentes/predios (frente/drea/uso/tipologia/ nivel de servicio),
compatible con la Ley de Tributacién Municipal y jurisprudencia administrativa.
) Estimaci6n de Ingresos (EI): Proyeccién por tipo de tasa consistente con la EC
y la MD, considerando poblacién objetivo, exoneraciones /inafectos y morosidad.
. Matriz de Correspondencia: Tabla que vincula cada cifra del ITF con su
respaldo (orden de compra, contrato, valorizacién, planilla, PIA/PIM, reporte
técnico).
Poblacién objetivo: Universo de contribuyentes/predios sobre el que se
distribuye el costo, con identificacién de inafectos/exonerados.
Archivos editables: Hojas de calculo con férmulas visibles (EC, MD, EI)
presentadas junto con los PDF legibles.
indice de Precios al Consumidor (IPC): Indicador estadistico que mide el
comportamiento de precios de un periodo a otro. El IPC debe ser tomado como
una medicién del cambio porcentual en el tiempo del costo promedio de un
conjunto fijo de bienes y servicios comprados por las familias, el indice refleja
tnicamente los movimientos de precios, establecida conforme las mediciones
efectuadas por el Instituto Nacional de Estadistica e Informatica - INEL En la Ley
de Tributacién Municipal, el IPC es tomado como base, para que las
municipalidades reajusten suS tasas de los arbitrios ya aprobados y obtengan
una tasa reajustada.
Prorroga: Modalidad de aprobacién de los arbitrios municipales, donde el
importe de las tasas por los servicios publicos o arbitrios, es igual a las tasas
aprobadas y ratificadas del ejercicio anterior, prevista en la Ordenanza que
regula el procedimiento de ratificacién de ordenanzas tributarias distritales.

r. Servicios no personales (SNP): Es el servicio que ofrece un locador al
comitente, sin estar subordinado a este, por cierto tiempo o para un trabajo
determinado, a cambio de una retribucién, seglin el articulo 1764 del Cédigo
Civil.

s. Tasas municipales: Tributos que pagan los contribuyentes en contraprestacién
de los servicios que les brinda la municipalidad respectiva. Los servicios
municipales son los arbitrios, el estacionamiento vehicular, la emisién
mecanizada, la tramitacién de procedimientos y servicios brindados en
exclusividad contenidos en el Texto tinico de Procedimientos Administrativos;
entre otros.

t. Vidautil: Es el periodo de tiempo por el cual se espera que el elemento de costo
sea utilizado por la Entidad, teniendo en cuenta la normativa vigente.

Articulo 5.- Ambito de aplicacién

La presente directiva es de alcance provincial, y cumplimiento obligatorio por parte de:

a. Municipalidades distritales de la provincia de Caylioma, en la determinacién de
los costos de los servicios municipales que brindan;
A b. Los 6rganos y unidades organicas del SGAT que participan en el procedimiento
/ de ratificacion de las ordenanzas distritales.
Base Legal

jticulo 6.-
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Art. 74° de la Constitucion Politica del Peri.

Art. 40° de la Ley N.2 27972 - Ley Organica de Municipalidades

Arts. 68° 69° 69-A y 69-B del Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal, aprobado por D.S. N.2 156-2004-EF.

Articulo 38° del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N.2 27444, aprobado por Decreto Supremo N.2 004-2019-JUS.

Decreto Supremo N.2 064-2010-PCM, que aprueba la metodologia para la
determinacién de costos de procedimientos administrativos y servicios prestados
en exclusividad (TUPA).

Resoluci6n de Secretaria de Gestién Piiblica N.2 003-2010-PCM/SGP, que aprueba
formatos y pautas complementarias a la metodologia del Decreto Supremo N.2 064-
2010-PCM.

Resolucién de Secretaria de Gestién Piiblica N.2 005-2018-PCM/SGP, que aprueba
lineamientos para la elaboracién, aprobacién y actualizacién del TUPA.

Directiva N.2 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para el reconocimiento, medicién,
registro y presentacién de las propiedades, planta y equipo de las entidades
publicas”, aprobada por Resolucién Directoral N.2 012-2016-EF/51.01.

Ley N.2 31297, Ley del Servicio de Serenazgo Municipal; su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N.2 009-2022-IN, y su modificacién aprobada por Decreto
Supremo N.2 009-2024-IN.

Decreto Supremo N.2 016-2009-MTC, Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de
Transito; y Resolucién Directoral N.2 16-2016-MTC/14, que aprueba el Manual de
Dispositivos de Control del Transito Automotor para Calles y Carreteras.

Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N.2
133-2013-EE

Decreto Legislativo N.2 816, Cédigo Tributario (norma de creacién; actualmente
compilada en el TUO aprobado por Decreto Supremo N.° 133-2013-EF).

Ley N.2 32069, Ley General de Contrataciones Piblicas y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N.2 D.S. 009-2025-EF (y modificatorias).

Decreto Legislativo N.2 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Piblico.

Decreto Legislativo N.2 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral.
Decreto Legislativo N.2 1057, que regula el régimen especial de contratacién
administrativa de servicios (CAS).

Ley N.230057, Ley del Servicio Civil.

Ley N.2 31298, que prohibe la contratacién bajo locacién de servicios para
actividades de naturaleza subordinada en las entidades del sector ptiblico.

Ley N.2 31254, que prohibe la tercerizacién e intermediacién laboral en obras
publicas por administracién directa y en servicios afines que prestan obreros
municipales.

Decreto Legislativo N.2 1278, Ley de Gesti6n Integral de Residuos Sélidos (aplicable
a la prestacién de limpieza ptiblica y manejo de residuos).

Ley de Presupuesto del Sector Piiblico vigente para el afio fiscal correspondiente
(para la valorizacién y ejecucién de gastos relacionados con la prestacion de
servicios municipales).
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» La solicitud de ratificacién debera contener los requisitos establecidos en la Ordenanza que
, 2 -‘.-; prueba el Procedimiento de Ratificaciéon de Ordenanzas Tributarias Distritales en la
A\ ) Provmr:la de Caylloma, conforme a los lineamientos técnicos de la presente directiva.

W bq 'f»/ La presentacién ante la Municipalidad Provincial de Caylloma (a través de la Sub Gerencia
de Administracién Tributaria — SGAT) se realizara exclusivamente por Mesa de Partes
(presencial o virtual cuando se habilite), adjuntando:

,por los plazos y reglas establecidos en el Reglamento y en la presente Directiva.

Articulo 8.- Tipo de costos

Para la determinacién de los costos de los servicios municipales, los componentes son
agrupados en Costos Directos, Costos Indirectos o Costos Fijos, segiin su grado de
vinculacién con la prestacion del servicio.

Articulo 9.- Costo Directo

Es el costo con relacién causal directa entre su generacién y la actividad propia del servicio
municipal. Su realizacién da lugar a la prestacién misma del servicio.

Articulo 10.- Agrupacion de los subcomponentes de los Costos Directos

Los Costos Directos comprenden, como minimo, los siguientes subcomponentes:

Articulo 7.- Contenido de la solicitud de ratificacién

v" expediente en PDF legible, y
v archivos editables (tales como hojas de calculo con férmulas visibles) que sustenten

estructuras de costos, metodologias de distribucién, estimaciones de ingresosy la
matriz de correspondencia.

oda subsanaci6n, ampliacién o reingreso se tramitara solo por Mesa de Partes, rigiéndose

TITULOII

ALCANCES GENERALES PARA LA DETERMINACION DE LOS COSTOS DE EMISION
MECANIZADA, ESTACIONAMIENTO VEHICULAR Y ARBITRIOS MUNICIPALES

Capitulo 1

Clasificacién de los costos de los servicigs

10.1. Mano de obra directa. Son aquellos costos relacionados con el pago del personal
encargado de la prestacién misma de los servicios.

La mano de obra directa puede ser brindada a partir de las distintas modalidades de
contratacién previstas en el marco legal vigente, personal bajo los regimenes
laborales del Decreto Legislativo N.2 728, Decreto Legislativo N.2 276, Decreto
Legislativo N.2 1057, Ley N.2 30057, entre otros.

> .
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La mano de obra considera, de ser el caso, los beneficios sociales reconocidos por
ley, entre ellos la Compensacién por Tiempo de Servicios (CTS), vacaciones,
aguinaldos y gratificaciones de julio y diciembre, escolaridad, asi como los aportes
del empleador (ESSALUD), entre otros, segiin el régimen laboral al que pertenezca
el personal.

10.2. Materiales: En este subcomponente se incorpora aquellos elementos de costos
vinculados con la adquisicién de uniformes, herramientas, repuestos e insumos
necesarios para la prestacién de los servicios municipales, conforme al siguiente
detalle:

a) Uniformes: Son aquellos costos relacionados con la adquisicién de la
vestimenta del personal que realiza actividades para la prestacion de los
servicios municipales.

Ejemplo: aplican en la prestacién de los arbitrios de barrido de calles y
recoleccion de residuos sélidos en las que el personal de mano de obra directa
viste y/o emplea casacas, polos, pantalones, botas, guantes, mascarillas, equipos
de proteccién (lentes, guantes, protector solar, entre otros), entre otros; lo que
permite su identificacién como encargados de la realizacién de los servicios.

b) Herramientas: Son aquellos costos vinculados con los implementos e
instrumentos que requiere el personal de mano de obra directa para la
% realizacion de sus funciones.

Ejemplo: aplican como herramientas en la prestacién del servicio de parquesy
jardines publicos, las carretillas, lampas, rastrillos, barretas, entre otros, que
requieren el personal de jardineria para el mantenimiento de las areas verdes
del distrito

¢} Insumos: Son bienes fungibles empleados en Ia prestacién de los servicios
municipales.

Ejemplo: respecto de los servicios de barrido de calles y recoleccion de residuos
sélidos, se consideran insumos a los detergentes, desinfectantes, entre otros; y
en el caso del servicio de parques y jardines plblicos, se consideran como tal, a
los que se emplean en jardineria como el abono, semillas, fertilizantes,
fungicidas, entre otros.

d) Repuestos - Otros insumos: Son aquellos costos asociados a la adquisicién de
piezas de recambio de los equipos y maquinarias requeridas en la prestacién de
los servicios, para su reemplazo cuando resulte necesario. Se considera también
en esta agrupacion a los costos asociados a los combustibles y lubricantes que
permiten el funcionamiento de los equipos y magquinarias.

e) Depreciacién: Son aquellos costos vinculados con la adquisicién de

maquinarias, equipos de transportes, entre otros; respecto de los cuales se

! considera la depreciacién derivada de su desgaste en la realizacién de las
i actividades relacionadas con la prestacién de los servicios.

Ejemplo: se consideran como equipos de transporte a los camione
cgmpactadores, vinculados con el servicio de recoleccién de residuos sélidos;
agcamionetas empleadas para el patrullaje urbano, en el servicio de serenazgo}
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los camiones cisterna, empleados en el servicio de mantenimiento de parquesy
jardines publicos, entre otros.

f) Otros costosy gastos variables: En este subcomponente, se consignan otros
elementos de costo que no han sido considerados anteriormente. El principal
costo variable lo representan los denominados “servicios de terceros”; esto es,
personas naturales o juridicas contratadas para la realizacién de determinadas
actividades vinculadas con la prestacién del servicio.

Ejemplo: aplican como otros costos y gastos variables en la prestacién de los
servicios de recoleccion de residuos solidos y barrido de calles; los
mantenimientos preventivos y correctivos de 1a flota vehicular realizadas por
terceros; asi como el servicio de telefonfa mévil con su respectivo porcentaje de
dedicacién segin el personal asignado, teniendo en cuenta las limitaciones
presupuestarias y demas servicios que no estén prohibidos por la normativa
vigente.

En caso de contratar personal para periodos cortos en calidad de Servicios No
Personales (SNP), se debe tener en cuenta que el tipo de prestacién sea de
manera temporal y no subordinada, segiin el numeral 3.2 del articulo 3 dela Ley
N.2 31298, por ejemplo, el servicio de Emision Mecanizada, de ser el caso.

Articulo 11.- Costo Indirecto

Costo en el que la relacién de causalidad entre la generacion del mismo y el desarrollo de
una actividad asociada a un determinado servicio municipal, se presenta en forma indirecta.
Su realizacién no se puede vincular con la prestacién misma de un servicio municipal, sino

mas bien con actividades administrativas, de gestién o de supervision.
Articulo 12.- Limite para el establecimiento de Costos Indirectos

Los costos indirectos establecidos en la estructura de costos de cada servicio municipal no
deben superar en ningin caso el limite de 10% de los costos totales incurridos en la
prestacion de cada uno de los mismos. Dicho porcentaje podra superarse con sustento
técnico documentado (cuadros, flujos, evidencias) y visto bueno de las areas competentes;
de ser el caso, justificar variacién interanual.

Articulo 13.- Agrupacién de los subcomponentes de los Costos Indirectos
Los componentes de los Costos Indirectos se agrupan en los subcomponentes siguientes:

13.1. Mano de obra indirecta: Son aquellos costos relacionados al pago del personal
encargado de las labores administrativas y de supervisién de los servicios,
pudiendo distinguirse a éste entre:

a) Personal administrativo: Es aquel personal destinado a las labores de
direccion y gestion de los servicios municipales.

b) Personal de supervisiéon: Es aquel personal que es destinado al control,
vigilancia y verificacién del trabajo realizado por el personal encargado de la
prestacion misma de los servicios municipales (mano de obra directa).

13.2. Materiales: Son aquellos costos relacionados a la adquisicién de uniformes,

) repuestos e insumos necesarios para la prestacion de los servicios, asi cong los
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Gitiles de oficina necesarios para la realizacién de labores administrativas, se

presenta los elementos de costos:

a) Uniformes: Son aquellos costos relacionados con la adquisicién de la
vestimenta que emplea el personal encargado de la supervisién enla realizacion
de sus labores de campo.

b) Utiles de oficina: Son aquellos costos relacionados con la adquisicién de
articulos de oficina necesarios parala realizacion de labores administrativas.

¢) Repuestos - Otros insumos: Son aquellos costos asociados a la adquisicién de
piezas de recambio de los equipos y maquinarias requeridasenla prestacion de
supervisores, para su reemplazo cuando resulte necesario.

13.3. Depreciacién: Costos asociados a la adquisicién de los equipos y enseres
empleados en la realizacién de labor administrativa y de supervision y respecto de
los cuales se considera la depreciacion derivada de su desgaste en la ejecucion de
las actividades relacionadas con las labores administrativas.

13.4. Otros costos y gastos variables: Son aquellos costos a traves de los cuales se
representan gastos por componentes no asociados a los subcomponentes
anteriores. El principal costo variable lo representan los denominados “servicios
de terceros”; esto es, personas naturales o juridicas contratadas para la realizacion
de determinadas actividades vinculadas con la prestacion del servicio de los
supervisores.

Articulo 14.- Costo Fijo

Es el costo cuyo monto no depende necesariamente de la cantidad o volumen que se preste
del servicio municipal, y su uso o empleo no puede vincularse con la realizacién de una
determinada actividad directa o indirecta, sino que es consumido durante la prestacién del
servicio municipal.

Articulo 15.- Forma de presentacion de los costos en 1a solicitud de ratificacion

En la solicitud de ratificacion, los componentes de los costos de los servicios deben
presentarse conforme los Formatos A1, A2, A3, A4, A5, A6, A7 y A8 que forman parte de la
presente directiva.

Capitulo I1
Supuestos de depreciacion, dedicacién y tercerizacion de los costos de los servicios

Articulo 16.- Depreciacion

Es el mecanismo previsto para la recuperacién en un espacio de tiempo determinado, del
valor de adquisicion de los activos fijos utilizados en la prestacién de un servicio municipal.

Articulo 17.- Depreciaciéon anual de los activos fijos
17.1. De acuerdo con lo establecido en la Directiva N.2 005-2016-EF/51.01, para la
depreciacion anual de los activos fijos se consideran los siguientes porcentajes
L} anuales:
e a) Edificios:
3] (1) Concreto/Ladrillo /Acero y otros materiales equivalentes: 2% a 1.2 5%.
(2) Adobe madera, quincha, y otros materiales equivalentes: 3%
Infraestructura Publica: 3% a 1.66%
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¢) Maquinarias, Equiposy otros: 10%
d) Vehiculos de transporte: 10%

€) Muebles y Enseres: 10%

f) Equipos de computo: 25%

En caso de que el Ministerio de Economia y Finanzas modifique los referidos porcentajes,
la municipalidad debe adecuarse a la norma vigente.

17.2. La municipalidad podrd adoptar porcentajes de depreciacién distintos a los
sefialados en la Directiva N.2 005-2016-EF /51.01, recogidos en el numeral 16.1, para
lo cual deben:

a) Aprobar el porcentaje determinado por la municipalidad- sobre el bien de
depreciacién mediante Resolucion de la Alta Direccion.

b) Sustentar el porcentaje de depreciacién mediante un informe elaborado por
expertos profesionales o técnicos.

¢) Comunicar ala Direccién General de Contabilidad Publica.

d) Los responsables del cumplimiento de la Directiva N.© 005-2016-EF/51.01 son
el Director General de Administracion o quien haga sus veces, el Jefe de la Oficina
a cargo del control patrimonial o quien haga sus veces y el jefe de la Oficina de
Contabilidad o quien haga sus veces.

17.3. Consideraciones para el reconocimiento de Activo Fijo a efectos de determinar su
depreciacion.

a) El valor del bien o activo fijo a depreciar debe ser mayor a 1/4 de la Unidad
Impositiva Tributaria (UIT) vigente, segiin el numeral 7.1 de Directiva N.2 005-
2016-EF/51.01.

b) Los bienes o activos fijos con vida 1itil mayor a un afio, cuyo costo individual sea
menor o igual a 1/4 de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigente, son
depreciables (ejemplo: bicicletas), segilin el numeral 7.1 de Directiva N.2 005-
2016-EF/51.01.

17.4. Los bienes que no son materia de depreciacién, son los elementos que no alcanzan
el valor minimo (menor o iguala 1/4 dela UIT) para ser considerados dentro de las
cuentas del Activo Fijo, seglin lo determina la Directiva N.2 005-2016-EF/51.01 y
normas complementarias.

Articulo 18.- Consideraciones aplicables ala depreciacién de activos fijos

En la determinacién del costo de los servicios, el funcionario responsable debe tener en
cuenta los siguientes aspectos:

18.1. Solo corresponde la inclusién de costos por concepto de depreciacién de activos
fijos, cuando respecto del afio en que se proyecta la prestacién del servicio dicho
bien cuenten con vida ttil.

18.2. Los activos fijos donados o los adquiridos con cargo a los recursos del Programa de
Modernizacién Municipal no deben dar lugar a la consignacién de costos por
concepto de depreciacion.

! 18.3. La accion de retiro de los activos depreciados, donados o comprados con recursos
o del Programa de Modernizacién Municipal, no conlleva la exclusién de los otros
recursos asociados a dicho activo (personal, combustible, repuestos, entre otros).
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I _ “%\ La dedicaci6n se determina en funci6n al tiempo de vinculacién de los componentes de los

‘~" Z/costos directos, indirectos y/o fijos con la realizacion de una determinada actividad

/Q( */ vinculada con la prestacion del servicio municipal. La dedicacién puede ser exclusiva o
parcial, segiin corresponda.

Articulo 20.- Dedicacion exclusiva

La dedicacion exclusiva supone que los componentes de los costos directos, indirectos y/o
fijos seran aplicados tinica y exclusivamente a la realizacion de actividades vinculadas con
el servicio municipal, durante el tiempo de duracién del mismo.

En estos casos, corresponde que la Municipalidad incluya dentro de la estructura de costos
del servicio municipal, el 100% del costo respectivo.

Articulo 21.- Dedicacién parcial

La dedicacién parcial supone que los componentes de los costos directos, indirectos y/o
fijos, seran aplicados en forma parcial a la realizacién de actividades vinculadas con el
servicio municipal.

) En estos casos, previa evaluacién del tiempo de dedicaci6én que tiene el componente

% respecto de la prestacién de los servicios, corresponde que la Municipalidad incluya dentro

/ / de la estructura de costos el porcentaje respectivo (%) a efectos que este sea multiplicado
] con el costo total del componente,

Articulo 22.- Supuestos de tercerizacion del servicio

Se entiende por tercerizacién de los servicios a la contratacién, por parte de la
municipalidad, de personas naturales o juridicas especializadas en la prestacion de los
servicios piiblicos y que no debe estar prohibida por norma vigente.

Su formalizacién se efectiia conforme los mecanismos de contratacion de servicios previstos
en la Ley de Contrataciones del Estado o norma que la sustituya o modifique.

La tercerizacién puede ser total o parcial, segin corresponda.
Articulo 23.- Tercerizacién total

La tercerizacién total, que no esté prohibida por la normativa vigente, conlleva por parte de
la municipalidad, la contratacién de una persona natural o juridica para gestionar el 100%
de la prestacién de dicho servicio, asumiendo ésta los costos que le irrogue dicha actividad
a cambio de una contraprestacion fijada en el respectivo contrato.

A nivel de representacién del costo del servicio, éste supuesto conlleva a que el tnico costo

directo que puede ser admitido como tal en la estructura de costos respectiva (en el

subcomponente: “otros costos y gastos variables”) sea el monto establecido en el contrato
L] de tercerizacion.

‘w ,Articulo 24.- Tercerizaci6n parcial

m tercerizacién parcial de un servicio, que no esté prohibida por la normativa vig@g
: smor parte de la municipalidad, la contratacion de una persona natural o jgi‘r 1
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para gestionar el servicio municipal en forma parcial, a cambio de una contraprestacion
fijada en el respectivo contrato.

A nivel de representacién del costo del servicio, en este supuesto se consigna como costos
directos de la estructura de costos respectiva:

a. El costo correspondiente a la parte del servicio que le corresponde gestionar al
tercero, determinado en funcién al contrato respectivo en el subcomponente “otros
costos directos y gastos variables”; y,

b. Los componentes del costo directo en que incurre la propia municipalidad en la
ejecucién de la prestacién del servicio, en la parte del servicio no Sujeta a
tercerizacion.

Capitulo II
Lineamientos aplicables a la cuantificacién de los costos de los arbitrios.

Sub Capitulo I: Consideraciones generales
Articulo 25.- Tipos de Arbitrios Municipales

Los arbitrios municipales son las tasas que las municipalidades cobran a los contribuyentes
y/o administrados por la prestacién o el mantenimiento de los servicios puiblicos bajo su
responsabilidad, de acuerdo con lo establecido en el articulo 68 del TUO de la Ley de
Tributacién Municipal. En ese sentido, los arbitrios municipales sujetos a evaluacion,
aprobacién y ratificacin, segiin corresponda, son:

% a) Barrido de calles. - Es el servicio piiblico que incluye, entre otras actividades,

barrido, recojo y traslado de los residuos generados por esta actividad hacia un punto

de acumulacién y/o estacién de transferencia y/o su disposicién final en el botadero
autorizado por la autoridad competente, segiin corresponda.

b) Recoleccién de residuos sélidos. - Es el servicio piblico que consiste en el recojo
de los residuos sélidos municipales y su traslade hacia un punto de acumulacién y/o
estacién de transferencia y/o disposicién final en el botadero autorizado por la
autoridad competente, segiin corresponda.

c) Parquesy jardines. - Es el servicio publico que tiene por finalidad el mantenimiento
y conservaci6n de parques, jardines y 4reas verdes, que comprende las actividades de
riego, podado de césped y arboles, abonado, resiembra, limpieza, desinfecciéon y
tratamientos fitosanitarios, entre otras actividades.

d) Seguridad ciudadana o serenazgo. - Es el servicio que brindan los gobiernoslocales
en su respectivo ambito geografico y consiste en acciones de vigilancia publica, apoyo
en atencion de emergencias, auxilio y asistencia al ciudadano; asi como, cooperacion
con las entidades piiblicas que la requieran. La materia de seguridad ciudadana y sus
procedimientos estin enmarcados en la Constitucién Politica del Perii y el
ordenamiento juridico correspondiente.

Articulo 26.- Justificacién de incrementos en los costos de los servicios

q‘_ De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 69° del TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
i% las municipalidades deben justificar los incrementos que pudieran presentar los costos de
gada uno de los servicios, en comparacién con los establecidos en el ejercicio anterior, tan
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La municipalidad cumple con justificar sus costos desde un punto de vista cuantitativo,
mediante la elaboracién de un cuadro comparativo resumido, entre las estructuras de costos
de cada servicio que se presenta, con las del dltimo nuevo régimen aprobado, resaltando las
principales variaciones, como nuevos conceptos incluidos y/o el incremento de las
cantidades, en lo que sea factible, entre otros aspectos.

La justificacién desde el punto de vista cualitativo, se realiza mediante la explicacién de la
causa o motivo del incremento de los costos, que serian las circunstancias que la originany
su vinculacién con la mejora del servicio o la intensificacién del mismo segtin corresponda,
entre otras razones. Asimismo, la informacién presentada debe guardar correspondencia
con la proporcionada en la metodologia de distribucién de cada servicio.

La justificacién de los incrementos, tanto desde el punto de vista cuantitativo como
cualitativo, forma parte del Informe Técnico Financiero de Costos, conforme lo dispuesto en
el inciso c) del articulo 32 de la presente Directiva.

Sub Capfitulo II: Cuantificacion de los arbitrios municipales

/ Articulo 27.- Fases para la determinacién del costo del arbitrio

La determinaci6n de los costos de los arbitrios municipales es un proceso que implica las
fases siguientes:

a) Fase I: Elaboraci6én del Plan Anual de prestacién del servicio
b) Fase lI: Identificacién y cuantificacién de los recursos del servicio
¢) Fase llI: Elaboracién del Informe Técnico Financiero de Costos

Articulo 28.- Plan Anual de Servicio

El Plan Anual de Servicio es el documento técnico a través del cual se establecen las
actividades y recursos que requiere una municipalidad con la finalidad de lograr las metas
de prestacién del servicio ptiblico que proyecta alcanzar en el gjercicio fiscal siguiente.

Articulo 29.- Importancia del Plan Anual de Servicio

El Plan Anual de Servicio constituye el documento de sustento de los costos de los servicios
publicos que brinda una municipalidad. En esa linea, mediante este documento se define la
forma como se desarrolla la prestacion del servicio que cada municipalidad programa para
el ejercicio siguiente, con su consiguiente prorrateo para la determinacién de las tasas.

Asimismo, la municipalidad respectiva, debe elaborar el Plan Anual de Servicio, como
documento de sustento de sus costos, en base al cual emite el informe resumen por cada
area prestadora de servicio, que sera presentado como parte de su solicitud de ratificacién.

Articulo 30.- Elaboracién del Plan Anual de Servicio

Para elaborar el contenido del Plan Anual, la municipalidad respectiva debe conocer, entre
otros aspectos, la informacion siguiente:

a) Alcances del plan anual del servicio piiblico que se viene ejecutando teniendo en
cuenta su tltimo nuevo régimen de arbitrios, la informacién emitida por |
gerencias prestadoras de los servicios de las actividades programadas / ejecutadag
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los recursos humanos, materiales y servicios vinculados con las metas que se
previeron alcanzar.

b) Las expectativas de mejora en la prestacién del servicio en el ejercicio siguiente,
dicha informacién es el resultado de las acciones de evaluacién del mecanismo de
prestacion actual del servicio, lo que permitird proyectar las metas que la
municipalidad espera alcanzar en el ejercicio siguiente, ello, en funcién a los
recursos con los que podra disponer de acuerdo a su presupuesto institucional.

Articulo 31.- Contenido del Plan Anual de Servicio

El Plan Anual de Servicio debe contener como minimo la siguiente informacion:

a) Las actividades y labores que involucran la prestacién de cada servicio publico,
conforme el detalle y la informacién proporcionada por la gerencia o unidad
organica encargada de la prestacién de dicho servicio.

b) Elrequerimiento de personal, equipos, herramientas, insumos, entre otros, que debe
ser cubierto para la prestacién de cada servicio. En este caso, el Plan debe efectuar
una discriminacién de los recursos con que se cuenta segin su dltimo nuevo
régimen, respecto de aquellos que requiere contratar y/o adquirir en el afio
siguiente, de ser el caso. En el caso de los insumos, repuestos, servicios, entre otros,
correspondera que se valide la inclusién de la cantidad respectiva en funcién al
rendimiento que presente cada vehiculo, equipo o magquinaria. Ademés, toda
adquisicién debe estar de acuerdo a las disposiciones de la Ley de Presupuesto
vigente.

¢) Launidad de medida utilizada en la determinacién del costo, puesto que el mismo
permitira evaluar y validar la racionalidad de las cantidades consideradas para cada
concepto.

d) La frecuencia o intensidad con que se brindara el servicio a efectos de atender la
demanda ciudadana.

Articulo 32.- Identificacién y cuantificacién de los recursos del servicio

Esta fase implica la identificacién y cuantificacién del Plan Anual de Servicio previamente
elaborado. Para la cuantificacién del plan, la municipalidad respectiva debe contar, entre
otros, con los informes expedidos por sus gerencias o unidades organicas en las materias

siguientes:
Gerencia o unidad
ftem Materia organica Contenido del informe

responsable

. Informacién detallada del personal
Gerencia de . . .
involucrado en la prestacién del servicio,
. Recursos Humanos . .
En materia de en la que se consigne como minimo:

o la oficina o .

01 personal ; nombre, cargo, modalidad de
unidad que haga ., ..

contratacion a la que esté sujeta, y detalle

Sus veces . .

n de su remuneracién / honorario.
1
' . . Informacién de cada equipo, maguinaria
En materia de Gerencia de quipo, maq

o vehiculo referida a: afio de adquisicién,
valor de adquisicién, documento

adqll_isicién de Administracién o la

Colca - Perti
Plaza de Armas N.104
Chivay-Caylloma Telf. 054-531023 /054-531306
www.municaylloma.gob.pe
mesa de partes: mesadepartes@municaylioma.gob.pe



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

Gesti6n 2023 - 2026 “Afio de la recuperacién y consolidacion de la economia peruana”

bienes oficinaounidad  adquisicién, datos de identificacién del

depreciables  que hagasusveces vehiculo o maquinaria, en caso
—~\ corresponda. Para los bienes que se
e ' prevea adquirir en el ejercicio siguiente:
sustento del valor estimado,
" considerando los mecanismos de
determinacién del valor referencial de Ia
Ley N.2 30225, Ley de Contrataciones del
Estado (0 norma que la sustituya o
modifique), asi como su inclusién en el
Plan Anual de Adquisiciones, de ser el

€aso.
. . Informacién detallada de los servicios y
En materia de Gerencia de . . ..
. L -y bienes vinculados con la prestacion del
bienesy Administracién o la - . o
.. .. . servicio, precisando: costos unitarios y
servicios en oficina o unidad e . .
especificaciones técnicas del bien o
general que haga sus veces

servicio que validen el costo asignado.

En base a la informacién proporcionada, se completan los Formatos A1, A2, A3, A4, A5, A6,
A7y AB, segiin corresponda a cada servicio.

Articulo 33.- Formulacion del Informe Técnico Financiero de Costos

% Una vez obtenida la informacién sustentatoria de los costos asociados a cada servicio y en
base a las estructuras de costos previamente disefiadas, se procede a la formulacién del
Informe Técnico Financiero, que sustenta los costos de los servicios a prestarse en el
ejercicio siguiente.

El Informe Técnico Financiero debera contener necesariamente la siguiente informacion:

a) El resumen del Plan Anual de Servicio, en lo referente a los tipos de servicios, asi
como las actividades que se prevé realizar en el ejercicio, para cada servicio
prestado.

b) Explicaci6n detallada de cada uno de los componentes que integran las estructuras
de costos por cada uno de los servicios, sustentando su vinculacién con la prestacion
de los mismos, mencionando expresamente los documentos de sustento de los
costos, en especial en aquellos casos en los que se haya materializado la
tercerizacion de los servicios.

¢) La justificacién de los incrementos en los costos, producidos respecto a cada uno de
los servicios en comparacién con el ejercicio anterior, de ser el caso. siguiendo los
lineamientos establecidos en el articulo 26°.

d) La indicacién expresa de la cantidad de contribuyentes y predios que recibiran la
prestacién de cada uno de los servicios conforme al Plan Anual de Servicios. Tal

i indicacion se efectlia por cada arbitrio municipal, debiendo sefialarse el niimero de
documento de sustento.

,¢) La metodologia de distribucién de costos, propuesta por la municipalidad para el

' calculo de las tasas de cada uno de los arbitrios, teniendo en cuenta para sulig

elabgraci6n, las sentencias emitidas por el Tribunal Constitucional y la normatiyz %

4
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vigente, que sustentan la determinacién de las tasas que se cobrara al contribuyente,
debiendo indicarse también la fuente de informacién.

f) Cuadros de estimacién de ingresos anuales, que es el porcentaje resultado de dividir
el ingreso total sobre el costo consignado en la estructura de costos de cada servicio.
De contemplarse predios exonerados en la ordenanza de costos, ellos serin
considerados en la estimaci6n de ingresos para el calculo final.

En caso la municipalidad establezca otros beneficios tributarios, estos no deben
incluirse en la estimacién de ingresos presentada por la municipalidad por cuanto es un
ingreso que la municipalidad recién lo obtiene en su proceso final de emisién.
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Gestion 2023 - 2026 “Afio de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

ORDENANZA N.2
UNIDAD BE COSTO % DE % DE COSTO COSTO % DEL
CONCEPTO CANTIDAD MEDIDA UNITARIO DEDICAGION DEPRECIACION  MENSUAL  ANUAL cosTo
L (81} a4 (s/) (84) —
COSTOS DIRECTOS 1 %
COSTO DE MANO DE OBRA DIRECTA 21 %
Personal DL N.° 276 ©
Barredores Persona
Ayudantes Persona
Otros (detaftar) 5/
Personal DL N°728
Bamedores Persona
Ayudantes Persona
Otros (detallar) 5/
Personal CAS - DL N.° 1057
Barredores Persona
Ayudantes Pessona
Ctros (detallar) 5/
COSTO DE MATERIALES
Uniformes
Pantalones Unidad
Casacas Unidad
Polos de algodon Unidad
Botas de Jebe Par
Guantes de cuero Par
Gorras Unidad
Mascarillas
Otros (detallar) 5/ Unidad
Herramientas
Escoba de paja Unidad
Recogedores de metal Unidad
Bolsas de piastico Millar
Conos de seguridad Unidad
Capachos {tachos de metal)
Oftros (detaliar) 5/ Unidad
Insumos
Detergentes Kilogramo
Desinfectantes
Otros (detaliar) 5/ Galon
Repuestos - Otros Insumos
Combustbles
(Pefriieo, Gasolina, ofros) Galdén
Lubricantes Galén
Aceites Galon
Liantas Unidad
Baterias
Giros (detallar) 5/
Otros conceptos vinculados con el servicio (detatfar)
DEPRECIACION 3!
impresora Unidad 25%
Otros (detallar) 5/
OTRCS COSTOS Y GASTOS VARIABLES
Servicios de ferceros
Habilitacién de zonas de parqueo servicio
Senvicio de Mantenimiento de las Zonas
de Estacionamiento Vehicutar Servicio

ANEXO DE LA DIRECTIVA - FORMATO A1
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

ESTRUCTURA DE COSTOS POR EL SERVICIO DE ESTACIONAMIENTO VEHICULAR PARA EL ANO

Oftros (detaltar) 5/
COSTOS INDIRECTOS 4/ %

COSTO DE MANO DE OBRA INDIRECTA 2/

Personal DL N.° 276

Gerente / Jefe / Sub Gerente de

Administracian Persona
Tributaria
Secretaria Persona
Asistentes - Personal Administrativo Persona
Supervisores def servicio Persona
Otros {detallar) 5/

Personal DL N°728

Secretaria Persona
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Gerente / Jofe / Sub Gerente de
Administracion Persona
Tributaria
Secretaria Pessona
Asistentes - Personal Adménistrativo Persona
Supervisores del sefvicio Persona
Oftros (detalar) &/
COSTO DE MATERIALES
Uniformes
Pantalones Unidad
Casacas Unidad
Polos de algodon Unidad
Gorras Unidad
Otros (detalfar) 5/
Utiles de oficina -
Papel Bond Millar
Lapiceros Caja
Cuadesnos Unidad L]
Archivadores Unidad
Otros (detallar) &
Otros materiales vinculados con Ia fabor

administrativa {detallar)

DEPRECIACION 3/
Computadoras Unidad
Impresoras Unidad
Otros (detallar) 57

Otros materiales vinculados con la labor
administrativa (detallar)

COSTOS FlJOS N
Energia Fléctrica Servicio
Telefonia fija Sexvicio
Otros (detallar) 5

TOTAL B 100%

1/ Considerar los costos derivados de las actividades de habilitacién y mantenimiento de la zona de parqueo, sefializacién,
entre otros relacionadas directamente con la prestacién del servicio
2/ Considerar el cargo, asf como el tipo de Modalidad Contractual del personal que corresponda.
3/ Usar los siguientes porcentajes de depreciacién:
a) Edificios:

Concreto /Ladrillo/ Acero y otros materiales equivalentes 2%a 1.25%
Adobe madera, quincha y otros materiales equivalentes 3%
b} Infraestructura Piiblica 3% a 1.66%
¢)  Maquinaria, equipo y otros 10%
d) Vehiculos de transporte 10%
e} Muebles y enseres 10%
f)  Equipos de computo 25%

4/ Estos costos no podran exceder el 10% del total del costo del servicio
5/ Otros (detallar): Se refiere a otros costos que se podria considerar y estén vinculados
con el servicio.
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ANEXO DE LA DIRECTIVA - FORMATO A2

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

ESTRUCTURA DE COSTOS POR EL SERVICIO DE BARRIDO DE CALLES PARA EL ANO

ORDENANZA N.©
UNIDADDE COSTO % DE % DE COSTO COSTO % DEL
CONCEPTO CANTIDAD MEDIDA UNITARIO DEDICACION DEPRECIACION MENSUAL ANUAL COSTO
B (81} £l (1) (1)
COSTOS DIRECTOS 1 %
COSTO DE MANO DE OBRA DIRECTA 2/
Personal DL N.° 276
Barredores Persona
Tricicleros Persona
Ayudantes Persona
Choferes Persona
Qtros (detallar) 5
Personal DL N.728
Barredores Persona
Tricicleros Persoma
Ayudantes Persona
Choferes Persona
Otros {detallar) 5/
Personal CAS - DL N.° 1057
Barredores Persona
Tricideros Persona
Ayudantes Persona
Choferes Persona
Otros (detallar) 5/
COSTO DE MATERIALES
Uniformes
Pantalones Unidad
Casacas Unidad
Polos de algoddn Unidad
Botas de Jebe Par
Guantes de cuero Par
Gorras Unidad
Masearillas
Otros {detatlar) 5/ Unidad
Herramientas
Escoba de paja Unidad
Recogedores de metal Unidad
Boisas da plastico Miliar
Conos de seguridad Unidad
Capachos (tachos de metal)
Ctros (detaffar) 50 Unidad
Insumos
Detergentes Kilogramo
Desinfectantes
Otros (detatiar) 5/ Galan
Repuestos - Otros Insumos
Combustibles
{Petrdleo, Gasolina, atros) Galdn
Lubricantes Galon
Aceites Gaitn
Liantas Unidad
Baterias
Otros (detaltar) 5/
Ofros conceptos vinculados con el servicio {defallar)
DEPRECIACION 3/
Compactadora Unidad 10%
Valquetes Unidad 10%
Ctros (detallar) 5/
OTROS COSTOS Y GASTOS VARIABLES
Servicios de terceros
Mantenimiento y reparacion de flota vehicutar Sexvicio
Alquiler de vehiculos Unidad
Ofros (detallar) 5
COSTOS INDIRECTOS 4/ %
COSTO DE MANO DE OBRA INDIRECTA 2/
‘ Personalt DL N.° 276
L Gerente / Jefe / Subgerente de Servicios Piiblicos Persona
y A Secreiaria Persona
{ Asistentes - Personal Administrativo Persona

£ Supervisores del servicio Persona
Otros {detallary &
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Supenvisores del servicio Persona
Ofros (detallar} &/
— Personal CAS - DL N.° 1057
Gerente / Jefe / Subgerente de Servicios Piblicos Persona
B Secretaria Persona
Asistentes - Personal Administrativo Persona
\ Supervisores del senvicio Persona
| Ofras {detallar) &/
COSTO DE MATERIALES
Uniformes
Pantafones Unidad
Casacas Unidad
Polos de algndon Unidad
Gorras Unidad
Ofros {detaltar) &
Utiles de oficina
Pape! Bond Miliar
Lapiceros Caja
Cuademos Unidad
Archivadores Unidad
Otros (detallar) 5/

Otros materiales vinculados con la fabor
administrativa (defallan)

Repuestos - Otros (nsumos

Combustibles (Pelrdlen, Gasolina, ofros) Galon
Lubricantes Galon
Aceifes Galén
Lantas Unidad
Baterias Unidad o
Otros {detallar) 5/
Otros materiales vinculados con la labor
administrativa (detatlar}
DEPRECIACION 3/
Camioneta de supervisian Unidad 10%
Computadoras Unidad 2%
lmpresoras Unidad 5%
Ofros {detallar) 5/
Otros conceptos vinculados con la labor
administrativa (detallar)
COSTOS FlJOS %
Agua Sevicio
Energia Bléctrica Servicio
Telefonia fija Servicio
Alquites o deprediacion de inmueble Senvicio
Seguro vehicular Unidad
SOAT Linidad
Ctros (detallar) 5/
TOTAL 100%

1/ Considerar los costos derivados de las actividades de barrido de vias, recojo de papeles, limpieza de veredas, entre otras
relacionadas directamente con la prestacién del servicio.
2/ Considerar el cargo, asi como el tipo de Modalidad Contractual del personal que corresponda.
3/ Usar los siguientes porcentajes de depreciacién:
a) Edificios:

Concreto /Ladrillo/ Acero y oiros materiales equivalentes 2% a 1.25%
Adobe madera, quincha y otros materiales equivalentes 3%
b} Infraestructura Publica 3% a 1.66%
c}  Maquinaria, equipo y otros 10%
d) Vehiculos de transporte 10%
e) Mueblesy enseres 10%
f)  Equipos de computo 25%

4/ Estos costos no podrén exceder el 10% del total del costo del servicio
5/ Otros (detallar): Se refiere a otros costos que se podria considerar y estén vinculados
con el servicio.
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ANEXO DE LA DIRECTIVA - FORMATO A3

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

UNIDAD DE COSTO % DE % DE COSTO COSTO o DEL
CONCEPTO CANTIDAD MEDIDA UNITARIC DEDICACION DEPRECIACION MENSUAL ANUAL COSTO
. ) 3 (s1) &)
COSTOS DIRECTOS 1/ %
COSTO DE MANQ DE OBRA DIRECTA 2/
Personal DL N.° 276
Recolecfores Persona
Tricidlesos Persona
Ayudantes Persona
Chaferes Persona
Otros (detaliar) 5/
Personal DLN.°728
Recolectores Persona
Tricicleros Persona
Ayudantes Persona
Choferes Persona
Qtres (detallar) 5/
Personal CAS - DL N.° 1057
Recolectores Persona
Tricideros Persona
Ayudantes Persona
Choferes Persona
Otros (detallar) 5/
COSTO DE MATERIALES
Uniformes
Pantalones Unidad
Casacas Unidad
Polos de algodan Unidad
Botas de Jebe Par
Guantes de cuero Par
Gorras Unidad
3 Mascariltas Unidad
Qtros (detaflar) 5/
Herramientas
Escoba de paja Unidad
Recogedores de metal Unidad
Bolsas de plastico Milar
Conos de seguidad Unidad
Capachos {tachos de mefal) Unidad
Gtros (detaliar) 5/
Insumos
Detergentes Kilogramo
Desinfectantes
Otros (detaflar) 5/ Galén
Repuestos - Otros insumos
Combustibles
(Petroleo, Gasolin, ofros) Galén
Lubricantes Galon
Aceites Galon
Llantas Unidad
Balerias Unidad
Otros (detaflar) 5/
Otros conceptos vinculados con el servicio {detallar)
DEPRECIACION 3/
Compactadora Unidad 10%
Cariones recolectores Unidad 10%
Cargador Frontal Unidad 10%
Volquetes Unidad 10%
Ofros (detattar) 5/
OTROS COSTOS Y GASTOS VARIABLES
Servicios de terceros
Servicio de Disposicion Final Tonelada
Mantenimiento y reparacion de flota vehicutar Servicio
Alquiler de vehiculos Unidad
Otros (detallar) 5/
‘ GOSTOS INDIRECTOS 4 %

COSTO DE MANO DE OBRA INDIRECTA 2/
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Otros (detallar) 5/
Personal DLN."728

Secretaria Perspna

Asistentes - Personal Administrativo Persona

Supervisores def servicio Persona

Otros (detallar) 5¢

Personal CAS - DL N.* 1057
Gerente / Jele f Subgerente de Servicios Pilblicos Persona
Secretaria Persona
i - Personal Administrath Persona
Supervisores del servicio Persona
Ofros (detatiar) 5/
COSTO DE MATERIALES

Uniformes
Pantalones Unidad
Casacas Unidad
Polos de algoddn Unidad
Gorras Unidad
Ofros (detallar) &

Utiles de oficina
Papel Bond Milar
Lapiceros Caja
Cuadernos Unidad
Archivadores Unidad
Ofros {detallar) 5/

Otros materiales vinculados con fa labor

administrativa (detallar)
Repuestos - Ofros Insumos

Combustibles {Pefroleo, Gasolina, ofros) Gaion
Lubricantes Galén
Aceites Galon
Liantas Unidad
Baterias Unidad %
Qtros (detallar) 5/
Otros materiales vinculados con la labor
administrativa (detallar}
DEPRECIACION 3/
Carioneta de supervision Unidad 10%
Compuiadoras Unidad 25%
Impresoras Unidad 2%
Otros (detahar) 5/
Otros conceptos vinculados con fa labor
adminlstrativa (detallar)
COSTOS FUOS %
Agua Servicia
Energia Etéctrica Senvicio
Telefonia fija Servigio
Alquiler o depreciacion de inmueble Senvicio
Seguro vehicular Unidad
SOAT Unidad
Otros (detallar) 5/
TOTAL 100%

1/ Considerar los costos derivados de las actividades recojo de basura, disposicién final entre otras relacionadas directamente
con la prestacién del servicio.

2/ Considerar el cargo, asf como el tipo de Modalidad Contractual del personal que corresponda.

3/ Usar los siguientes porcentajes de depreciacién:

a)  Edificios:
Concreto /Ladrillo/ Acero y otros materiales equivalentes 2%a 1.25%
Adobe madera, quincha y otros materiales equivalentes 3% L)
b} Infraestructura Piblica 3% a 1.66%
c) Maquinaria, equipo y otros 10%
d) Vehiculos de transporte 10%
e) Mueblesy enseres 10%
f)  Equipos de computo 25%

4/ Estos costos no podrin exceder el 10% del total del costo del servicio
‘ 5/ Otros (detallar): Se refiere a otros costos que se podria considerar y estén vinculados
« con el servicio.
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ANEXO DE LA DIRECTIVA - FORMATO A4

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

UNIDADDE  GOSTO % DE %DE costo  gosto
GONCEPTO GCANTIDAD MEDIDA UNITARIO DEDICACION DEPRECIACION MENSUAL ANUAL COSTO
=) ¥ ) 2] N
COSTOS DIRECTOS 1/ %
GOSTO DE MANO DE CERA DIRECTA 2/
Personal DL N.° 276
Jardineros Persona
Fumigadores Persona
Ayudantes Persona
Choferes Persona
Oftros (detallar) 5/
Personal DLN.°728
Jardineros Pessona
Fumigadores Persona
Ayudantes Persona
Choferes Persona
Otros (detallar) 5
Personal CAS - DL N.° 1057
Jardineros Persona
Fumigadores Persona
Ayudantes Persona
Choferes Persona
Otros (detallar) 5/
COSTOC DE MATERIALES
Uniformes
Pantalones Unidad
Casacas Unidad
Polos de algodon Unidad
Botas de Jebe Par
Guantes de ctiero Par
Goiras Unidad
Mascarillas Unidad
Otros {detaliar) 5/ 3.
Herramientas
Escoba de paja Unidad
Recogedores de metal Unidad
Bolsas de plastico Miltar
Conos de seguridad Unidad
Capachos (tachos de metal) Unidad
Ofres (defallar) 5/
Insumos
Detergentes Kilogramo
Desinfectantes
Otros (detallar) 5/ Galdén
Repuestos - Otros Insumos
Combustibles
(Petroleo, Gasolina, otros) Galon
Lubricantes Gatén
Aceifes Galon
Liantas Unidad
Baterfas Unidad
Otros (detallar} 5/
Otros conceptos vincutados con el servicio (detalfar)
DEPRECIACION 3/
Camion Cisterna Unidad 10%
Camionetas (no adminisirativo) Unidad 10%
Cartadora de césped Unidad 10%
Eleclrobomba Unidad 10%
Fumigadora Unidad 10%
Motoguadafia Unidad 10%
Otros (detallar) &
OTROS COSTOS Y GASTOS VARIABLES
Servicios de tercercs
Mantenimignto y reparacion de flota vehicular Servicio
Servicio de Disposicién Final de Maleza Tonanc/
Metro cibico
Alquiler de vehiculos Servicio
Ofros {detallar) 5/
COSTOS INDIRECTOS &/ %

OSTO DE MANC DE OBRA INDIRECTA 2/
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Supervisores del servicio
Ofros {detallar) 5/

Personat DL N."728

Secretaria

Asistentes - Personal Administrativo
Supervisores del servicio

Otros (detallar) 5/

Personal CAS - DL N2 1057

Gerente / Jefe / Subgerente de Seyvicios Piblicos
Seoretaria

Asistentes - Personal Administrativo
Supervisores def senvicio

Otros (detattar) &

COSTO DE MATERIALES

Uniformes

Pantalones
Casacas

Polos de algodon
Goras

Oftros {detaltar) %

(itiles de oficina

Papel Bond

Lapiceros

Cuadernos

Archivadores

Otros {detallar) 5/
Otras materiales vinculados con la labor
administrativa (detallar)

Repuestos - Otros insumos

Combustibies (Petroleo, Gasoling, ofros)

{ ubricantes

Aceites

Llantas

Baterias

Otros {(detallar) 5/
Otros materiales vinculados con la tabor
administrativa {detallar)

DEPRECIACION 3/
Camioneta de Supesvision
Computadoras
impresoras
Otros (detallar) 5/

Otros conceptos vinculados con Ia labor
administrativa (detallar)

COSTOS FlJOS
Agua
Energia Eléctrica
Telefonia fija
Alquiler o depredacion de inmueble
Seguro vehicular
SOAT
Qfros (detallar) &/

Persona

Persona

Persona
Persona
Persana
Persona

Unidad
Unidad
Unidad
Unidad

Wi

Caja
Unidad
Unidad

Unidad
Unidad
Unidad

Senvicio
Servicio

Unidad
Unidad

“Ano de la recuperacion y consolidacién de la economia peruana”

TOTAL

%
10%
25%
25%
%
100%

a)J Edificios:

Concreto /Ladrillo/ Acero y otros materiales equivalentes
Adobe madera, quincha y otros materiales equivalentes

b) Infraestructura Piblica

c) Magquinaria, equipo y otros
d)  Vehiculos de transporte

e) Mueblesy enseres

f)  Equipos de computo

servicio.

1/ Considerar los costos derivados de las actividades de mantenimiento de parques y jardines, come remocién de tierra,
sembrado, riego, abono, poda, entre otras relacionadas directamente con la prestacién del servicio.

2/ Considerar el cargo, asf como el tipo de Modalidad Contractual del personal que corresponda,

3/ Usar los siguientes porcentajes de depreciacion:

4/ Estos costos no podran exceder el 10% del total del costo del servicio
5/ Otros (detallar): Se refiere a otros costos que se podria considerar y estén vinculados
con el

2%a 1.25%
3%

3%a 1.66%
10%
10%
10%
25%
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ANEXO DE LA DIRECTIVA - FORMATO A5

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

UNIDAD DE COSTO % DE % DE COSTO COSTO

% DEL
y . CONCEPTO CANTIDAD MEDIDA UNITARIO DEDICACION DEPRECIACION  MENSUAL ANUA.\L COSTO
NP (] B (] 2] -
COSTOS DIRECTOS ¢ % ~
COSTO DE MANO DE OBRA DIRECTA 2/
Personal DL N.° 276 ./
Serenos - unidad movil Persona
Serenos - vigitancia peatonal Persona
Serenos - unidad motorizada Persona
Serenos - madulos fijos Petsona
Serenos - unidad videovigilandia
Ofros (detallar) 5/
Personal DLN.° 728
Serenos - unidad movil Persona
Serencs - vigitancia peatonal Persona
Serancs - unidad motorizada Persona
Serencs - madulos fjos Persona
Serencs - unidad vidsovigilancia
Qtros (detallar) 5/
Personal CAS - DL N.° 1057
Serenos - unidad movil Persona
Serenos - vigilandia peatonal Persona
Serenos - unidad motorizada Persona
Serenos - modulos fiies Persona
Serenos - unidad videovigifancia
Ofros (detallar) 5/
COSTO DE MATERIALES
Uniformes
Pantalones Unidad
Casacas Unidad
Polos de algodon Unidad
Botas de Jebe Par
Guantes e cuero Par
5 Gofras Unidad
/ Silbatos Unidad
Vara Unidad
Mascariffas Unidad
Ofros (detallar) 5/
Medios de defensa
Chalecos antibalas Unidad
Escudo Unidad
Ctros {segiin lo establecido en la Ley
del Servicio de Serenazgo y su
Reglamenio}
Repuestos - Otros insumos
Combustibles
(Petroleo, Gasolina, otros) Galon
Lubricantes Galon
Aceites Galon
Llantas Unidad
Baterfas Unidad
Otros (detallar) 5/
Otros conceptes vinculados con el servicio {detallar)
DEPRECIACION 3/
Automoviles Unidad 10%
Carmionetas Unidad 10%
Motos Unidad 10%
Camara de vigitanda Unidad 10%
Equipo de grabacion de teléfono y radio Unidad 10%
Radio Portati Unidad 10%
Computadaras para el personal de MOD Unidad 26%
QOfros {detallar) 5/
OTROS COSTOS Y GASTOS VARIABLES
Servicios de terceros
Servicio de radio froncalizado Senvicio
Mantenimiento y reparacion de flota vehicular Servicio
Mantenimiento y reparacion de equipos Senvicio
Otros (detallar) &/
/.  COSTOS INDIRECTOS 4 %

O DE MANO DE OBRA INDIRECTA 2/

IDLN2276
Wi/ Jefe / SubGerente do Seguridad
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Asistentes - Personal Administrative Persona
Supervisores det servicio Persana
Otros (detallar) 5/
Personal DL N.”728
Secretaria Persona
Asistentes - Personal Administrativo Persona
Supervisores del servicio Persona
Otros (detallar) 5/
Personal CAS - DL N.° 1057
Gerente / Jefe / Subgerente de Seguridad
Ciudadana B
Secretaria Persona
Asistentes - Personal Administrativo Persona
Supervisores del servicio Persona
Ofros {detaitar) 5/
COSTO DE MATERIALES
Uniformes
Chalecos de supervision Unidad
Casacas Unidad
Polos de algodon Unidad
Gorras Unidad
Vara Unidad
Ofros {detallar) 5/
(tiles de oficina
Papei Bond Millar
Lapicesos Caja
Cuadernos Unidad
Archivadores Unidad
Otros (detallar) 5/
Otros materiales vinculados con la labor
administrativa {detallan)
Repuestos - Ofros Insumos
Combiustbles (Petrdleo, Gasoling, otros) Galon
Lutxicantes Galon
Aceftes Galon
Uantas Unidad
Baterias Unidad %
Otros (detallar) 5/
Otros materiales vinculados con la labor -
administrativa (defallar) Lok
DEPRECIACION 3/
Camioneta de supenision Unidad 10% ()
Computadoras Unidad 25% .E
Impresoras Unidad 25%
Ofros (detallar} 5/
Otros conceptos vinculados con la jabor
administrativa (detallar)
COSTOS FiJOS %
Agua Servicio
Energia Eléctrica Sevicio
Telefonia fija Servicio
Alquiler o deprediacion de inmueble Servicio
Segure vehicular Unidad
SOAT Unidad
Ofros (detallar) 5/
_TOTAL = 100%

1/ Considerar los costos derivados de las actividades de vigilancia, patruilaje, division canina, entre otras relacionadas
directamente con la prestacién del servicio..
2/ Considerar el cargo, asi como el tipo de Modalidad Contractual del personal que corresponda.
3/ Usar los siguientes porcentajes de depreciacién:
a) Edificios:

Concreto /Ladrillo/ Acero y otros materiales equivalentes 2% a 1.25%
Adobe maders, quincha y otros materiales equivalentes 3%
b) Infraestructura Piblica 3%a 1.66%
c) Maquinaria, equipo y otros 10%
d) Vehiculos de transporte 10%
q e) Mueblesy enseres 10%
o 1 f)  Equipos de cémputo 25%

‘w4 Ejtos costos no podran exceder el 10% del total del costo del servicio
5/ @tros (detallar): Se refiere a otros costos que se padria considerar y estén vinculados con el servicio.
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ANEXO DE LA DIRECTIVA - FORMATO A6
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

ESTRUCTURA DE COSTOS POR EL SERVICIO DE EMISION MECANIZADA PARA EL ANO

e
27 o ROVIA,
PRYVIA AT

T
Y !

2\ ORDENANZA N.2

=7 \
3 -
=\ UNIDAD DE COSTO % DE % DE COSTO COSTO % DEL
3
% CONCEPTO CANTIDAD MEDIDA UNITARID DEDICACION DEPRECIACION ~ MENSUAL  ANUAL COSTO
- 2] y @3 (8]
COSTOS DIRECTOS 1/ %
COSTO DE MANC DE OBRA DIRECTA 2/
Personal DL N° 276
. /?’é\'o- ¥ Analista de sisternas Persona
= Técnico ributario Persona
; Personat de distribucion de cuponeras Persona
[( [l Qfros (detallar) 5/
| o Personal DL N.°728
$ Analista de sisternas Persona
Tecnico tributario Persona
Personal de distribucion de cuponeras Persona
Otros (detallar) 5/
Personal CAS - DL N.° 1057
Analista de sistemas Persona
Técnice tributario Persona
Personal de distribucion de cuponeras Persona
Otros (dataliar) 5/
COSTO DE MATERIALES
Uniformes
Polos / Personal de distribucitn Unidad
Gorros / Personal de distribucion Unidad
Chalecos / personal de distribucion Unidad
Otros {detallar) 5/ Unidad
Ciles de oficina
Taner Unidad
Pape) Bond Unidad
Archivadores
Lapiceros
Otros (detallar) 5/
Otros conceptos vinculados con el servicio (detallar)
DEPRECIACION 3¢
/ Computadora Unidad 25%
Impresora Unidad 25%
v Modulo de escritorio Unidad 10%
; Cros (detalfar) 5/
OTROS COSTOS Y GASTOS VARIABLES
Servicies de terceros
Servicio de disefio del contenido de la .
cuponera Servicic
Servicio de impresion de cuponera Servicio
Servicio de distribucion de cuponera Sesvicio
Otros (detallar) 5/
COSTOS INDIRECTOS & %
COSTO DE MANG DE OBRA INDIRECTA 2/
Persanal DL N.° 276
Gerente / Jefe / Sub Gerente de Administracion
Trbutaria Persana
Secretaria Persona
Asistentes - Persanal Administrativo Pefsona
Supervisores del servicio Persona
Otras {detallar) &
Personal DL N2728
Secretaria Persona
Asistentes - Personal Administrativo Persona
Supervisores det servicio Persona
Otros (detaltar) 5/
Personal CAS - DL N.° 1057
Gerente { Jefe / Sub Gerente de Administracion
Tributaria Persona
Secretaria Persona
q Asistentes - Personal Administrativo Persona
A Supervisores del servicio Persona
‘ Cfros {detallar) &

DE MATERIALES
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Otros materiales vinculados con la fabor
administrativa (detallar}

DEPRECIACION 31
Computadora de escritofio, Unidad 25%
Impresoras Uridad 25%
Otros fdetallar) 5/

Oftros conceptos vinculados con la labor
administrativa (defailar)

COSTOS FIJOS %
Agua Servicio
Energia Hedirica Servicio
Telefonia fija Servicio
Otros {detallar) &
_TOTAL 100%

1/ Considerar los costos derivados de las actividades de emision, impresion, distribucién de la cuponera, entre otros
relacionadas directamente con la prestacién del servicio.
2/ Considerar el cargo, asi como el tipo de Madalidad Contractual del personal que corresponda.
3/ Usar los siguientes porcentajes de depreciacion:
a) Edificios:

Concreto /Ladrillo/ Acero y otros materiales equivalentes 2% a 1.25%
Adobe madera, quincha y otros materiales equivalentes 3%
b) Infraestructura Piblica 3% a 1.66%
c¢) Maquinaria, equipo y otros 10%
d)} Vehiculos de transporte 10%
e) Mueblesy enseres 10%
f)  Equipos de computo 25%

4/ Estos costos no podran exceder el 10% del total del costo del servicio
5/ Otros (detallar): Se refiere a otros costos que se podria considerar y estén vinculados
con el servicio.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

Gestién 2023 - 2026 “Afo de la recuperacion y consolidacién de la economia peruana”

ANEXO DE LA DIRECTIVA - FORMATO A7

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
TSN MATRIZ DE VARIACIONES E IMPACTO TARIFARIO
S \ Ejercicio evaluado (N): | Comparativo con (N-1): | Tipo de tributo/tasa:
_ ﬁ "y A) Identificacién y atencién
. [ - L Poblacitn/Unidades | Poblacion/Unidades o UDStotales | UDS totales
item Servicio Unldadﬂt]l;;]e ricio atendidas Mi 1 didas Mi I Mu::‘;:::; or Anuales Anuales
| {prom.) (N-1) (prom.) (N} (N1 | (L)) |
1 Limpieza piblica __ predio/mes B 12
2 - Pjarq;.xe:: m® mantenido/mes 12
3 Serenazgo ::g;‘?::s 12
Otros .
[especificar) _ Otros (especificar} o !
B) Costos {N-1y N}
fte Servici dCusct:: Costos_lndirectns Costostotales Costos directos Costos Indirectos Costos totales [ndlzcms
m Lid o bt R s ™N-1) ™-1) m ™ ™ sobre total
\ (N-1) N
Limpieza pablica
Parques y jardines - | —
Serenazgo |
| Otros [especificar] | o
C) Costo unitario y validacién
N .. Variacién Casto unitario | Costo unitario Tarifa media Brecha Diferencia Mot_ivo_ fle Evidencia
item Servicio % (N-1) o~ propuesta % s/ variacién (folio)
N) {explicar)
1 Limpieza
e priblica —
f 2 Parques y
jardines ]
| 3 Serenazgo
Otros
= |especificar] | I
Nota:

a) N-1 corresponde al afio base anterior y N al afio evaluado.
b) Las columnas de Poblacién/Unidades atendidas mensuales (prom.) recogen el promedio mensual; las UDS totales anuales
se calculan como: promedio mensual x multiplicador (12}.
¢) UDS por servicio: limpieza piiblica = predio/mes (prom.) a partir del padrén depurado; parques y jardines = m?
mantenido/mes (prom.) efectivamente atendido segidn frecuencia planificada; serenazgo = intervencién atendida/mes
(prom.), registrada en parte/bitacora (patrullajes efectivos, auxilios y operativos), sin doble conteo.
d) Costeo: Costo total = Costos directos + Costos indirectos. Se reporta % Indirectos sobre total (N); si supera el referencial
interno, se adjunta sustento técnico (cuadros y evidencias).
€) Validacién: Costo unitario = Costo total / UDS totales (del mismo afic). Tarifa media propuesta (N) = X{tarifa, x UDS;) /
q Z(UDSy); no incluye morosidad ni descuentos comerciales. Brecha % = (Tarifa media (N) / Costo unitario (N)} - 1; Diferencia
. '8/ = Tarifa media {N} - Costo unitario {N}.
f) Prgsentacién y trazabilidad: cifras en soles con 2 decimales y porcentajes con 2 decimales; toda cifra relevante sefiala su
evidencia (folio/archivo).
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MUN ICIPALIDAD PROVINCIAL DE

Gestidn 2023 - 2026 “Aio de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”
ANEXO DE LA DIRECTIVA - FORMATO A8
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
Y . MATRIZ DE CONTROL DOCUMENTAL DEL EXPEDIENTE PARA RATIFICACION

| Ejercicio evaluado (N): | Comparativo con (N-1): | Tipo de tributo/tasa:

it [ D to / Insumo Cumple Formato / Folios / Observaciones
em | Documento /In (Si/No/N.A) Editable Archive | del evaluador
Proyecto de Ordenanzay
PDF y Word
! Exposicién de Motivos | o v e
Informe tecr'nco de costos PDF y Excel con
2 (metodologia, supuestos, p
formulas
fuentes)
Formatos A1-A71
completos {costos .
3 directos/indirectos, UDS, Excel editable
padrones)
Matriz de variaciones
1y Wi
B 4 | (Anexo A7, Nvs. N-1) Excely Word
Padrén / caFastro v PDE, CADXIs y
5 rutas/frecuencias (mapas imagen/SIG
o croquis con metadatos} a &
Contratos / OC / PECOSAS
6 / planillas que sustentan PDF
costos / Informes
Hoja de depreciaciones
7 (inventario, vida atil, Excel
métoda)
Editables con formulas
8 visibles (no solo valores Excel y Word
pegados) -
9 Acta dc? participacién PDF
ciudadana
Metodol(')gla T'UPA (siel DS 064-2010-
10 expediente incluye PCM (referencia)
derechos de tramite) ]

§bs segin correspondan para cada tipo de tributo objeto de ratificacion
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